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1 GENERELL BESKRIVELSE
1.1 Oppdragsgiver

Fylkesmannen i Rogaland har lokaler i Statens Hus, Lagardsveien 44 i Stavanger og
har ca. 190 ansatte. Informasjon om oppdragsgiver finnes pa
https://lwww.fylkesmannen.no/rogaland

1.2 Anskaffelsens formal
Naveerende kopi/print-avtale utlgper 1. oktober 2016. | dag har vi 5
multifunksjonsmaskiner fordelt pa 3 etasjer. | tillegg har vi en multifunksjonsmaskin i
farste etasje som benyttes til kopiering av utgdende post. Anskaffelsen gjelder
kigp/leasing av 6 -8 maskiner med tilhgrende serviceavtale for en periode av 4 ar.

Den totale verdien av konkurransen estimeres til mellom NKR 500.000 — 1 000 000.

Neermere beskrivelse av leveransen fglger av kravspesifikasjonen - bilag 1 til
konkurransegrunnlaget.

1.3 Deltilbud

Det er ikke adgang til & gi tilbud pa deler av oppdraget.

1.4 Kommunikasjon og innlevering av tilbud
Tilbudet skal utarbeides i henhold til retningslinjene gitt i forespgrselsdokumentene.

Dette skal gjares elektronisk i Mercell ved at man trykker pa fanebladet "Gi tilbud”, og
deretter pa knappen "Jeg gnsker a tilby” evt. "Jeg @nsker ikke a tilby”. Dette er kun
ment som en indikator pa hvorvidt innkjaper kan forvente tiloud eller ikke. Du binder
deg ikke som leverandgr ved & bekrefte at du gnsker a tilby. Det er gnskelig at
tilbyder bekrefter om de gnsker a tilby sa raskt som mulig.

All kommunikasjon i prosessen skal forega via Mercell-portalen, www.mercell.no.

Dette for at all kommunikasjon skal loggfares. Nar du er inne pa konkurransen skal
du velge fanebladet Kommunikasjon.

Klikk deretter pa symbolet Lad Ny melding. Skriv inn informasjon til oppdragsgiver og

trykk deretter E Oppdragsgiver mottar sa meldingen din. Hvis spgrsmalet angar
alle tilbydere vil oppdragsgiver besvare dette anonymisert ved & gi svaret som en
tilleggsinformasjon. Tilleggsinformasjon er tilgjengelig under fanebladet Forespgrsel
og deretter underfanebladet Tilleggsinformasjon. Du vil ogsa fa en e-post med en link
til tilleggsinformasjonen.

Henvendelser mottatt senere enn 5 arbeidsdager fagr innleveringsfristen for tilbudet vil
ikke bli besvart.



https://www.fylkesmannen.no/rogaland
http://www.mercell.no/
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1.5 Konkurransegrunnlagets oppbygning

e Dette dokumentet med bestemmelser om konkurransegjennomfgringen med
kvalifikasjonskrav og tildelingskriterier.

Kravspesifikasjon — vedlegg 1.

Krav til multifunksjonsmaskiner (fylles ut av leverandgr) — vedlegg 2.
Miljgkrav og kriterier (fylles ut av leverandgr) — vedlegg 3.

Kontraktforslag — vedlegg 4.

1.6 Kunngjgring
Konkurransen er kunngjort i DOFFIN-databasen via Mercell 03.06.2016

1.7 Viktige datoer

Aktivitet Tidspunkt
Kunngjgring i DOFFIN via Mercell 03.06.2016

Frist for & levere tilbud 01.08.2016 kl. 12.00
Tilbudsapning 02.08.2016
Tilbudets vedstaelsesfrist 02.09.2016
Meddelelse om tildeling Medio august 2016
Kontraktsinngaelse 01.09.2016

Det gjgres oppmerksom pa at tidspunktene etter apning av tilbudene er veiledende.

2 REGLER FOR GJENNOMF@RING AV KONKURRANSEN
OG KRAV TIL TILBUD

2.1 Anskaffelsesprosedyre

Anskaffelsen gjennomfgres i henhold til lov om offentlige anskaffelser av 16. juli 1999
nr. 69 (LOA) og forskrift om offentlige anskaffelser (FOA) av 7. april 2006 nr. 402.
Anskaffelsen skal giennomfares etter forskriftens del | og del Il (under E@S-
terskelverdi og uprioriterte tjenester). Kontraktstildeling vil bli foretatt etter prosedyren
”Apen anbudskonkurranse”, jfr. FOA § 5-1.

Bare de tilbyderne som oppfyller kvalifikasjonskravene vil fa sine tilbud evaluert.

| denne konkurransen er det ikke anledning til & forhandle. Det er falgelig ikke
anledning til & endre tilbudet etter tilbudsfristens utlgp. Videre gjgres det
oppmerksom pa at tilbud som inneholder avvik, forbehold, feil, uklarheter,
ufullstendigheter mv. som kan medfare tvil om hvordan tilbudet skal vurderes
sammenliknet med de gvrige tilbudene, skal avvises etter FOA § 11-11(2)f.

Leverandgren oppfordres derfor pa det sterkeste til & falge de anvisninger som gis i
dette konkurransegrunnlaget med vedlegg og eventuelt stille spgrsmal ved uklarheter
per e-post til kontaktperson.
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2.2 Taushetsplikt

Oppdragsgiver og dennes ansatte plikter & hindre at andre far adgang eller
kiennskap til opplysninger om tekniske innretninger og fremgangsmater eller drifts-
og forretningsforhold det vil veere av konkurransemessig betydning & hemmeligholde,
jf. FOA 8 3-6, jf. forvaltningsloven § 13.

2.3 Forbehold og avvik

Dersom leverandgren tar forbehold mot deler av konkurransegrunnlaget/
kravspesifikasjonen/ kontrakt eller andre konkurransedokumenter, skal dette klart
fremga av tilbudet. Forbeholdene skal spesifiseres med hvilke konsekvenser dette
har for ytelse, pris eller andre forhold.

Det samme gjelder for avvik. Forbehold og avvik skal veere presise og entydige og
tas inn i tilbudsbrevet slik at oppdragsgiver kan vurdere dem uten kontakt med
leverandgren, jfr. FOA § 11-3. Vesentlige forbehold og forbehold eller avvik som kan
medfgre tvil om hvordan tilbudet skal bedgmmes i forhold til de gvrige tilbudene vil
fare til at tilbudet avvises, jfr. FOA § 11-11(1).

Leverandgrens henvisning til standardiserte leveringsvilkar eller lignende vil bli
betraktet som forbehold dersom de avviker fra foreliggende konkurranse- eller
kontraktsbestemmelser.

2.4 Vedstaelsesfrist

Leverandgren ma vedsta seg sitt tiloud til det tidspunktet som er angitt i pkt. 1.7
ovenfor.

2.5 Oppdatering av konkurransegrunnlaget

Eventuelle rettelser, suppleringer eller endringer av konkurransegrunnlaget, samt
spgrsmal og svar i anonymisert form, vil bli formidlet til alle leverandgrer som har
registrert sin interesse for anskaffelsen pa Doffin.no. Her benyttes
kommunikasjonsmodulen i Mercell.

2.6 Tilleggsopplysninger

Dersom leverandgren finner at konkurransegrunnlaget ikke gir tilstrekkelig veiledning,
kan han skriftlig be om tilleggsopplysninger hos oppdragsgiver via
kommunikasjonsmodulen i Mercell.

Dersom det oppdages feil i konkurransegrunnlaget, bes det om at dette formidles via
kommunikasjonsmodulen i Mercell.



3 Kvalifikasjonskrav
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3.1 Obligatoriske krav

Krav Dokumentasjonskrav
Leverandgren skal e Skatteattest
ha ordnede forhold e Utenlandske leverandgrer skal fremlegge attester fra

med hensyn til
betaling av skatt,
arbeidsavgift og
merverdiavgift.
Skatteattest skal
ikke veere eldre enn
6 maneder regnet
fra tilbudsfristens
utlgp.

tilsvarende myndigheter som de norske.

3.2 Leverandgrens organisatoriske og juridiske stilling

Krav

Dokumentasjonskrav

Leverandgren skal veere et
lovlig etablert foretak

e Norske selskap: Firmaattest
e Utenlandske leverandgrer skal fremlegge attester fra
tilsvarende myndigheter som de norske

3.3 Leverandgrens gkonomiske og finansielle stilling

Krav

Dokumentasjonskrav

Leverandgren skal ha
tilstrekkelig finansiell styrke
til & kunne oppfylle
kontrakten. Kredittverdighet
uten krav til
sikkerhetsstillelse vil veere
tilstrekkelig til & oppfylle
kravet.

e Kredittvurdering/rating, ikke eldre enn 3 maneder, og
som baserer seg pa siste kjente regnskapstall. En
rating skal veere utfgrt av offentlig godkjent
kredittvurderingsinstitusjon.

Dersom leverandgren av gyldige grunner ikke kan fremlegge den dokumentasjon
oppdragsgiver har anmodet om, kan han godtgjgre sin gkonomiske og finansielle
stiling med ethvert annet dokument som oppdragsgiver kan akseptere.
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3.4 Leverandgrens tekniske og faglige kvalifikasjoner

Krav

Dokumentasjonskrav

Leverandgren skal ha
erfaring fra minimum 3
tilsvarende oppdrag i lgpet
av de 3 siste arene.

Beskrivelse av leverandgrens 3 mest relevante oppdrag i
lzpet av de siste 3 arene. Beskrivelsen ma inkludere
angivelse av oppdragets verdi, tidspunkt og mottaker (navn,
telefon og e-post.) Referanser vil kunne bli kontaktet ved
behov for klargjgring av oppdragets relevans. Det er likevel
slik at det er leverandgrens ansvar a dokumentere relevans
gjennom beskrivelsen.

Leverandgren skal ha
tilstrekkelig gjennomfarings-
evne og kapasitet.

Dokumentasjon pa responstid, leveringstid for rekvisita og
reservedeler samt lokasjon av servicetilbyder.

Det kreves et godt og vel-
fungerende kvalitetssikrings-
system for ytelsene som skal
leveres.

Redegjgrelse vedrgrende leverandgrens
kvalitetssikringssystem/- styringssystem

eller

Kopi av systemsertifikat utstedt av akkrediterte
sertifiseringsorganer eller tilsvarende dokumentasjon.

4 TILDELINGSKRITERIER

Bare tilbud som er levert av kvalifiserte tilbydere og som innfrir de obligatoriske krav
og spesifikasjoner som angitt i konkurransegrunnlaget herunder kontraktsforslaget og
kravspesifikasjonen vil bli vurdert i forhold til tildelingskriteriene.

Tildelingen skjer pa basis av hvilket tilbud som er det gkonomisk mest fordelaktige,

basert pa fglgende kriterier:

Kriterium Vekt Dokumentasjonskrav

Pris 50 % I henhold til kravspesifikasjonen
og krav til multifunksjons-
maskinene (vedlegg 1 og 2).

Kvalitet pa service (innhold i 30 % e Leverandgrens

serviceavtale og responstid) beskrivelse/lgsnings-

spesifikasjon

Miljo 20 % Utfylt «Miljgkrav og kriterier»

(vedlegg 3).
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5 Innlevering av tilbud og tilbudsutforming

5.1 Innlevering av tilbud

Alle tilbud skal leveres elektronisk via Mercell portalen, www.mercell.no innen
tilbudsfristen. For sent innkomne tilbud vil bli avvist. (Systemet tillater heller ikke a
sende inn tilbud elektronisk via Mercell etter tilbudsfristens utlgp.)

Er du ikke bruker hos Mercell, eller har du sparsmal knyttet til funksjonalitet i
verktgyet, for eksempel, hvordan du skal gi tilbud, ta kontakt med Mercell Support pa
tif: 21 01 88 60 eller

pa e-post til: support@mercell.com.

Det anbefales at tilbudet leveres i god tid fer fristens utlap, f.eks. minimum 1 time far
tilbudsfristens utlgp.Skulle det komme tilleggsinformasjon fra oppdragsgiver som
farer til at du @nsker a endre tilbudet ditt far tilbudsfristen utgar, kan du ga inn og
apne tilbudet, gjgre eventuelle endringer og levere pa nytt helt inntil tilbudsfristen
utgar. Det siste leverte tilbudet regnes som det endelige tilbudet.

Tilbudet krever elektronisk signatur ved levering.

Du vil under innlevering av tilbudet bli bedt om en elektronisk signatur for & bekrefte
at det er aktuell tilbyder som har sendt inn tilbudet. Elektronisk signatur kan dere
skaffe pd www.commfides.com, www.buypass.no eller www.bankid.no.

Vi gjar oppmerksom pa at det kan ta noen dager a fa levert elektronisk signatur slik
at denne prosessen settes i gang sa snart som mulig.

5.2 Tilbudets utforming

Det bes om at tilbudet utformes i henhold til den disposisjon som falger av dette
konkurransegrunnlaget. Leverandgr er selv ansvarlig for at alle spagrsmal, krav og
avklaringspunkter besvares/belyses og dokumenteres i tilbudet.

Tilbudet utformes med denne disposisjonen:

e Tilbudsbrev signert av ansvarlig representant for leverandgren. Tilbudsbrevet
ma inneholde falgende:

o En aksept av vilkar i konkurransegrunnlaget og utkast til kontrakt og
spesielle kontraktsvilkar. Eventuelle forbehold ma fremkomme her og
vaere angitt i henhold til de bestemmelser som er gitt om forbehold og
avvik i dette konkurransegrunnlaget. Videre ma brevet inneholde navn
og kontaktinformasjon til leverandgrens kontaktperson.

@vrig dokumentasjon som beskrevet i konkurransegrunnlagets punkt 3.


http://www.mercell.no/
mailto:support@mercell.com
http://www.commfides.com/
http://www.buypass.no/
http://www.bankid.no/

