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1 Innledning 
De oppstilte kvalifikasjonskrav i dette dokument må alle være oppfylt for at tilbudet skal 
komme i betraktning og dermed bli vurdert mot tildelingskriteriene.  

 

2 Obligatoriske dokumentasjonskrav 
Følgende obligatoriske dokumentasjonskrav skal innfris, og de aktuelle vedlegg skal leveres av 
samtlige tilbydere, og legges ved dette dokumentet som del av tilbudet: 

 

2.1 Firmaattest 

Kvalifikasjonskrav Dokumentasjonskrav 
Tilbyder skal være et lovlig 
registrert foretak. 

Vedlegg 1: Firmaattest fra Brønnøysund, eller tilsvarende 
fra det land virksomheten er registrert. 

2.2 Skatteattester 

Kvalifikasjonskrav Dokumentasjonskrav 
Virksomheten bør ikke ha 
restanser knyttet til betaling av 
skatter og avgifter til det offentlige. 

 

Vedlegg 2 og 3: Skatteattester (2 stk) fra kemner og 
skattefogd ikke eldre enn 6 måneder regnet fra fristen for 
innlevering av søknaden. Dersom det er restanse må dette 
begrunnes. 

1. Attest på betalt skatt og arbeidsgiveravgift fra 
kemnerkontoret (Skjema RF-1244 bør brukes).  

2. Attest på betalt merverdiavgift fra skattefogdkontoret 
(Skjema RF-1244 bør brukes).  

Kravet er kun obligatorisk for norske leverandører, men 
internasjonale leverandører oppfordres til å innlevere 
tilsvarende dokumentasjon. Dersom en leverandør ikke har 
oppfylt sine forpliktelser til betaling av skatter, avgifter eller 
trygdeavgifter kan han bli avvist jfr. forskriftens §§ 10-10 (2) 
e) og f), samt 20-12 (2) e) og f). 

2.3 HMS egenerklæring 

Kvalifikasjonskrav Dokumentasjonskrav 
Tilbyder skal bekrefte og oppfylle 
lovbestemte krav i Norge innen 
helse, miljø og sikkerhet (HMS). 

Vedlegg 4: Leverandøren skal fylle ut vedlagte 
egenerklæring om helse, miljø og sikkerhet (HMS-attest) 
eller tilsvarende, bilag 1. 

Bilag 1 - HMS 
Egenerklæring.doc

(http://www.regjeringen.no/upload/kilde/fad/red/2006/
0032/ddd/andre/280340-hms-egenerklaering.rtfl) 

 

 

http://www.odin.dep.no/nhd/norsk/publ/veiledninger/024081-120012/index-hov018-b-n-a.html
http://www.odin.dep.no/nhd/norsk/publ/veiledninger/024081-120012/index-hov018-b-n-a.html
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2.4 Egenerklæring om lønns- og arbeidsvilkår 

Kvalifikasjonskrav Dokumentasjonskrav 

Tilbyder skal oppfylle lovpålagte 
lønns- og arbeidsvilkår. 

Vedlegg 5: Leverandøren skal fremlegge egenerklæring 
om lønns- og arbeidsvilkår jf. bilag 2.  

Bilag 2 - 
Egenerklæring om løn    

 

3 Økonomiske og finansielle kapasitet 

Kvalifikasjonskrav Dokumentasjonskrav 
Tilbyder skal dokumentere og ha 
en sunn økonomi og kapasitet som 
ikke inngir tvil om fortsatt drift i 
avtaleperioden. 

Økonomisk og finansiell stilling skal dokumenteres med 
følgende informasjon: 

 Vedlegg 6: Foretakets siste års beretning, samt 
nyere opplysninger som har relevans til foretakets 
regnskapstall (eks halvårs- og konsernregnskap). 

 Vedlegg 7: Fremleggelse av foretakets 
revisorgodkjente årsregnskap for de tre siste år. 

 Informasjon om virksomhetens omsetning ved 
utfylling av ”tabell 1 Omsetningsutvikling” nedenfor. 

Dersom kandidaten etter egen vurdering er i tvil om 
dokumentasjon av sin finansielle kapasitet vil kunne 
vurderes som tilstrekkelig, godtas alternativ dokumentasjon 
som dokumenterer finansiell gjennomføringsevne. 

NRK vil innhente kreditt-/soliditetsvurdering fra et anerkjent 
kredittvurderingsselskap. 

 

Omsetning 2012 2011 2010 

Virksomhetens samlede omsetning oppgitt i 1000 kr    

Andel av omsetning med relevans for denne anskaffelsen    

Tabell 1 – Omsetningsutvikling 
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4 Tekniske og faglige kvalifikasjoner 

4.1 Kompetanse og faglige kvalifikasjoner 

Kvalifikasjonskrav Dokumentasjonskrav 

Tilbyder må besitte god faglig 
kompetanse knyttet til 
fagdisiplinene som omfattes av 
anskaffelsen. 

Dersom tilbyder støtter seg til underentreprenørers 
kompetanse eller andre foretaks sine sertifiseringer må 
dokumentasjon fra underentreprenører vedlegges slik at 
dette kan bli tatt hensyn til i evalueringen. Se særskilte krav 
til underleverandører/underentreprenører under Del A pkt. 
2.8, oppdeling av leveransen. 

Tilbyder skal fylle ut ”tabell 2 – antall ansatte” nedenfor og 
derved gi NRK en oversikt over antall ansatte de tre siste 
årene. 

Vedlegg 8, 9 og 10: Tilbyder skal i tillegg utarbeide 
en bemanningsoversikt (vedlegg 8, se bilag 3 som 
eksempel) støttet av en beskrivende tekst (vedlegg 9) som 
viser den faglige kompetanse, herunder andel 
underleverandører/ underentreprenører som vil bli benyttet, 
samt eventuelle sertifiseringer og erfaring som tilbyder 
besitter. 

Et eksempel på en bemanningsoversikt er vedlagt, se bilag 
3. Andre bemanningsoversikter kan også benyttes. 

Dersom tilbyder støtter seg på andre foretaks kapasitet for 
å oppfylle kontraktsforpliktelsene, 
skal forpliktelseserklæring (vedlegg 10) fra aktuelle 
underleverandører vedlegges, jf. bilag 4. 

Bilag 3 - 
Bemanningsoversikt.x

Bilag 4 - 
Forpliktelseserklæring  

 

Oversikt over antall ansatte 2012 2011 2010 

Gjennomsnittlig antall ansatte – hele virksomheten    

Gjennomsnittlig antall ansatte relevant for tilbudte ytelser    

Tabell 2 – Antall ansatte 

4.2 Underentreprenører 
Tilbyder skal nedenfor angi hvilke underentreprenører som er tenkt benyttet for denne 
anskaffelsen. Der det er flere kandidater kan tilbyder velge å oppgi flere alternative UE’er. Ved 
bruk av arbeidskraft i eget firma kan man skrive ”egne”. 

Ved bytte av UE’er etter at kontrakt er inngått skal dette forhåndsgodkjennes av oppdragsgiver. 
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Se også Del A pkt. 2.8, oppdeling av leveransen. 
Fag Utføres av: 

Annet, list opp: 

________________________________ 
 

Annet, list opp: 

________________________________ 
 

Annet, list opp: 

________________________________ 
 

Tabell 3 – Oversikt underentreprenører 

4.3 Relevante leveranser og referanser  

Kvalifikasjonskrav Dokumentasjonskrav 

Tilbyder skal ha gjennomført relevante og godt 
dokumenterte leveranser de 3 siste årene.  

Med relevante leveranser menes prosjekter 
som er sammenlignbare i størrelsesomfang og 
med utfordringer til støy, støv og virksomhet i 
drift, samt krav til fleksibilitet og tidsfrister.  

 

Vedlegg 11: Det skal gis en beskrivelse av de 
viktigste relevante leveransene de siste tre år 
knyttet til tilsvarende prosjekter som omfattes av 
anskaffelsen. 

Referanser skal som et minimum beskrives med 
følgende informasjon: 

 Kundens navn 

 Kontaktinformasjon hos kunden; navn, 
stilling, e-post og telefon  

 Kort beskrivelse av anskaffelsene; 
ytelsene og omsetningsvolum 

 Tidsrom og varighet 

Bilag 5 - 
Referanseprosjekter. 
Referanser kan bli kontaktet og kontrollert. 

4.4 Kvalitetssikring og kontroll 

Kvalifikasjonskrav Dokumentasjonskrav 

Tilbyder skal ha egnede og godt innarbeidede 
kvalitetssikringsprosedyrer og kontrollrutiner. 

 

Vedlegg 12: Det skal gis en redegjørelse av 
tilbyders kvalitetssikringssystem og tilbyders 
helse, miljø og sikkerhetspolicy. 
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Vedlegg 
Følgende dokumenter skal som et minimum vedlegges besvart kravdokument og kvitteres ut: 

Vedlegg Beskrivelse Henvisning Levert 
Vedlegg 1 Firmaattest Kap. 2.1  

Vedlegg 2 Skatteattest for skatt (Ikke eldre enn 6 måneder fra 
innleveringsfrist) 

Kap. 2.2  

Vedlegg 3 Skatteattest for merverdiavgift (Ikke eldre enn 6 mnd. fra 
innlev.frist) 

Kap. 2.2  

Vedlegg 4 HMS Egenerklæring (se bilag 1) Kap. 2.3  
Vedlegg 5 Egenerklæring om lønns- og arbeidsvilkår (se bilag 2) Kap. 2.4  

Vedlegg 6 Foretakets siste års beretning, samt nyere opplysninger 
som har relevans til foretakets regnskapstall 

Kap. 3  

Vedlegg 7 Revisorgodkjent årsregnskap for de siste 3 år Kap. 3  
Vedlegg 8 Bemanningsoversikt (eksempel, se bilag 3) Kap. 4.1  

Vedlegg 9 Beskrivende tekst over den faglige kompetansen knyttet 
til denne leveransen 

Kap. 4.1  

Vedlegg 10 Forpliktelseserklæring dersom det benyttes 
samarbeidspartnere eller underleverandører (se bilag 4) 

Kap. 4.1  

Vedlegg 11 Viktigste leveranser de siste tre år (eksempel, se bilag 5) Kap. 4.3  

Vedlegg 12 Beskrivelse av kvalitetssikringssystemet 
• Ev. kvalitetssikringssertifikater vedlegges 

Kap. 4.4  
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