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Kravspesifikasjon

Innkjgp av rekvisita
hos
Fylkesmannen i Rogaland

Fylkesmannen gnsker & inngd rammeavtale pa kjgp av kontorrekvisita, kantineprodukter,
tark/renholds- rekvisita og datarekvisita for en periode av 3 ar med 1 ars opsjon. Vedlagte
prisskjema viser hvilke produkter vi etterspgr. Kontrakten skal gjelde fra medio januar 2013.

Leverandgren skal fylle pa fast lagervare hver 14. dag, eventuelt hyppigere dersom det er
behov for det. Leverandgren skal pakke ut varene, sette disse pa merket plass, og ta
emballasjen i retur. Fylkesmannen har eget rekvisitarom som leverandgren vil fa adgangskort
til.

Leverandgren ma i tillegg kunne levere annet rekvisita pa bestilling, og ha rutiner for dette.
Vi gnsker samme leverandgr pa alle rekvisitagruppene.

Samlefaktura skal sendes fylkesmannen en gang pr. maned med 30 dagers betalingsfrist. Vi
gnsker separat faktura pa tark/renholdsproduktene. Leverandgren ma kunne levere elektronisk
faktura i henhold til vedlagte instruks om Elektronisk faktura til statlige virksomheter.

Tilbudet skal inneholde:
Pristilbud

1. Pris pa produkter, eller tilsvarende produkter, i henhold til vedlagte prislister, eks.
moms. Listene omfatter de produktene som leveres i dag. Vi presiserer at det kan gis
pris pa tilsvarende produkter av samme kvalitet.

2. Produktene skal prises etter det antall som er oppgitt i feltet for pakning og antall.
Dette er viktig med hensyn til evaluering og sammenligning av pristilbudene. Tilbyr
leverandgren produkter som har en annen forpakning, ma pris omregnes tilsvarende
det som er oppgitt i skjemaet.

3. Rabatt pa varer levert etter sarskilt bestilling (ikke fast lagervare).

Miljghensyn

Pa prisskjemaet skal det ogsa settes kryss i rubrikken for “miljg” for de produkter som
oppfyller kravet til Svanemerket eller tilsvarende, jfr. pkt. 2.18 i Konkurransegrunnlaget.
Leverandgren vil bli evaluert pa dette.

Beskrivelse av hvordan leverandgren vil lgse oppdraget

1. Rutiner for fast pafyll av lager.
2. Rutiner for bestilling og levering av varer etter sarskilt bestilling.



3. Etav kvalifikasjonskravene er at leverandgren ma kunne dokumentere at bedriften har
kvalitetssikringsrutiner nar det gjelder leveringsdyktighet, herunder effektivitet,
erfaring og palitelighet. Leverandgrene vil bli evaluert pa kvalitet pa grunnlag av
denne dokumentasjonen.



