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- BERGEN KOMMUNE

Tjenestekjop bilag 3

Administrative bestemmelser
1 Prosjektorganisering

2 Leveringstid

Nye biler som erstatter utlgpte leasing kontrakter skal leveres samtidig som utlgpsdato for
eksisterende leasing kontrakt eller etter avtale med bestiller.

3 Fakturering

Leverandgren skal fakturere BK manedlig etterskuddsvis, senest innen den 15. virkedagen i
hver maned. Betaling vil fgrst kunne skje etter at bade fullstendig leveranse og korrekte
fakturaer pa korrekt format er mottatt innen fristen.

3.1 Fakturaformat

Faktura til Oppdragsgiver:

Leverandgren mé kunne levere elektronisk faktura til Bergen kommunes fakturamottak i
Elektronisk handels-format" (EHF), fastsatt av Fornyings-, administrasjons- og
kirkedepartementet. Leveranse av elektroniske fakturaer skal skje pa den av Bergen
kommune til enhver tid valgte kommunikasjonsmetode. Ved endring av
kommunikasjonsmetode vil leverandgren bli varslet i god tid fgr ngdvendig endring finner
sted.

Narmere opplysninger om formatet finnes ved a bruke denne lenken:
http://www.anskaffelser.no/e-handel/dokumenter/ehandel.no-formatet

Leverandgren skal levere fakturaer og kreditnotaer pr. bil’organisasjonsenhet ihht. fglgende
krav:

e Elektronisk fakturering pé til enhver tid gjeldende offentlige standard
meldingsformat EHF. Dette gjelder for de enheter som framgéar av punkt 3.2.,
med de unntak som framgér i punkt 3.3.

e Fakturaene ma merkes med ressursnummer (5- eller 6-sifret). Numerisk felt.

e [Fakturaene ma inneholde hentested: en unik identifikator som identifiserer
stedet/adressen som kostnadene henfgres til. Numerisk felt

o BK skal ha Pdf-fil av fakturaimage som vedlegg til XML-filen (en pdf-fil pr.
faktura).

e Leverandgren ma ha minst 10 ars intervall pd gjenbruk av fakturanummer

e BK skal ha alle fakturaer produsert pr. dag i samme fil for en enkel og effektiv
import til gkonomistyringssystemet Agresso.

Dersom Leverandgren benytter meldingssentral for formidling av elektroniske fakturaer, ma
Leverandgren dekke de kostnader som BK blir belastet med som fglge av en eventuell
avtaleinngaelse med meldingssentralen. Dette gjelder etableringskostnader, ménedlige
driftskostnader og transaksjonskostnader pr. faktura (listen er ikke uttgmmende).
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A BERGEN KOMMUNE

Tjenestekjgp bilag 3

3.2 Enheter i Bergen kommune som skal faktureres elektronisk (pt.)

Org.nr. Organisasjonsenhet Ressul:snr. Faktura-format | Kontaktperson
merking

964338531 | Bergen kommune-bykassen A\_zklares Ele}(tTODISk Avklares seinere
seinere faktura

987328096 |Bergen Vann KF A\'fklares Dlsxunniek Avklares seinere
seinere faktura

987661615 Bergen Hjemmetjenester A\./klares Elektronisk Avklanessuinam
KF seinere faktura

Bergen Bolig og Avklares Elektronisk _ :

PISRLISTS Byfornyelse KF seinere faktura Sy el

970970347 Bergen og Omland A\‘fklares Elektronisk Avklares seinere
havnevesen seinere faktura

Disse enhetene bruker gkonomistyringssystemet Agresso Business World (ABW) versjon
5.5.3. Enhetene benytter seg av felles fakturamottak i Bergen kommune: Lgnns- og
regnskapssenteret (LRS).

3.3 Faktura til andre enheter

Andre enheter enn de som framgar av punkt 3.2 og som har avrop pa avtalen, kan reservere
seg mot & motta elektroniske fakturaer. Leverandgren ma da levere papirfaktura. Dette mé
avtales i hvert enkelt tilfelle.

3.4 Fakturainnhold

Generelt skal faktura inneholde utgifter spesifisert pr. bil med registreringsnummer og
Bergen kommunes objektnummer. Leverandgren ma henvende seg til kommunen for 4 fa
oppgitt objektnr. pd nye biler som settes i bestilling. Fakturaer som ikke er korrekt merket
blir returnert til Leverandgren.

e Fakturaen ma vare spesifisert pa en slik mate at det skal vaere mulig & kontrollere
fakturerte priser mot inngéatt kontrakt.

e Fakturaen mé inneholde pris og mengde pr. fakturert ytelse og hvilken periode
fakturaen gjelder for.

e Totalbelgp med spesifisert merverdiavgift skal alltid oppgis pé ferste side av faktura.

Nir det gjelder kreditnotaer, si skal disse ikke utbetales fra Leverandgr, men avregnes pa
reskontro.

3.5 Feilsituasjoner

Feil i format eller manglende/feile opplysninger i filer, har Leverandgren det fulle ansvaret
for. Leverandgren ma rette feil/mangler og levere nye filer pa korrekt format og med korrekt
innhold er i henhold til de krav som framgér av kontrakten.

3.6 Filoverforing/leveransested

Filene skal inntil annet er avtalt, mottas hos Bergen kommunes felles fakturamottak: Lgnns-
og regnskapssenteret (LRS), med unntak for enheter i punkt 3.3. Nermere rutiner for
hvordan filoverfgringen skal skje, avtales ved kontraktsinngéelse.
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Tjenestekjagp bilag 3
3.7 Test
For fgrste elektroniske fakturering kan gjennomfgres fra Leverandgren, skal det foretas

testing for 4 sikre at fakturaformat og fakturainnhold er i henhold til de krav som framgér av
kontrakten.

4 Godkjente underleverandgrer

Fglgende underleverandgrer er godkjent av Oppdragsgiveren:
[Fylles ut ved avtaleinngaelse]

5 Frist og rutiner for mgter

[Regulering av mgter mellom Partene inntas her.]

6 Tilgang til data — avslutning av rammeavtale

Alle data om biler, brukere, faktura, rapporter, regnskap m.m. som fremkommer i
avtaleperioden er oppdragsgivers eiendom. I hele avtaleperioden skal oppdragsgiver ha
tilgang til disse dataene. Ved avtalens utlgp bestemmer oppdragsgiver hvilke data og pa
hvilket format disse skal avleveres pa og til hvem. Alle kostnader i forbindelse med
avlevering av disse dataene dekkes av leverandgr.
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BERGEN KOMMUNE

Varekjop bilag 4
Bilag 4 - Samlet pris- og betalingsbestemmelser

1 Pris

Alle priser/péslag og rabatter fremgar av dette bilaget og de vedlagte tabeller.

2 Administrasjonshonorar
Adminisjonshonoraret dekker alle tjenester som beskrevet i Bilag 1 B Leveransebeskrivelsen.

Honorar for
administrasjon av Pr bil/pr. mnd./ekskl mva | Kr.
bilparken

Honoraret er fast i hele avtaleperioden.

3 Beregning av leasing avgift - paslag eller reduksjon

Renten som inngér i beregning av leasing avgiften skal hentes fra Norges bank rentestatistikk
«NIBOR — Manedsgjennomsnitt av nominell rente» og skal vere lik gjennomsnitt av 3-mnd
NIBOR- rente fastsatt 1. januar, 1. april, 1. juli og 1.oktober pluss fast paslag eller reduksjon.
Paslaget skal vere et fast prosenttillegg i avtaleperioden.

Ny rente skal gjelde i 3 mnd. fra og med 1. mnd. etter fastsetting av renten.

Paslag/reduksjon Prosenttillegg

4 Priser pa leasing biler

Kalkulasjonsgrunnlag for leasing biler er oppgitt i dette bilaget tabell 1. Utgangspunktet for
prisen pa bilene er Opplysningsradet for veitrafikk (OFV). Prisene pé leasing av enkeltbiler
skal oppgis under fanene i tabell 1.

4.1 Regulering av leasing avgift for den enkelte bil i avtaleperioden

Biler som har drlige kjgrelengder som er mer/mindre enn stipulert skal rekalkuleres arlig etter
restverdiskjema for den enkelte bil.

Bilene skal 1 avtaleperioden kunne reguleres i forhold til kjgrelengde og antall ar i for den
enkelte bil.

4.2 Regulering av priser

Prisene kan reguleres etter OFV prisen. Ved érlig revidering av bilmodeller innen gruppene
kan prisene reguleres.

5 Avhending av bil

Bilen skal farst rekalkuleres som i punkt 4. 1

5.1 Overkjorte underkjorte kilometer

Innen intervallene i restverdimatrisen skal overkjgrte/underkjgrte kilometer reguleres etter
belgp som er oppgitt i tabell 1
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Varekjop bilag 4
5.2 Pakost vurdering

Ved avslutning av leasing kontrakt skal bilene takseres av uavhengig tredjepart. Takseringen
gjelder kun for pafgrte egne skader og unormal slitasje. Veiledning til pikost vedlegges her.

6 Rabatter pa drivstoff og andre produkter fra stasjon.
Drivstoffkortet regulerer hvilke produkter som kan anskaffes pa stasjon.

Rabatt Rabatt Rabatt pa
Stasjon - Leverandgr | pumpepris | pumpepris | truckdiesel Merknadsfelt
diesel bensin (varebiler)

(leverandgr(er) settes inn ved kontraktsignering)

Andre produkter stasjon:
Produkter som er driftselementer for bil. (vask, vindusspylervaske, vindusviskere, olje
m.m.). (Er rabattene ulike pad de forskjellige produktene spesifiser dette i bilag 2 b)

Rabatt pa ordinzre Merknadsfelt

Stasjon - Leverandgr :
priser

(Leverandgr vil veere de samme som drivstoffleverandpr, ulike rabatter pd ulike produkter
settes inn ved kontraktsignering)

Rabattene er minimumsrabatter i hele avtaleperioden.

7 Dekk - hotell og skift
Leverandgrer av dekkhotell og skift av dekk:

Dekkleverandgrer Adresse Postnummer/sted

Pris pa dekklagring og skift skal veere lik om man benytter seg av ulike dekkforhandlere.
Prisene er fasti 1 ar.
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Varekjgp bilag 4

Dekk - hotell og
skift — krav
beskrevet under
punkt

Pris ekskl. ma

Biler inntil 3,5 tonn

Pris pr. sett - 4

Dekkhotell 4 dekk — vinter eller | stk/pr.mnd/ekskl. Kr.
sommer mva
SEHtg ekl Biler inntil 3,5 tonn | Pris pr. skift, 4 dekk
sommer til vinter — Kr.
; . 4 dekk ekskl mva
vinter til sommer
Biler inntil 3,5 tonn - . i
Dekkhotell - tillegg | pr.dekk utover 4 Pris pr. dekl/pr.mnd/ Kr.
ekskl mva
dekk
Skifte av dekk — Biler inntil 3,5 tonn - | Pris pr. skift pr.
sommer til vinter — pr.dekk utover 4 dekk/pr.mnd/ekskl Kr.
vinter til sommer dekk mva
Dekkhotell Biler over 3,5 tonn - | Pris pr. dekk/pr.mnd/ Kr.
pr. dekk ekskl mva
Skifte av dekk — . Pris pr. skift pr.
sommertil vinter— | DLor2YeL 3,5 tonn - dekk/pr.mnd/ekskl Kr.

vinter til sommer

pr. dekk

mva
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Varekjgp bilag 4
8 Forsikring:

Gjelder hele Bergen kommunes bilflate, bade leasing biler og egeneide biler:

- Se krav i Bilag 1 B punkt

Forsikring Priser

Gruppe 1: Pris pr. ar pr. bil. Ekskl mva
Kjeretgy inntil 3,5 Kr.
tonn

Gruppe 2: Pris pr. ar pr. bil. Ekskl mva
Kjgretgy mellom Kr
3,5 tonn og 7,5 '
tonn

Gruppe 3: Pris pr. ar pr. bil. Ekskl mva
Kjgretay over 7,5 Kr.
tonn

9 Annet

@vrige priser pa punkter som er spesifisert i Bilag 2 B vil bli satt inn her ved
kontraktsignering eller i tabellene.

Tabell 1: Prisskjema biler (Hver gruppe under hver fane)

]
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Endringer i den generelle kontraktsteksten

Tjenestekjgp bilag 5

Pkt.

Opprinnelig tekst

Ny tekst
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Tjenestekjap bilag 6

Endringer av leveransen etter kontraktsinngaelsen

Alle endringer eller tillegg til Kontrakten etter kontraktsinngéelse skal fgres i tabellen under.

Endringskatalogen skal fgres fortlgpende pa dato. Det skal angis hvem som har initiert
endringen.

I kolonnen "Dato” skal angis dato for nar endringen trer i kraft.

I kolonnen "Initiert av” skal angis hvem av partene som har bedt om endringen.

I kolonnen "Referanse” skal settes inn referanse til sted i kontrakten endringen eller tillegget
hgrer til.

I kolonnen "Endring” skal fgres inn tekst som endrer eksisterende tekst.

I kolonnen "Tillegg™ skal fares inn tekst som blir lagt til avtalen

I kolonnen “Endring” skal fglgende formatering benyttes:
Overstrekettekst = slettet tekst
Uthevet tekst = ny tekst

Dato Initiert av Referanse Endring Tillegg
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