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1 GENERELL BESKRIVELSE

1.1 Anskaffelsens formal

Formalet er & innga en kontrakt med leverandar som kan tilby konsulentbistand for &
utfare oppdraget beskrevet i vedlegg 1.

1.2 Deltilbud
Det er ikke adgang til & gi tilbud pa deler av oppdraget.

2 GJENNOMFYJRING AV KONKURRANSEN

2.1 Kommunikasjon under konkurransen

All kommunikasjon i prosessen skal forega via Mercell-portalen, www.mercell.no.
Dette for at all kommunikasjon skal loggfares. Nar du er inne pa konkurransen skal

du velge fanebladet Kommunikasjon. Klikk deretter pa symbolet ] Ny melding. Skriv

inn informasjon til oppdragsgiver og trykk deretter E\ Oppdragsgiver mottar sa
meldingen din. Hvis sparsmalet angar alle tilbydere vil oppdragsgiver besvare dette
anonymisert ved a gi svaret som en tilleggsinformasjon. Tilleggsinformasjon er
tilgjengelig under fanebladet Forespgrsel og deretter under fanebladet
Tilleggsinformasjon. Du vil ogsa fa en e-post med en link til tilleggsinformasjonen.
Henvendelser mottatt senere enn 2 arbeidsdager far innleveringsfristen for tilbudet vil
ikke bli besvart.

2.2 Oppdragsgivers tiltak for a sikre konkurranse
Oppdraget er frivillig kunngjort i Mercell-databasen og Doffin.

2.1 Vedstaelsesfrist
Leverandgren ma vedsta seg sitt tilbud 2 maneder etter tilbudsfristen.

3 KVALIFIKASJONSKRAV

Bare de tilbyderne som oppfyller kvalifikasjonskravene vil fa sine tilbud evaluert.

3.1 Obligatoriske krav

Krav Dokumentasjonskrav
Leverandgren skal » Skatteattest

ha ordnede forhold * Merverdiavgiftsattest
mht.

skatteinnbetaling og | En attest for skatt og en attest for betalt avgift utstedes enten av det

merverdiinnbetaling. | lokale skattekontoret eller skatteoppkreverkontoret der hvor
leverandgren har sitt hovedkontor. Se:
(http://www.skatteetaten.no/Alt-om/Skatteattest/)

Leverandgren skal HMS-egenerklzering. Mal kan hentes pa
ha et fungerende http://lwww.anskaffelser.no/dokumenter/nms-erklaering
HMS- system.




3.2 Leverandgrens organisatoriske og juridiske stilling

Krav Dokumentasjonskrav

Leverandgren skal veere et * Firmaattest
lovlig etablert foretak

4 TILDELINGSKRITERIER

Bare tilbud som er levert av kvalifiserte tilbydere og som innfrir de obligatoriske krav
og spesifikasjoner som angitt i konkurransegrunnlaget vil bli vurdert i forhold til
tildelingskriteriene.

Tildelingen skjer pa basis av hvilket tilbud som er det skonomisk mest fordelaktige,
basert pa fglgende kriterier:

Kriterium Dokumentasjonskrav

Pris Timepriser oppgitt pr. tilbudte konsulent

Tilbudte konsulenters CVer og beskrivelse av konsulentene som tilbys til dette
egnethet til oppdraget. oppdraget. Kunnskap og erfaring fra tilsvarende arbeid og

erfaring fra bistandsarbeid og/eller internasjonalt arbeid ma
belyses godt.

Lasningsforslag Overordnet beskrivelse og fremdriftsplan for hvordan
leverandgren vil giennomfgre oppdraget.

5 INNLEVERING AV TILBUD

5.1 Innlevering av tilbud

Alle tilbud skal leveres elektronisk via Mercell portalen, www.mercell.no innen
tilbudsfristen. For sent innkomne tilbud vil bli avvist. (Systemet tillater heller ikke a
sende inn tilbud elektronisk via Mercell etter tilbudsfristens utlagp.)

Er du ikke bruker hos Mercell, eller har du sparsmal knyttet til funksjonalitet i
verktayet, for eksempel, hvordan du skal gi tilbud, ta kontakt med Mercell Support pa
tlf: 21 01 88 60 eller pa e-post til: support@mercell.com.

Det anbefales at tilbudet leveres i god tid far fristens utlgp, f.eks. minimum 1 time far
tilbudsfristens utlap.

Skulle det komme tilleggsinformasjon fra oppdragsgiver som farer til at du gnsker a
endre tilbudet ditt fgr tilbudsfristen utgar, kan du ga inn og apne tilbudet, gjgre
eventuelle endringer og levere pa nytt helt inntil tilbudsfristen utgar. Det sist leverte
tilbudet regnes som det endelige tilbudet.

Tilbudet krever elektronisk signatur ved levering. Du vil under innlevering av tilbudet
bli bedt om en elektronisk signatur for & bekrefte at det er aktuell tilbyder som har
sendt inn tilbudet. Elektronisk signatur kan dere skaffe pa www.commfides.com,
www.buypass.no eller www.bankid.no.




Vi gjar oppmerksom pa at det kan ta noen dager a fa levert elektronisk signatur slik
at denne prosessen settes i gang sa snart som mulig.

5.2 Tilbudets utforming

Tilbudet skal utformes i henhold til den disposisjon som fglger av dette
konkurransegrunnlaget. Leverandar er selv ansvarlig for at alle sparsmal, krav og
avklaringspunkter besvares/belyses og dokumenteres i tilbudet.

Filnavn Innhold/besvarelse

Kvalifikasjonskrav Dokumentene legges ved hvert krav
under steget Kvalifikasjonskrav nar du gir
tilbud via Mercell.

K 01 - Skatteattest for skatt Ref. kapittel 3.1 i dette dokument

K 02 - Skatteattest for mva Ref. kapittel 3.1 i dette dokument

K 03 — HMS-egenerklaering Ref. kapittel 3.1 i dette dokument

K 04 — Firmaattest Ref. kapittel 3.2 i dette dokument

Tilbudsdokumenter Dokumentene legges under fanen
Dokumenter nar du gir tilbud via Mercell.

Dok 01 — Tilbudsbrev En aksept av vilkar i

konkurransegrunnlaget og kontrakt .
Eventuelle forbehold ma fremkomme her
0g veere angitt i henhold til de
bestemmelser som er gitt om forbehold
og avvik i dette konkurransegrunnlaget.

Navn og kontaktinformasjon til
leverandgrens kontaktperson.

Dok 02 — Timepriser Ref. kapittel 4 i dette dokument.
Dok 03 — CVer Ref. kapittel 4 i dette dokument.
Dok 04 — Lgsningsforslag Ref. kapittel 4 i dette dokument.
6 VEDLEGG

* Vedlegg 1 — Terms of reference
» Vedlegg 2 — Kontraktsvilkar




Vedlegg 1 — Terms of reference
Terms of reference er vedlagt i egen fil.



Vedlegg 2 — Kontraktsvilkar
ODs standard kontraktsvilkar er vedlagt som egen fil.



