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1 Oppdraget

1.1

Oppdragsgiver

Oppdragsgiver for denne anskaffelsen er Bergen kommunerevisjon. Anskaffelsen vil bli
administrert av Byrddsavdeling for finans, konkurranse og omstilling/Seksjon for konkurranse og
utvikling/Innkjep.

1.2 Kunngjering /annonsering

Konkurransen er utlyst i DOFFIN den25.september 2009 (www.doffin.no) og sendt TED
den25.september 2009 (ted.curopa.eu). Konkurransen er annonsert i Bergens Tidende og
Bergensavisen under kommunetorget den 27.september 2009.

Konkurransegrunnlaget er tilgjengelig pa www.mercell. no. sammen med konkurranseutlysningen.

1.3

Anskaffelsen gjelder

Bergen kommunerevisjon ensker & etablere rammeavtale med leverander(er) av tjenester innen
regnskapsrevisjon og IT-revisjon.

Bergen kommune benytter Agresso skonomisystem. Systemet ble innfert 1 2004 — og det ble i den
forbindelse lagt stor vekt pa mest mulig elektroniske prosesser. Det er ca. 2 400 brukere av Agresso
1 Bergen kommune. Det er et betydelig antall fag/forsystemer integrert mot Agresso, for eksempel
lgnnssystemet, systemer som produserer grunnlag for utgéende fakturering, utldnssystem, sosial- og
bamevernsystem.

1.4

1.3.1 Regnskapsrevisjon

Bergen kommunerevisjon ensker & etablere rammeavtale med leverander av
revisjonstjenester innenfor regnskapsrevisjon. Avtalen skal sikre kapasitet og kompetanse til
a gjennomfere gjennomganger av ulike virksomhetsomrader i kommunen, samt kapasitet
knyttet til revisjon av hhv legat- og pasientregnskaper.

Pr dags dato anslar vi et arlig kjep pa ca. 500.000 norske kroner. Se punkt 1.5 forbehold.
1.3.2 IT-revisjon
Bergen kommunerevisjon ensker 4 etablere rammeavtale med leverander av
revisjonstjenester innenfor IT-revisjon. Avtalen skal sikre kompetanse og
kompetanseoverfering til 4 gjennomfore IT-revisjon av ulike virksomhetsomrader i
kommunen/evt. andre revisjonsoppdrag.

Pr dags dato anslér vi et érlig kjep pé ca. 200.000 norske kroner. Se punkt 1.5 forbehold.

Kontraktens varighet

Kontrakten inngés for 2 ar.

I tillegg skal oppdragsgiver ha opsjon pé forlengelse av avtalen i ytterligere 1+1 ar. Leverander
skal varsle Oppdragsgiver 90 dager for om det vil forekomme prisendring ved innlesing av opsjon.
Varsling om innlesing av opsjon skal skje senest 30 dager for utgangen av innevarende avtaledr.

Oppdragsgiver tar forbehold om 4 tildele en kontrakt eller dele kontrakten inn i inntil to
tjenesteomrader. Det er tillatt 4 levere inn tilbud pa en av tjenestene.
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Dersom det foreligger priskonsekvenser ved en deling av oppdraget mellom flere leveranderer, mé
dette oppgis 1 tilbudet for & bli tatt i betraktning, jf. pkt. 7.1

1.5 Kontraktens omfang
Kort om det arlige omfanget er estimert til kr 700.000 pr ar (inklusiv IT-revisjon).

Total kontraktsverdi inkl. opsjoner ca 2,8 mill kr.

1.6 Forbehold fra oppdragsgiver(e)

Det oppgitte omfang er estimater basert pa enkelte statistikker, innrapporterte volum fra
avdelingene og opplysninger fra ndverende leveranderer. Det tas forbehold om endringer i volum,
bl.a. ut fra budsjettvedtak, eventuell konkurranseutsetting av tjenester, kommunens aktiviteter
og/eller organisasjon.

2 Anskaffelsesprosedyre og regler for konkurransen

e Regelverk

Anskaffelsen er omfattet av lov om offentlige anskaffelser av 16.juli 1999 nr.69 (LOA) og forskrift
om offentlige anskaffelser av 7.april 2006 (FOA). For denne anskaffelsen gjelder del I og I1I.

Lov og forskrift er tilgjengelig under lenken regelverk pé internettadresse.
www.bergen.kommune.no/innkjop.

e Konkurranseform

Konkurranseform er dpen anbudskonkurranse i henhold til FOA § 14-1(1). Dette inneberer at alle
interesserte leveranderer kan gi tilbud. Leveranderene ma innlevere etterspurt dokumentasjon pa at
de er kvalifisert, samtidig som de innleverer tilbudet. Oppdragsgiver behandler alle tilbudene som
kommer inn. Det er ikke tillatt 4 forhandle pa grunnlag av de innleverte tilbud.

Anskaffelsen vil gjennomferes etter folgende prosess:

a) Leveranderer som ensker & delta i konkurransen, mé sende kvalifikasjonsdokumentene
sammen med tilbudet og innen fristen gitt i pkt.7.5.

b) Oppdragsgiver vurderer forst kvalifikasjonskravene.

¢) Deretter vil de innkomne tilbudene bli vurdert.

d) Oppdragsgiver har til hensikt & inngé kontrakt med de leveranderene som har gitt det
ekonomisk mest fordelaktige tilbudet, jf. FOA § 22-2.

e) En bor paregne minst 4 uker til administrativ behandling fer tilbyderne fér vite hva
resultatet av konkurransen er. Deretter paleper 10 dagers klagetid.

2.1  Avklaringer

Ved en apen anbudskonkurranse er det ikke tillatt & endre tilbudene eller forseke @ endre tilbudene
gjennom forhandlinger. Det er imidlertid tillatt med avklaringer av tilbudene for a klarlegge
uklarheter, safremt uklarhetene ikke er av en slik art at tilbudet skulle vert avvist, jfFOA § 21-1

2.2  Forbehold

Det er adgang til a ta forbehold dersom de ikke er vesentlige. Tilbud som inneholder vesentlige
forbehold vil bli avvist jf. FOA § 20-13 (1) d.
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Forbehold skal klart fremgé av tilbudsbrevet for & vaere gyldig.

Forbehold skal vare presise og entydige slik at oppdragsgiver kan vurdere disse uten kontakt med
tilbyderen. Dersom forbeholdet ikke lar seg kostnadsberegne vil det kunne fare til at tilbudet anses
ufullstendig og bli avvist,

2.3 Alternative tilbud
Alternative tilbud vil ikke bli vurdert.

2.4 Endring av konkurransegrunnlaget

Innen tilbudsfristens utlep har oppdragsgiver rett til 4 foreta rettelser, suppleringer og endringer av
konkurransegrunnlaget som ikke er vesentlig. Jf. FOA § 17-2 (1).

2.5 Endring og tilbakekall av tilbud

Tilbud kan tilbakekalles eller endres inntil tilbudsfristens utlep. Tilbakekallet skal skje skriftlig.
Endring av tilbudet er 4 anse som et nytt tilbud jf. FOA § 20-5.

2.6 Avlysning av konkurransen
Oppdragsgiver kan avlyse konkurransen dersom det foreligger saklig grunn til de, Jf. FOA § 22-1.

2.7 Avvisning av leverander

Oppdragsgiver plikter 4 avvise leverander av arsaker som angitt i FOA § 20-12(1).
Oppdragsgiver har adgang til 4 avvise leverander av arsaker som angitt i FOA § 20-12 (2).

2.8 Avvisning av tilbud

Oppdragsgiver plikter 4 avvise tilbud av drsaker som angitt i FOA § 20-13(1).
Oppdragsgiver har adgang til & avvise tilbud av arsaker som angitt i FOA § 20-13(2).

2.9 Innstilling pa kontraktstildeling

Oppdragsgivers beslutning om hvem som skal tildeles kontrakt vil skriftlig meddeles samtidig til
alle deltakerne i god tid fer kontrakt inngas. If. FOA § 22-3.

2.10 Kostnad med deltakelse i konkurransen
Leverander mé selv beere alle utgifter til deltakelse i konkurransen.

2.11 Sprak
Tilbudet skal skrives pa norsk.

2.12 Konkurransegrunnlagets innhold:
Konkurransegrunnlaget bestér av dette dokumentet og vedlegg beskrevet i innholdsfortegnelsen.

2.13 Offentlig innsyn i konkurransedokumenter

I'henhold til Offentleglova (heretter benevnt “Off1.”) § 23 (3) vil oppdragsgiver holde
anskaffelsesprotokollen og tilbudene i konkurransen skjermet for offentlig innsyn frem til valget av
leverander er gjort. Deretter er kun opplysninger 1 tilbudene som er & anse som
forretningshemmeligheter eller taushetsbelagte personopplysninger, unntatt fra offentligheten, ref.
FOA § 3-6, Offl § 13 og Forvaltningsloven § 13.
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3 Kbrav til leveranderenes kvalifikasjoner

3.1 Generelt om kravene

Kvalifikasjonskrav er minimumskrav som knytter seg til leveranderens egnethet til 4 levere den
aktuelle anskaffelsen..

3.2 Dokumentasjonen

Leveranderen mé dokumentere oppfyllelsen av kravene i pkt. 3.3 og pkt. 3.4 gjennom innlevering
av den dokumentasjon som er angitt under det enkelte krav. Dokumentasjon skal leveres sammen
med tilbudet. Det kan leveres kopi av attester og sertifikater, men originaldokumentet ma kunne
forevises etter anmodning fra oppdragsgiver.

3.3 Lovpdlagte krav

e Krav til skatteattest for skatt

Dokumentasjon:

Norske leveranderer skal fremlegge skatteattest for skatt, utstedt av
kemner/kommunekasserer der leverandaren har sitt hovedkontor. Skatteattesten skal ikke
vare eldre enn 6 méineder regnet fra tilbudsfristens utlep.

o Krav til skatteattest for mva

Dokumentasjon:

Norske leveranderer skal fremlegge skatteattest for merverdiavgift, utstedt av skattefogden
der leveranderen har sitt hovedkontor. Skatteattesten skal ikke vaere eldre enn 6 méneder
regnet fra tilbudsfristens utlep.

e Krav til oppfyllelse av HMS

Leveranderer som skal utfere arbeid i Norge ma oppfylle de krav til helse, miljg og sikkerhet
som norske myndigheter fastsetter til enhver tid. Attesten mé ikke veere eldre enn 6 méender.
Dokumentasjon: HMS erkleering, se vedlegg II.

3.4 Andre krav

Det kreves at leveranderen viser god evne til & gjennomfere oppdraget i trdd med oppdragsgivers
behov. Ved starre uforutsette hendelser er oppdragsgiver anhengig av rask tilgang til bade spesifikk
kompetanse og kapasitet hos leverander.

¢ Krav til leveranderens virksomhet
Leveranderen mé vare en lovlig opprettet virksombhet.
Dokumentasjon:
Attest for registrering i relevant bransje- eller foretaksregister.
(Firmaattest for norske leverandarer).

o Krav til selskapets soliditet
Leverander ma ha god ekonomisk og finansiell styrke 1 forhold til sin virksomhet generelt
og i forhold til denne anskaffelsens karakter. Det kreves tilfredsstillende likviditet,
lonnsomhet og soliditet i henhold til Proff Forvalt rating.
Dokumentasjon:
Bergen kommune vil innhente ovenstaende informasjon via Proff Forvalt
kredittinformasjonsselskap. Det er pa den bakgrunn ikke nedvendig 4 innlevere disse
opplysningene. (Alle selskaper som leverer regnskap til Branneysundregisteret, vil veere
registrert gjennom Proff Forvalt.)
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Hvis ovennevnte informasjon ikke ligger hos nevnte kredittinformasjonsselskap, bes det
vedlagt rating-rapport fra kredittvurderingsselskap (Dun & Bradstreet, Lindorff Decision,
Creditinform eller lignende).

e Krav til Kapasitet
Det stilles krav til at leverander(er) skal ha kapasitet til & levere tjenester nar behov oppstar
ved Bergen kommunerevisjon. Dette innebzrer bl.a. kapasitet til & levere tjenester knyttet til
revisjon av henholdsvis legater og pasientregnskap i perioden februar til mai. Det kreves at
leveranderen viser god evne til 4 gjennomfere oppdraget i trad med oppdragsgivers behov
Dokumentasjon:
Oversikt over firmaets totale bemanning innenfor ulike kompetanseomrader, samt
bemanning tiltenkt dette oppdraget.

* Krav til Uavhengighet
Ved revisjon av Bergen kommune gjelder kommunelovens bestemmelser om vavhengighet i
§ 79 samt forskift om revisjon i kommuner og fylkeskommuner mv.§§ 13 til 15.
Leveranderen ma dokumentere status pé dette omradet knyttet til revisjon av Bergen
kommune.

Dokumentasjon;:
Egen erkleering vedr oppdrag/rddgivning utfert for Bergen kommune.

o Krav til kompetanse / erfaring
Det kreves at leverandar(er) har betydelig kompetanse og erfaring fra lignende oppdrag.
Falgende krav stilles til leverander(er) innenfor de ulike fagomradene avtalen skal
omhandle:

Kompetanse Regnskapsrevisjon:

Tilgang til medarbeidere med seniorkompetanse fra
e revisjon av kommunal sektor
¢ IT-revisjon

Erfaring:

e som ansvarlig revisor for store organisasjoner fortrinnsvis fra offentlig sektor.
¢ frarevisjon av organisasjoner med et betydelig antall fag/forsystemer integrert mot
gkonomisystemet
Dokumentasjon:
Liste over de viktigste relevante (revisjons)-kunder. Kunder skal kunne kontaktes av Bergen
kommunerevisjon som referansekunder. Vi ber spesifikt om 3 referanser fra de 3 siste ar.
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4 Leveransebeskrivelse

Generelt om leveransebeskrivelsen

Leveransebeskrivelsen er de nermere definerte krav oppdragsgiver stiller til de tjenester som skal
anskaffes. Dersom den tilbudte tjeneste ikke tilfredsstiller enkelte av oppdragsgivers krav ma dette
presiseres i tilbudet. Avvikene skal veare presise og entydige, og skal vere beskrevet slik at
oppdragsgiver kan vurdere avvikene uten kontakt med leverander, Jf. pkt. 7.2.2

4.1 Tjeneste
Bergen kommunerevisjon skal ha tjenester innenfor folgende kategorier:

* Regnskapsrevisjon
Revisjon av legat- og pasientregnskap (beboerregnskap), fortiden hhv ca. 150 og ca. 600
regnskap.
Utfare revisjonstjenester 1 forbindelse med gjennomgang av ulike virksomhetsomrader i
kommunen. Fortrinnsvis med revisorer med erfaring fra store organisasjoner og/eller offentlig
forvaltning.

o [T-revisjon, herunder IT-revisjon i forhold til fagsystemer integrert mot skonomisystemet i
kommunen (Agresso).

Utfere IT-revisjon i forbindelse med gjennomgang av ulike virksomhetsomrader i kommunen.
Fortrinnsvis med revisorer med erfaring fra store organisasjoner og/eller offentlig forvaltning og
IT-revisjonskompetanse.

¢ Fast kontaktpunkt.
Bergen kommunerevisjon krever et fast kontaktpunkt hos leveranderen ("nekkelperson”).

Vi legger stor vekt pd at nekkelperson har evne til & sette seg inn i de problemstillinger
kommunerevisjonen gnsker belyst, og har evne til 8 kommunisere med kommunerevisjonens og
kommunens ansatte m.fl. Det kreves ogsa en forstéelse for det politisk/administrative systemet og
den parlamentariske styringsformen i Bergen kommune.

Ved eventuelt skifte av nekkelperson i kontraktsperioden vil Bergen kommunerevisjon forbeholde
seg rett til ha avgjerende myndighet over valg av person.

4.2 Taushetsplikt

Forvaltningslovens (10. februar 1967) taushetspliktbestemmelser kommer til anvendelse for
leveranderens personale.

Leveranderen skal felge de samme regler som gjelder for oppdragsgivers personale i forbindelse
med sikring av konfidensiell informasjon.

Dersom det i forbindelse med oppdraget er aktuelt 4 opprette et register som faller inn under
bestemmelsene i Lov om personregistre, ma leveranderen selv seke Datatilsynet om konsesjon.

4.3 Leverandars rolle
Bergen kommunerevisjon er kommunens valgte revisor og skal vare sluttleverander.

Leveranderen skal levere arbeidspapir inklusiv oppsummering/rapportutkast til Bergen
kommunerevisjon.
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4.4 Eiendoms og opphavsrett

Oppdragsgiver har full opphavsrett og eiendomsrett til alt grunnlagsmateriell herunder arbeidspapir
og alle resultater av arbeidet som blir utfert i forbindelse med avtalen.

Leverander kan ikke uten skriftlig samtykke fra oppdragsgiver nytte materiell som er utarbeidet i
forbindelse med denne avtalen i andre oppdrag.

4.5 Bestilling/elektronisk handel.

Bestilling fra Bergen kommune (BK):
BK har tatt 1 bruk Markedsplassen ehandel.no for a foreta bestillinger pa en rekke vareomréder. For
en narmere beskrivelse av Markedsplassen ehandel.no, henvises det til nettstedet www.ehandel.no.

Lesningen er forelapig i liten grad tilrettelagt i forhold til tjenestekjep, abonnementsordninger,
faste bestillinger og lignende, men Bergen kommune vil arbeide for & tilrettelegge losninger som
muliggjer elektroniske bestillinger pa alle omréader. Det forutsettes derfor at leveranderen kan
tilpasse seg elektronisk handel, dersom BK gjennomferer dette i avtaleperioden.

4.6 Fakturering

Faktura til Bergen kommune (BK):

BK ensker primert 4 motta alle fakturaer elektronisk. BK forbeholder seg rett til 4 kreve eFaktura
levert pa narmere spesifisert format i lopet av avtaleperioden. Det vil bli avtalt en egen
framdriftsplan for mottak av eFaktura.

Uavhengig av denne fremdriften bes leverander opplyse om hvilke eFakturaformater som for tiden
kan leveres.

Inntil annet er avtalt skal alle fakturaer sendes pa papir til felles fakturaadresse:
Bergen kommune,

LRS

Serviceboks 7880

5020 Bergen

Krav som ma oppfylles ved utstedelse av papirfaktura:
e Sort skrift pa hvit bakgrunn
e Fast oppsett pa fakturaen
e Faktura skal merkes med bestillers navn og ressursnr. (5 siffer) eller ordrenr. (8 siffer) som
er pafert elektroniske bestillinger via eHandelslgsningen til BK.

Endringer 1 dette skal godkjennes av BK for de trer i kraft, slik at ikke BK fér problemer ved
innskanning av fakturaene.

4.7 Betalingsbetingelser
Viser til Bergen kommunes alminnelige kontraktsvilkar for kjep av varer, jf. vedlegg I.

4.8 Prisformat - kommersielle betingelser

Pris skal oppgis i pris pr time eks. mva.
Priser skal veere inkludert alle relevante kostnader.

I den grad leverander ikke har relevante medarbeidere med Agresso-kunnskap & tilby Bergen
kommunerevisjon — skal leverander i tilbudet spesifikt opplyse om eventuell % - rabatt som gis pa
timepris — og eventuelt hvor lang periode denne vil gjelde.
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Bergen kommunerevisjon skal ha kontinuitet i personell som tilbys. I den grad Bergen
kommunerevisjon ved skifte av medarbeidere hos leverander ikke far personer med samme Bergen
kommune spesifikke kunnskap som tidligere — skal leverander opplyser serskilt om % - rabatt som
gis pa timepris til samme kompetanse er opparbeidet Leveringsbetingelser

4.9 Leveringsbetingelser

Bestilling blir gjort i henhold fil utarbeidede planer. Ved uforutsette hendelser skal oppdragsgiver
rask gi tilgang til bade spesifikk kompetanse og kapasitet hos leverander.

. Responstid.

Avrop pd rammeavtale planlegges av personell i Bergen kommunerevisjon i samarbeid med
nakkelperson hos leverandar.

Bergen kommunerevisjon kan i spesielle situasjoner veere avhengig av rask tilgang pd kompetanse
og kapasitet. Vi ensker at leverander kan innfri 3 virkedagers responstid.

Regnskapsrevisjon og IT-revisjon:
1. Statsautoriserte revisorer
2. Registrerte revisorer
3. IT- revisorer

. Kontinuitet

Leverander skal beskrive hvordan han har tenkt & sikre at Bergen kommunerevisjon til enhver tid
blir tilbudt kompetent personell og at kontinuiteten i kompetansen opprettholdes.

4,10 Uavhengighet

Leverander skal informere Bergen kommunerevisjon om gjennomfarte oppdrag i andre enheter
innen BK, som kan ha betyding for kommuneloven § 79 og revisorlovens § 4 bestemmelser om
uavhengighet.

Bergen kommunerevisjon forbeholder seg retten til & vurdere hvert enkelt oppdrag opp mot
overnevnte bestemmelser.
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5 Tildelingskriterier

5.1 Generelt om tildelingskriterier

Tildelingskniterier er de kriterier som oppdragsgiver skal legge vekt pé ved valg av tilbud. En
samlet vurdering av tildelingskriteriene vil avgjere hvem av de kvalifiserte tilbyderne (se pkt.2)
som blir tildelt kontrakt.

5.2 Hovedkriteriet for valg av leveranderer i denne konkurransen
I denne konkurransen har oppdragsgiver valgt falgende hovedkriterium for valg av leverander:

Det gkonomisk mest fordelaktige tilbudet for oppdragsgiver
Alle de kriterier som fremgér under i pkt.5.3 skal vektlegges 1 vurderingen av det
skonomisk mest fordelaktige tilbud. Den relative vektingen av kriteriene er angitt folgende

tabell:
Pris 50 %
Kompetanse og erfaring 50 %
SUM 100 %

5.3 Underkriterier ved “gkonomisk mest fordelaktig” tilbud

I vurderingen av det “gkonomisk mest fordelaktige tilbudet” vil folgende underkriterier bli vurdert:
De fastsatte kriterier m4 vere:

. Pris:
Folgende typer tjenester skal pris-settes innen regnskapsrevisjon og IT-revisjon
a) Revisor med liten yrkeserfaring.
b) Revisor med seniorkompetanse.
c) Revisor med spisskompetanse og erfaring fra offentlig forvaltning eller store
organisasjoner.
d) Revisor med erfaring fra IT-revisjon.

Rabatter 1 forbindelse med manglende Agresso-kunnskap og i forbindelse med skifte av personell
(med manglende Bergen kommune kunnskap) vil ogsa bli vektlagt.

Dokumentasjon:
Utfylt prisskjema, jf. vedlegg IV.

. Kompetanse og erfaring:
a) Nekkelperson;
b) Personell regnskapsrevisjon;
¢) IT-revisjon;

Dokumentasjon: CV aktuelle kandidater pluss referansepersoner for kandidatenes oppnadde
resultater. Vi gjer oppmerksom pa at vi forbeholder oss retten til & ringe referansene.
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6 Kontraktsvilkar

6.1 Generelt om kontraktsvillkar

Kontraktsvilkarene skal sammen med konkurransegrunnlaget danne grunnlag for endelig kontrakt
med forbehold om mindre praktiske justeringer/tilpasninger. I tilfelle av motstrid mellom de
generelle og spesielle vilkar, skal sistnevnte vilkér gé foran.

6.2 Generelle vilkar

Det vises til de alminnelige kontraktsvilkarene for kjop av varer som fremkommer i vedlegg 1.

6.3 Spesielle vilkar

L] Uavhengighet

Ved revisjon av Bergen kommune gjelder kommunelovens bestemmelser om uavhengighet i
§ 79 samt forskift om revisjon i kommuner og fylkeskommuner mv.§§ 13 til 15.
Leveranderen ma dokumentere status pa dette omrédet knyttet til revisjon av Bergen
kommune.

. Fakturering - spesifisering av oppdrag.

Bergen kommune krever at timelister pr ansatt — spesifisert pr oppdrag - legges ved den
enkelte faktura som sendes oss.

. Fast Kontaktpunkt.

Bergen kommune skal ha rett til samtale og ha avgjerende myndighet over valg av fast
kontaktpunkt.

. Rapportering
Leverander skal levere arbeidspapirer inklusive oppsummering til Bergen kommunerevisjon

. Opphavsrett og eiendomsrett

Bergen kommunerevisjon har full opphavs- og eiendomsrett til alt grunnlagsmaterialet,
herunder arbeidspapirer, og alle resultater som blir utfert i kontraktsperioden.

. Taushetsplikt
Leverander av tjenester har taushetsplikt i henhold til forvaltningsloven og revisorloven.

e  Arbeidsvilkar

Leveranderen skal serge for at ansatte i egen organisasjon og ansatte hos eventuelle
underleveranderer ikke har darligere lonns- og arbeidsvilkér enn det som falger av
tariffavtaler, regulativer eller det som er normalt for vedkommende sted eller yrke. Dette
gjelder for ansatte som direkte medvirker til & oppfylle kontrakten. Leder for virksomheten
er ansvarlig for at denne regelen etterleves.

Alle avtaler leveranderen inngar som innebarer utforing av arbeid under denne kontrakten
skal inneholde tilsvarende bestemmelser.

Dersom leveranderen ikke etterlever klausulen, har oppdragsgiver rett til 4 holde tilbake
deler av kontraktssummen til det er dokumentert at forholdet er i orden. Summen som skal
holdes tilbake skal svare til ca. 2 ganger innsparingen for leveranderen.
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Leveranderen skal pa anmodning legge fram dokumentasjon om de lenns- og arbeidsvilkér
som blir benyttet. Dokumentasjonsplikten omfatter ogsé underentreprenarer

(underleverandgrer).

7 Krav til tilbudets form og innlevering

7.1

Tilbudets disposisjon og utforming

Filnavn:

Etterspurte dokumenter skal legges ved tilbudet etter falgende struktur og innhold:

Innhold/besvarelse:

Dokl -
Tilbudsbrev_[leverandernavn)

Tilbudsbrevet skal veere datert og etter behov og relevans,
inneholde informasjon omfelgende momenter:

- Npyaktig og fullstendig beskrivelse av alle avvik og
forbehold i forhold til konkurransegrunnlagets
bestemmelser.

- Huvilke priskonsekvenser en eventuell deling av tilbudet vil
ha.

Dok-2
Tilbudsforside [leverandernavn]

Tilbudsforsiden (vedlegg III} ma innleveres fullstendig utfylt, samt
datert og undertegnet av person med fullmakt til 4 binde
leverandaren,

Dok3-
Kvalifikasjonskrav_[leverandernavn]

Pabudt dokumentasjon iht. kvalifikasjonskrav oppgitt i
konkurransegrunnlaget. All dokumentasjon/attester skal legges i
samme datafil:

- Skatteattest for skatt

- Skatteattest for mva.

- HMS-egenerklaeringsskjema

- Firmaattest

- Krav til selskapets soliditet

- Krav til kapasitet

- Kirav til Uavhengighet

- Krav til Kompetanse / erfaring (Referanseliste, vedlegg V)

Dok4- Oppfyllelse av
kravspesitikasjon_[leverandernavn]

- Dokumentasjon pé oppfyllelse av kravspesifikasjon pkt
4.2-4.10,

Dok5-
Tildelingskriterier [leverandemavn]

- Fyll ut pris- og produktskjema, vedlegg IV.
- CV for aktuelle kandidater pluss referansepersoner
for kandidatenes oppnadde resultater.

Doké6- oppfyllelse av spesielle
kontraktsvilkar fleverandernavn]

- Bekreft spesielle kontraktsvilkar

Dok’7-
Brosjyremateriell_[leverandernavn]|

Det legges ved nadvendig, relevant brosjyremateriell som
dokumenterer de tilbudte produktene. Brosjyrer og kataloger som
er tilgjengelige i et allment elektronisk format. Det kan ogsé vises
til eksakte adresser for informasjon pa Internett.

Leverander er selv ansvatlig for at alle spersmdl, krav og avklaringspunkter i tilbudet
besvares/belyses og dokumenteres,
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7.4

7.5

7.6

7.7

Innlevering av tilbudet

Alle tilbud skal leveres elektronisk via Mercell-portalen, www.mercell.no innen utlepet av
fristen.

Har du noen spersmal vedrorende dette anbudet, ma disse stilles i kommunikasjonsmodulen
1 Mercell. Dette for at all kommunikasjon skal loggfores.

Er du ikke bruker hos Mercell, eller har du spersmal knyttet til hvordan du skal laste opp
tilbudet ditt, eller hvordan du skal gi tilbud, ta kontakt med Mercell Support:

TIf: + 47 21 01 88 61 / 62 eller + 47 979 78 472.

Det anbefales at tilbudet leveres inn i god tid fer fristens utlep. Skulle det komme
tilleggsinformasjon fra innkjeper som ferer til at du ensker 4 endre tilbudet ditt for fristen
utgdr, kan du ga inn og dpne tilbudet, gjore eventuelle endringer og levere pa nytt helt inntil
tilbudsfristen utgér.

Elektronisk signatur

P4 offentlige utlysninger kreves det en elektronisk signatur. Informasjon om dette finner du
pa www.buypass.no, www.bankid.no eller www.commfides.no.

Vi gjer oppmerksom pa at det kan ta noen dager 4 fa levert en elektronisk signatur.

Informasjonsutveksling /kommunikasjon

Oppdragsgiver vil benytte Mercell sitt konkurransegjennomfaringsverktoy MSS for &
administrere konkurransen frem til innlevering av tilbud. Dette kan for eksempel gjelde
korrigering av utlysningen og/eller konkurransegrunnlaget, herunder endring av tilbudsfrist,
og svar pa spersmal fra leveranderene.

Tilbudsfrist
Frist for & levere inn tilbud er satt til: Onsdag 4. november 2009 kl. 14:00

Tilbudsapning
Det vil ikke bli holdt offentlig tilbudsapning.

Tilbudets vedstielsesfrist
Tilbudet er bindende for Leverander inntil 21.januar 2010 k1. 14:00

Bergen 25.september 2009

a: ‘TC{‘ ot Gl NG oM

Birgitte Gullestad

Innkjepssjef

j}/kn Uih fnsi.
Irmelin Johnsen U
radgiver
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