
 

 

KIRKERÅDET,	DEN	NORSKE	KIRKE	

Bilag	1	
	

Kravspesifikasjon		
Stemmesedler	til	kirkevalget	2023	

 
Referanse 
22/04405 

 
 

 

 

 

 



Bilag 1 Kravspesifikasjon - stemmesedler til kirkevalget 2023 Versjon: 0.9 

Kirkerådet - Den norske kirke 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

Side  2 av  9 

 

 

Innhold	
 

1. Innledning ....................................................................................................................................... 3 

2. Volumer og omfang ......................................................................................................................... 3 

3. Stemmesedler ................................................................................................................................. 4 

Utforming ............................................................................................................................................ 4 

Antall stemmesedler ........................................................................................................................... 6 

Distribusjon ......................................................................................................................................... 6 

4. Produksjon/pakking ........................................................................................................................ 9 

5. Forsendelse til distribusjon ............................................................................................................. 9 

6. Overordnet tidsplan ........................................................................................................................ 9 

Samarbeid og koordinering ................................................................................................................. 9 

7. Avtalens punkt 13 Adgang til anlegg og fasiliteter .......................................................................... 9 

8. Vedleggsoversikt ............................................................................................................................. 9 

 

 

	
 



Bilag 1 Kravspesifikasjon - stemmesedler til kirkevalget 2023 Versjon: 0.9 

Kirkerådet - Den norske kirke 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

Side  3 av  9 

 

1. Innledning	
Denne kravspesifikasjonen beskriver kravene til trykking, pakking, klargjøring for distribusjon, samt 
distribusjon av stemmesedler ifm. kirkevalget 2023. 

2. Volumer	og	omfang	
Kirkevalget 2023 gjennomføres samtidig med valg til fylkesting og kommunestyrer 10. og 11. 
september 2023. I denne sammenheng skal det trykkes og distribueres stemmesedler til valg av leke 
medlemmer av bispedømmeråd og Kirkemøtet. Det gjennomføres forhåndsstemming fra 10. august.  

Stemmesedler til valg av leke til bispedømmeråd og Kirkemøtet skal trykkes sentralt og distribueres 
til fellesrådene, som så har ansvar for å distribuere ut til de ulike stemmestedene. Kirkerådet lager et 
forslag til hvor mange stemmesedler som skal trykkes opp per sogn, som sendes ut til alle valgstyrene 
for vurdering.  

Stemmesedlene skal være både til bruk i stemmelokalene på valgdagen og ved 
forhåndsstemmegivningen. 

Stemmesedlene bør være på plass hos fellesrådene i løpet av juni 2023.  

Det er 348 fellesråd. I Oslo skal det sendes til 7 prostier. Totalt blir det 355 steder det skal 
distribueres til.  

Det skal trykkes stemmesedler for alle valglister. Det skal også trykkes blanke stemmesedler. 
Stemmesedlene skal trykkes opp på fem ulike språk.  
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3. Stemmesedler	

Utforming		
Kirkerådet leverer trykkeklare filer. Disse vil være klare senest 20. mai.  

Stemmesedlene til menighetsrådsvalg og til valg til bispedømmeråd og Kirkemøtet bør være så like 
som mulige. Det må ikke være mulig å se hva velgeren har stemt når stemmeseddelen er brettet 
sammen.  

Eksempel på stemmeseddel fra 2019: 
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Det vil bli gjort en del endringer på layout på stemmeseddel til 2023. Utkast til hvordan 
stemmeseddelen blir:  

 
 
Format på stemmeseddelen: 

- A4-format 
- 120 g papirkvalitet 
- Trykk på hvitt ark 
- Tosidig trykk 
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Stemmeseddelen vil inneholde: 
- Overskrift og logo 
- Navneliste med informasjon om fødselsår, og ev. bosted og/eller ev. stilling 
- En beskrivelse av hvilke endringer en kan gjøre på stemmeseddelen (tekst, ikke illustrasjon) 
- Instruksjon om å brette stemmeseddelen så det ikke går an å se hva en har stemt 
- Grafiske elementer 

Stemmeseddelen vil foreligge i ulike versjoner for de ulike listene. 2. mai vil det være kjent hvor 
mange lister det blir i hvert bispedømme. Vi vet derfor ikke nå hvor mange versjoner det blir av 
stemmeseddelen.  

I 6 av 11 bispedømmer må stemmesedlene ha både en versjon på nynorsk og en på bokmål. Det skal 
også trykkes stemmesedler på de tre samiske språkene i Nidaros, Sør-Hålogaland og Nord-
Hålogaland bispedømme. Det er ikke alle sokn som skal ha dette, men oppdragsgiver vil utarbeide et 
Excel-ark med oversikt over hvilke versjoner som skal sendes til hvilke fellesråd. Filene vil i navnet 
være kodet med bispedømme (fire tegn, elleve alternativ), liste (to tegn, trolig fire til seks alternativ) 
og språk (to tegn, fem alternativ), for eksempel slik: bjor-nl-nn.pdf (Bjørgvin bispedømme, 
Nominasjonskomiteens liste, nynorsk).  

Sannsynlig anslag på antall versjoner er:  
• 11 bispedømmer 
• 4 lister per bispedømme + blank stemmeseddel 
• 6 bispedømmer skal ha nynorsk i tillegg (4 lister + blank) 
• 1 bispedømme skal ha sørsamisk (4 lister + blank) 
• 1 bispedømme skal ha nordsamisk (4 lister + blank) 
• 1 bispedømme skal ha både sørsamisk (4 lister + blank) og lulesamisk (4 lister + blank) 

 
Dette betyr: (11*4)+(6*4)+(1*4)+(1*4)+(2*4) = 84 versjoner  

Oppdragsgiver leverer en Excel-liste med informasjon om antall av de ulike versjonene som skal 
sendes til de ulike adressene.  

I alle bispedømmene skal det lages en blank stemmeseddel. Blank stemmeseddel skal foreligge på 
bokmål, nynorsk, sørsamisk, lulesamisk og nordsamisk.  

Oppdragsgiver leverer pdf-fil av alle stemmesedlene (en fil per stemmeseddel-variant).  

Antall	stemmesedler	
Anslag på antall stemmesedler som skal trykkes og distribueres for kirkevalget 2023: 1 650 000 
Det er noe usikkerhet knyttet til antall stemmesedler. 

Distribusjon	
Stemmesedlene sendes ut til hvert fellesråd, med unntak av Oslo. I Oslo må stemmesedlene sendes 
til hvert prosti-kontor, ikke fellesrådet.  
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Det er viktig med sikker distribusjon. Stemmesedlene må komme fra til rett kontor og ikke bli 
tilgjengelige for uvedkommende.  

Følgende krav gjelder: 
Nr Krav Viktighet Dokumenteres 
1 Stemmeseddelen skal være A4-format og 120g. O X 

2 
Stemmesedlene skal distribueres til 348 fellesråd rundt omkring i 
landet og 7 prostier i Oslo, totalt 355 steder. Anslag på antall 
stemmesedler totalt er 1 650 000. Beskriv løsning. 

O X 

3 Det bør ikke være synlig (gjennom papiret) hvilken liste 
stemmeseddelen gjelder når stemmeseddel er brettet. B X 

4 Fargen bør ikke kunne smitte av fra stemmeseddelen. B X 

5 Stemmeseddelen bør være god å skrive på med ulike 
skriveredskap (penn/blyant). B X 

6 Stemmeseddelen bør ha fargetrykk (logo + grafiske element). B X 

7 

Det bør være et følgeskriv med hver sending som beskriver hva 
sendingen skal inneholde og som sier at sendingen må 
kontrolleres. Følgeskrivet bør kunne inneholde en innledningstekst 
fra oppdragsgiver, som av leverandør flettes med informasjon om 
hva pakken skal inneholde. Beskriv løsning og hvordan innholdet 
følgeskrivene vil bli kvalitetssikret. 

B X 

8 
Pakkingen av stemmesedlene bør kontrolleres for å sjekke at de 
riktige stemmesedlene er kommet med. Beskriv hvordan dette er 
planlagt utført. 

B X 

9 
Det bør være et tydelig skille på hver 50. eller 100. stemmeseddel i 
pakkingen, slik at de som skal fordele videre lett kan finne fram 
rett antall av hver stemmeseddel. 

B X 

10 Sannsynlig anslag på antall versjoner av stemmeseddelen er 84 
(inkl. blanke stemmesedler). Dette bør ligge til grunn for tilbudet. B X 

11 Det bør benyttes en enkel og sikker løsning for filoverføring. 
Beskriv løsningen som er tenkt benyttet. B X 

12 

Oppdragsgiver er opptatt av hvordan det endelige resultatet av 
trykte stemmesedler blir, også ferdig trykk med reelle data. Det er 
ønskelig at oppdragsgiver får eksempler på ferdige trykk med 
reelle data før endelig trykk/produksjon og distribusjon settes i 
gang. Beskriv hvordan dette er tenkt ivaretatt. 

B X 

13 

Trykk og trykksaker bør leveres på en mest mulig miljøvennlig 
måte. Beskriv prosessen og om leverandøren har miljømerking/ 
miljøsertifisering for leveransen trykkeritjenester og trykksaker, og 
hva miljømerkingen dekker. Beskriv/dokumenter. 

B X 

14 
Distribusjon av trykksaker bør skje på en mest mulig miljøvennlig 
måte (f.eks. gjennom klimavennlige kjøretøy og 
ruteoptimalisering) 

B X 

15 Stemmesedlene bør pakkes og distribueres på en trygg måte, 
komme fram til rett kontor/mottaker og ikke bli tilgjengelige for B X 
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Nr Krav Viktighet Dokumenteres 
uvedkommende. Beskriv hvordan dette er tenkt løst. 

16 

Oppdragsgiver ønsker god oversikt over status på produksjon, 
klargjøring, distribusjon og levering av stemmesedler, og bør raskt 
og enkelt kunne skaffe seg oversikt over/innsikt i status på 
forsendelsene. Dette inkluderer når stemmesedlene ble mottatt 
og hvem forsendelsen ble mottatt av. Beskriv hvordan dette er 
planlagt løst. 

B X 

17 

Leverandør forventes å ha en god koordinering og kvalitetssikring 
av hele prosessen (kunde, kommunikasjonsbyrå, trykkeri, levering 
til distribusjon, distribusjonen, overlevering til mottaker). 
Beskriv hvordan dette er tenkt ivaretatt. 

B X 

18 
Oppdragsgiver er opptatt av trygghet for at nøkkelpersoner hos 
leverandør følger opp leveransen gjennom mai, juni, juli og 
august. Beskriv hvordan dette vil bli ivaretatt. 

B X 

19 
Forsendelsen bør fortrinnsvis for være mottaker (fellesråd/prosti) i 
hende innen 30.6.2023. Beskriv hvordan dette er tenkt ivaretatt 
og sikret. 

B X 

20 

Leveransen bør følge en realistisk og trygg tidsplan som sikrer at 
distribusjonen er ferdigstilt og stemmesedlene levert alle 
mottakere innen utløpet av juni 2023. Beskriv tidsplanen som vil 
følges og hvordan leverandør vil sikre at den kan følges. 

B X 

21 Sikkerhet (informasjon, tilgang, rutiner, m.m.) bør ivaretas best 
mulig gjennom hele produksjons- og leveranseløpet. B X 

 
Forklaring til tabell: 
O: Obligatorisk krav som må tilfredsstilles av tilbyder 
B: Krav som tilbyder vurderer å tilfredsstille 
X: Kravet skal dokumenteres spesielt i bilag 2 
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4. Produksjon/pakking	
Produksjon av stemmesedler skal gjøres i leverandørens lokaler og med leverandørens utstyr. Ferdig 
pakket og klargjort forsendelse (stemmesedler) leveres til fellesråd/prosti. 

5. Forsendelse	til	distribusjon	
Leveransen skal inkludere distribusjon av stemmesedler på en trygg og hensiktsmessig måte. 
Oppdragsgiver bør per mottaker får informasjon om når stemmesedlene ble mottatt og hvem som 
mottok de. Leverandør er ansvarlig for hele leveranseløpet, fra produksjon og pakking av 
stemmesedler, videre overlevering til distributør og trygg distribusjon til fellesråd/prosti. 

6. Overordnet	tidsplan	
Stemmesedler bør være ferdig trykket, og pakket og mottatt av fellesråd/prosti i løpet av juni 2023.  

Samarbeid	og	koordinering	
Produksjonen baseres på innhold fra valgmodulen i Den norske kirkes medlemsregister. Filene 
ferdigstilles av oppdragsgiver og tilgjengeliggjøres sammen med en oversikt over hvor mange trykte 
eksemplar av den enkelte fil som skal til den enkelte mottaker. 

7. Avtalens	punkt	13	Adgang	til	anlegg	og	fasiliteter	
Leverandør og Leverandørs personell har ingen spesielle adgangsrettigheter til kundens områder. 

8. Vedleggsoversikt	
 


