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1. Innledning

Denne kravspesifikasjonen beskriver kravene til trykking, pakking, klargjgring for distribusjon, samt
distribusjon av stemmesedler ifm. kirkevalget 2023.

2. Volumer og omfang

Kirkevalget 2023 gjennomfgres samtidig med valg til fylkesting og kommunestyrer 10. og 11.
september 2023. | denne sammenheng skal det trykkes og distribueres stemmesedler til valg av leke
medlemmer av bispedgmmerad og Kirkemgtet. Det gjennomfgres forhandsstemming fra 10. august.

Stemmesedler til valg av leke til bispedgmmerad og Kirkemgtet skal trykkes sentralt og distribueres
til fellesradene, som sa har ansvar for a distribuere ut til de ulike stemmestedene. Kirkeradet lager et
forslag til hvor mange stemmesedler som skal trykkes opp per sogn, som sendes ut til alle valgstyrene
for vurdering.

Stemmesedlene skal veere bade til bruk i stemmelokalene pa valgdagen og ved
forhandsstemmegivningen.

Stemmesedlene bgr veere pa plass hos fellesradene i Igpet av juni 2023.

Det er 348 fellesrad. | Oslo skal det sendes til 7 prostier. Totalt blir det 355 steder det skal
distribueres til.

Det skal trykkes stemmesedler for alle valglister. Det skal ogsa trykkes blanke stemmesedler.
Stemmesedlene skal trykkes opp pa fem ulike sprak.
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3. Stemmesedler

Utforming
Kirkeradet leverer trykkeklare filer. Disse vil veere klare senest 20. mai.
Stemmesedlene til menighetsradsvalg og til valg til bispedgmmerad og Kirkemgtet bgr vaere sa like

som mulige. Det ma ikke veere mulig a se hva velgeren har stemt nar stemmeseddelen er brettet
sammen.

Eksempel pa stemmeseddel fra 2019:

Val av leke medlemmer til bispedemerad og .
Kyrkjemotet - BJORGVIN BISPED@ME Kyrkjevalet
(8.-)9. september 2019 2019

)
Nominasjonskomiteens liste

[J4. VEMUND ATLE BIESTAD, 1. 1948, Pensionist, Nordsida, Nordfiord

[J2 7RI FI0SE, 1 1969, Overioge Voss

[ PERHILLEREN, ¢ 1950, Bonde, Stecie

[ AL SMEMO HEMDAL, £, 1673, Racgiver, Ene .
[l5. GERHARD AUGUST HANSEN, . 1951, ensionist, Os Brett med denne sida ut!
e, DANIEL KYDLAND, . 1997, Tecogtudent, Knarvik

17 MADLI KVAMME HANNISDAL, 1 1950, Pensionist, Osteray

[ LEIF STEINAR ALFSVAG, 1 1959, Fagseksionsleder, Stord

[[Je HARALD BERGE BREISTEIN, f. 1956, Daglg leder, Asane

[0, ARVE KIELL UTHAUG, £ 1967, Administrsionssit, rekiacg

41, KRISTIAN SLETTESD, 1 1985, Revir, Brgen

2. Lv 0DDLAUG SKARHEIM, 1. 1948, Pensionist, Farde

[J43 INGRID GRIMSTAD, 1. 2000, Student, Stord

Inntltre kandidatar fra andre lster (skriv med STORE bokstavar)
FORNANN ETTERNAMN

Det skal veljast 7 representantar tl bispedomeradet og Kyrkjematt,
Vel ef av dei godkjende vallistene. Vallstene er sette opp i priortert rekkefoige.

Du Kan levere stemmesetelen utan endringar. Eventuele kandidatar som star avst pd lista med utheva skii, fr eit
stemmelilegg pa 25% ) endingar

Vil du endre pa stemmesstelen kan du
- Gje tilleggsstemme til kandidatar pa denne lista

Du
Kandidaten. Kandidaten far da to stemmer.
- Gle personstemme til kandidatar fra andre lister

u et g

i fefet for kandidatar ra andre lister. Bruk store bokstavar. Kandidaten far da e stemme.
Andre endringar vil ije teje med i valoppgjeret. Det er ikkje have ti 4 stryke kandidatar.
Bruk bialsvart penn. Siaiv tydeleg

Bret stemmesetelen med teksten inn, 53 ingen kan sja kva du har stemt
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Det vil bli gjort en del endringer pa layout pa stemmeseddel til 2023. Utkast til hvordan

stemmeseddelen blir:

Valg av leke medlemmer til bispedemmerad
og Kirkemote ~ BIORGVIN BISPED@MME

Kirkevalget
2023

Kirkelista

1.0 Femavn Enernavn.
2.0 Fornavn Enemavn,
3.0 ‘Fornavn Etternavn,
4.0 Fomavn Enemavn,
5.00 Fornavn Etternavn,
6.0 ‘Fcrnavn Etternavn,
7.0 Fcrnavn Enernavn.
8.0 ‘Fcrnavn Etternavn,
9.0 Fornavn Enemavn.

10.0 Fornavn Enemavn.
1.0 Fcrnavn Enemavn.
12.0 Fornavn Enemavn.
13.0 Fornavn Enernavn.
14.0 Fernavn Enernavn.
15.0 Fornavn Etlernavn.

16.0 Fernavn Enernavn.

17.0 Fornavn

18.0 Fernavr\ E ernavn,

Format pa stemmeseddelen:

- Ad-format

- 120 g papirkvalitet
- Trykk pa hvitt ark
- Tosidig trykk

10.0 Fornavn Etternavn
20.0 Fornavn Enernavn

21.0 Fomavn Enemavn

Inntil tre kandidater fra andre lister (skrive med STORE bokstaver)
FORNAVN ETTERNAVN
FORNAVN ETTERNAVN
FORNAVN ETTERNAVN

Instruksjoner: Det skal velges medlemmer og varamediemmer.
Nominasjonskomiteens kandidater er satt opp pa valglisten i
prioritert fra suppl
nominasjon star nederst pa valglisten uten nummer.

Vil du endre pa stemmeseddelen, kan du

.

Gi tilleggsstemme til inntil tre kandidater pa listen. Det
gjer du ved & sette et merke i ruten til venstre for navnet til
kandidaten.

Gi personstemme til inntil tre andre valgbare personer i soknet.
Det gjor du ved 4 fere opp personnavnet ps stemmeseddelen.
Personen far da én stemme.

Bruk store bokstaver. Andre endringer vil ikke telle med i
valgoppgjeret. Det er ikke anledning til 4 stryke kandidater. Bruk bla
eller svart penn. Skriv tydelig. Brett stemmeseddelen med teksten inn,
s ingen kan se hva du har stemt.

Instruksjoner: Det skal velges medlemmer og

aramedlemmer. Nominasjor kandidater er
satt opp pa valglisten i prioritert rekkefelge. Eventuelle
kandidater fra supplerende nominasjon star nederst pa
valglisten uten nummer.

Vil du endre pd stemmeseddelen, kan du

. Giti il inntil tre kandidater pa listen.
Det gjor du ved & sette et merke i ruten til venstre for
navnet til kandidaten.

Gi personstemme il inntil tre andre valgbare
personer i soknet. Det gjor du ved & fare opp
personnavnet pa stemmeseddelen. Personen far da
én stemme. Bruk store bokstaver.

Bruk store bokstaver. Andre endringer vil ikke telle
med i valgoppgjoret. Dt er ikke anledning til & stryke
kandidater. Bruk blaeller svart penn. Skriv tydelig, Brett
stemmeseddelen med teksten inn, & ingen kan se hva
du har stemt.
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Stemmeseddelen vil inneholde:
- Overskrift og logo
- Navneliste med informasjon om fgdselsar, og ev. bosted og/eller ev. stilling
- En beskrivelse av hvilke endringer en kan gjgre pa stemmeseddelen (tekst, ikke illustrasjon)
- Instruksjon om a brette stemmeseddelen sa det ikke gar an a se hva en har stemt
- Grafiske elementer

Stemmeseddelen vil foreligge i ulike versjoner for de ulike listene. 2. mai vil det vaere kjent hvor
mange lister det blir i hvert bispedgmme. Vi vet derfor ikke na hvor mange versjoner det blir av
stemmeseddelen.

| 6 av 11 bispedgmmer ma stemmesedlene ha bade en versjon pa nynorsk og en pa bokmal. Det skal
ogsa trykkes stemmesedler pa de tre samiske sprakene i Nidaros, Sg¢r-Halogaland og Nord-
Halogaland bispedgmme. Det er ikke alle sokn som skal ha dette, men oppdragsgiver vil utarbeide et
Excel-ark med oversikt over hvilke versjoner som skal sendes til hvilke fellesrad. Filene vil i navnet
veere kodet med bispedgmme (fire tegn, elleve alternativ), liste (to tegn, trolig fire til seks alternativ)
og sprak (to tegn, fem alternativ), for eksempel slik: bjor-nl-nn.pdf (Bjgrgvin bispedgmme,
Nominasjonskomiteens liste, nynorsk).

Sannsynlig anslag pa antall versjoner er:
e 11 bispedgmmer
e 4 lister per bispedgmme + blank stemmeseddel
e 6 bispedgmmer skal ha nynorsk i tillegg (4 lister + blank)
e 1 bispedgmme skal ha sgrsamisk (4 lister + blank)
e 1 bispedgmme skal ha nordsamisk (4 lister + blank)
e 1 bispedgmme skal ha bade sgrsamisk (4 lister + blank) og lulesamisk (4 lister + blank)

Dette betyr: (11*4)+(6*4)+(1*4)+(1*4)+(2*4) = 84 versjoner

Oppdragsgiver leverer en Excel-liste med informasjon om antall av de ulike versjonene som skal
sendes til de ulike adressene.

| alle bispedgmmene skal det lages en blank stemmeseddel. Blank stemmeseddel skal foreligge pa
bokmal, nynorsk, sgrsamisk, lulesamisk og nordsamisk.

Oppdragsgiver leverer pdf-fil av alle stemmesedlene (en fil per stemmeseddel-variant).

Antall stemmesedler

Anslag pa antall stemmesedler som skal trykkes og distribueres for kirkevalget 2023: 1 650 000
Det er noe usikkerhet knyttet til antall stemmesedler.

Distribusjon

Stemmesedlene sendes ut til hvert fellesrad, med unntak av Oslo. | Oslo ma stemmesedlene sendes
til hvert prosti-kontor, ikke fellesradet.
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Det er viktig med sikker distribusjon. Stemmesedlene ma komme fra til rett kontor og ikke bli
tilgjengelige for uvedkommende.

Fglgende krav gjelder:

Nr

Krav

Viktighet

Dokumenteres

1

Stemmeseddelen skal vaere A4-format og 120g.

0

X

Stemmesedlene skal distribueres til 348 fellesrad rundt omkring i
landet og 7 prostier i Oslo, totalt 355 steder. Anslag pa antall
stemmesedler totalt er 1 650 000. Beskriv I@sning.

Det bgr ikke vaere synlig (gjennom papiret) hvilken liste
stemmeseddelen gjelder nar stemmeseddel er brettet.

Fargen bgr ikke kunne smitte av fra stemmeseddelen.

Stemmeseddelen bgr vaere god a skrive pa med ulike
skriveredskap (penn/blyant).

|l »n (] W

Stemmeseddelen bgr ha fargetrykk (logo + grafiske element).

©| @ (| @

x| X [X]| X

Det bgr veere et fglgeskriv med hver sending som beskriver hva
sendingen skal inneholde og som sier at sendingen ma
kontrolleres. Fglgeskrivet bgr kunne inneholde en innledningstekst
fra oppdragsgiver, som av leverandgr flettes med informasjon om
hva pakken skal inneholde. Beskriv Igsning og hvordan innholdet
felgeskrivene vil bli kvalitetssikret.

Pakkingen av stemmesedlene bgr kontrolleres for a sjekke at de
riktige stemmesedlene er kommet med. Beskriv hvordan dette er
planlagt utfert.

Det bgr vaere et tydelig skille pa hver 50. eller 100. stemmeseddel i
pakkingen, slik at de som skal fordele videre lett kan finne fram
rett antall av hver stemmeseddel.

10

Sannsynlig anslag pa antall versjoner av stemmeseddelen er 84
(inkl. blanke stemmesedler). Dette bgr ligge til grunn for tilbudet.

11

Det bgr benyttes en enkel og sikker lgsning for filoverfgring.
Beskriv I@sningen som er tenkt benyttet.

12

Oppdragsgiver er opptatt av hvordan det endelige resultatet av
trykte stemmesedler blir, ogsa ferdig trykk med reelle data. Det er
gnskelig at oppdragsgiver far eksempler pa ferdige trykk med
reelle data fgr endelig trykk/produksjon og distribusjon settes i
gang. Beskriv hvordan dette er tenkt ivaretatt.

13

Trykk og trykksaker bgr leveres pa en mest mulig miljgvennlig
mate. Beskriv prosessen og om leverandgren har miljgmerking/
miljgsertifisering for leveransen trykkeritjenester og trykksaker, og
hva miljpmerkingen dekker. Beskriv/dokumenter.

14

Distribusjon av trykksaker bgr skje pa en mest mulig miljgvennlig
mate (f.eks. gjennom klimavennlige kjgretgy og
ruteoptimalisering)

15

Stemmesedlene bgr pakkes og distribueres pa en trygg mate,
komme fram til rett kontor/mottaker og ikke bli tilgjengelige for
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Nr

Krav

Viktighet

Dokumenteres

uvedkommende. Beskriv hvordan dette er tenkt Igst.

16

Oppdragsgiver gnsker god oversikt over status pa produksjon,
klargjgring, distribusjon og levering av stemmesedler, og b@r raskt
og enkelt kunne skaffe seg oversikt over/innsikt i status pa
forsendelsene. Dette inkluderer nar stemmesedlene ble mottatt
og hvem forsendelsen ble mottatt av. Beskriv hvordan dette er
planlagt Igst.

17

Leverandgr forventes a ha en god koordinering og kvalitetssikring
av hele prosessen (kunde, kommunikasjonsbyra, trykkeri, levering
til distribusjon, distribusjonen, overlevering til mottaker).

Beskriv hvordan dette er tenkt ivaretatt.

18

Oppdragsgiver er opptatt av trygghet for at ngkkelpersoner hos
leverandgr fglger opp leveransen gjennom mai, juni, juli og
august. Beskriv hvordan dette vil bli ivaretatt.

19

Forsendelsen bgr fortrinnsvis for veere mottaker (fellesrad/prosti) i
hende innen 30.6.2023. Beskriv hvordan dette er tenkt ivaretatt
og sikret.

20

Leveransen bgr fglge en realistisk og trygg tidsplan som sikrer at
distribusjonen er ferdigstilt og stemmesedlene levert alle
mottakere innen utlgpet av juni 2023. Beskriv tidsplanen som vil
felges og hvordan leverandgr vil sikre at den kan fglges.

21

Sikkerhet (informasjon, tilgang, rutiner, m.m.) bgr ivaretas best
mulig gjennom hele produksjons- og leveranselgpet.

Forklaring til tabell:

O: Obligatorisk krav som ma tilfredsstilles av tilbyder
B: Krav som tilbyder vurderer a tilfredsstille
X: Kravet skal dokumenteres spesielt i bilag 2
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4. Produksjon/pakking

Produksjon av stemmesedler skal gjgres i leverandgrens lokaler og med leverandgrens utstyr. Ferdig
pakket og klargjort forsendelse (stemmesedler) leveres til fellesrad/prosti.

5. Forsendelse til distribusjon

Leveransen skal inkludere distribusjon av stemmesedler pa en trygg og hensiktsmessig mate.
Oppdragsgiver bgr per mottaker far informasjon om nar stemmesedlene ble mottatt og hvem som
mottok de. Leverandgr er ansvarlig for hele leveranselgpet, fra produksjon og pakking av
stemmesedler, videre overlevering til distributgr og trygg distribusjon til fellesrad/prosti.

6. Overordnet tidsplan

Stemmesedler bgr vaere ferdig trykket, og pakket og mottatt av fellesrad/prosti i Igpet av juni 2023.

Samarbeid og koordinering

Produksjonen baseres pa innhold fra valgmodulen i Den norske kirkes medlemsregister. Filene
ferdigstilles av oppdragsgiver og tilgjengeliggjgres sammen med en oversikt over hvor mange trykte
eksemplar av den enkelte fil som skal til den enkelte mottaker.

7. Avtalens punkt 13 Adgang til anlegg og fasiliteter

Leverandgr og Leverandgrs personell har ingen spesielle adgangsrettigheter til kundens omrader.

8. Vedleggsoversikt
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