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1 [bookmark: _Toc94349722]Generell informasjon om avropet 
[bookmark: _Toc251330263][bookmark: _Toc325095406][bookmark: _Toc94349723]Om dette dokumentet
Dette dokumentet inneholder Kundens beskrivelse av avropet. Dokumentet tilpasses til det aktuelle avropet. 
[bookmark: _Toc80169301][bookmark: _Toc94349724]Formål og omfang
<Beskrivelse av avropets formål og omfang>
[bookmark: _Toc94349725]Opsjoner
<Eventuelle opsjoner beskrives her>
[bookmark: _Toc94349726]Generell informasjon og kommunikasjon
	
	

	Kontaktperson 
	

	Tilbudsfrist
	

	Gjennomføres forhandlinger
	Ja ☐ Nei ☐

	Avropsavtaler
	☐ SSA-D ☐SSA-O ☐SSA-lille sky 
☐SSA-B enkel 



All kommunikasjon i avropsprosessen skal gå kontaktperson som er spesifisert i tabellen ovenfor. 
[bookmark: _Toc94349727]Dokumenter i avropsgrunnlaget
Avropsgrunnlaget består av følgende dokumenter:
<Slett dokumenter som ikke er relevante, legg eventuelt til nye dokumenter ved behov og tilpass "Kommentar" så den blir korrekt ift avropet.>
	Dokument / vedlegg
	Kommentar

	Avropsgrunnlag
	Dette dokumentet.

	Tilbudsbrev 
	Mal for tilbudsbrev. Fylles ut av Leverandøren.

	Signeringsdokument
	Formalisering av avrop til byggeprosjekter.

	Forpliktelseserklæring
	For eventuelle nye underleverandører.

	Del 3 D Avtaletekst
	Generell avtaletekst for driftsavtalen (SSA-D). 
Besvares ikke av Leverandøren.

	Del 3 D Bilag 1 Kravspesifikasjon 
	Kravspesifikasjon. 
En kopi av denne besvares av Leverandøren. Besvarelsen inngår i avtalens Bilag 2

	Del 3 D Bilag 3 til 10
	Driftsavtalens bilag 3 til 10. 
Besvares av Leverandøren der det er angitt.

	Del 2 O Avtaletekst
	Generell avtaletekst for oppdragsavtalen (SSA-O). 
Besvares ikke av Leverandøren.

	Del 2 O Bilag 1 Kravspesifikasjon 
	Kravspesifikasjon. 
En kopi av denne besvares av Leverandøren. Besvarelsen inngår i avtalens Bilag 2

	Del 2 O Bilag 3 til 7
	Oppdragsavtalens bilag 4 til 7. 
Besvares av Leverandøren der det er angitt.

	Del 4 Lille sky Avtaletekst
	Generell avtaletekst for kjøp av skytjenester. 
Besvares ikke av Leverandøren.

	Del 4 Lille sky Bilag 1 Kravspesifikasjon 
	Kravspesifikasjon. 
En kopi av denne besvares av Leverandøren. Besvarelsen inngår i avtalens Bilag 2

	Del 4 Lille sky Bilag
	Oppdragsavtalens bilag. 
Besvares av Leverandøren der det er angitt.

	Del 5 B enkel
	Avtale om timebasert konsulentbistand – enkel versjon (SSA-B enkel).
Besvares av Leverandøren der det er angitt.


[bookmark: _Toc534629526][bookmark: _Toc9836869][bookmark: _Toc9839597][bookmark: _Toc80169306][bookmark: _Toc169941033][bookmark: _Toc251330279][bookmark: _Toc325095417][bookmark: _Toc94349728]Tentativ fremdriftsplan
Tabellen nedenfor viser tentativ fremdriftsplan for prosessen frem til signering av kontrakt.
	Aktivitet
	Dato ferdig
	Kommentar

	
	
	

	
	
	

	
	
	


[bookmark: _Toc80169308][bookmark: _Toc94349729]Krav til tilbudet
Kravspesifikasjon og andre avtalebilag skal besvares der det er angitt.
[bookmark: _Toc94349730]Innlevering av tilbud 
Frist for innlevering av tilbud er XXX 202X. Vi oppfordrer Leverandøren til å sende inn sitt tilbud i god tid før tilbudsfristen.
Tilbudet skal utarbeides og leveres for Leverandørens regning, og Leverandøren har ikke krav på noen form for vederlag for å inngi tilbud.
[bookmark: _Toc94349731]Tilbudets utforming ved levering – inndeling og format  
Tilbudet skal leveres elektronisk og ha følgende inndeling og format:
<Dokumenter som ikke er relevante slettes og eventuelle nye dokumenter legges til ved behov. Tilpass "Kommentar" ved behov.>
	Dokumenter – beskrivelse 
	Filnavn
	Format
	Kommentar

	Tilbudsbrev. 
	<Leverandørens-navn>-Tilbudsbrev
	Søkbar PDF
	

	Leverandørens dokumenter med løsningsforslag.
	<Leverandørens-navn>-Del-02-D-Bilag-2-Leverandørens løsningsspesifikasjon
	Word 
	Leverandørens besvarelse av K Bilag 1.


	
	<Leverandørens-navn>-Del-02-D-Bilag-2-Utfyllende-beskrivelser
	Word 
	Leverandøren kan, hvis det er behov for det, lage et eget dokument for beskrivelser ut over hva som er praktisk å legge inn i selve kravtabellen. 

	
	<Leverandørens-navn>-Del-02-D-Bilag-7-Vedlegg-1-Prisskjema
	Word 
	Leverandørens priser.

	
	<Leverandørens-navn>-Del-03-O-Bilag-2-Konsulentens spesifikasjon av oppdraget
	Word 
	Leverandøren kan, hvis det er behov for det, lage et eget dokument for beskrivelser ut over hva som er praktisk å legge inn i selve kravtabellen. 

	
	<Leverandørens-navn>-Del-03-O-Bilag-2-Utfyllende-beskrivelser
	Word 
	Leverandøren kan, hvis det er behov for det, lage et eget dokument for beskrivelser ut over hva som er praktisk å legge inn i selve kravtabellen. 

	
	<Leverandørens-navn>-Del-03-O-Bilag-5-Vedlegg-1-Prisskjema
	Word 
	Leverandørens priser.

	
	<Leverandørens-navn>-Del-05-B-Enkel
	Word
	Leverandørens besvarelse – hvis relevant.

	Eventuelt ytterligere informasjon (eventuelt flere vedlegg med forklarende navn)
	<Leverandørens-navn>-Vedlegg-x-<Forklarende navn på informasjon>
	PDF eller annet egnet format
	


[bookmark: _Toc94349732]Retningslinjer for utforming av tilbudet
Følgende retningslinjer gjelder for utformingen av tilbudet: 
Priser skal oppgis iht besvarelse av støtte for kravene i kravspesifikasjonen. Det skal ikke gis ytterligere forutsetninger eller beskrivelser av hva som er inkludert eller ikke. 
Avvikende prisoppsett eller betalingsvilkår vil kunne føre til at tilbudet avvises. 
<Eventuelle ytterligere retningslinjer for utforming av tilbudet.>
[bookmark: _Toc94349733]Forbehold
Leverandørens eventuelle forbehold bes oppgitt i tilbudsbrevet. Forbehold skal være presise og entydige. 
Forbehold som anses som vesentlige vil medføre avvisning av tilbudet. Et tilbud som inneholder flere mindre forbehold kan også måtte avvises, om forbeholdene i sum utgjør et vesentlig avvik. Eksempel på vesentlig forbehold er bl.a. forbehold om valutaendring og / eller prisendringer fra produsent. Leverandøren må i stedet ta høyde for slike forhold i sitt tilbud.
[bookmark: _Toc94349734]Nye underleverandører – forpliktelseserklæring 
Ved bruk av ny underleverandør som ikke tidligere har levert forpliktelseserklæring skal denne levere forpliktelseserklæring iht vedlagt mal.
[bookmark: _Toc94349735]Tildelingskriterier
Som tildelingskriterier vil Kvalitet og/eller Pris eller Kostnad bli benyttet.
[bookmark: _Toc80169316][bookmark: _Toc94349736]Kvalitet
Her vurderes oppfyllelse av evalueringskrav i kravspesifikasjonen. Kundens fagpersoner vil vurdere besvarelsene basert på opplysninger gitt i tilbudet.
Tilbudenes besvarelser av de enkelte kravene vil bli gitt karakter fra 0 til 10, med karakter 10 som beste karakter. Summen av karakterene for hvert av kvalitetskriteriene gir en evaluert skår for kvalitetskriteriet i forhold til maksimal mulig skår for det enkelte kvalitetskriterium.
	Kvalitetskriterier 
	Vekt
	
	Vurderes på grunnlag av tilbyders besvarelse av 

	Kriterium 1
	x %

	
	<Kravspesifikasjon eller annet bilag i aktuell avtale>
<Eventuelle underpunkter>

	Kriterium 2
	y %
	
	<Kravspesifikasjon eller annet bilag i aktuell avtale>
<Eventuelle underpunkter>


[bookmark: _Toc94349737]Pris 
For pris eller kostnad vil totalpris bli beregnet, dvs. at de priselementene som er spesifisert i tilbudet vil bli summert opp til en samlet totalpris basert på følgende: 
<Liste over prisbilag / priselementer som vil inngå i totalprisen>
...
<Eventuelle opsjoner>


		4 / 4

image1.png




image2.jpg
. Ec SYKEHUSPARTNER




image3.png
o oo SYKEHUSINNK|OP
®




