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1 GENERELL BESKRIVELSE

1.1 Oppdragsgiver
Oppdragsgiver er Statsministerens kontor (SMK).

1.2 Oppdragsgivers kontaktinformasjon
Oppdragsgivers kontaktperson er:

\ Navn: \ Tommy Skola

Eventuelle spgrsmal skal rettes skriftlig til kontaktpersonen gjennom elektronisk
konkurransegjennomfgringsverktagy (KGV) innen de angitte tidsfrister, se punkt 1.5.

Det skal ikke veere kontakt/kommunikasjon med andre personer hos oppdragsgiver hva
gjelder anbudskonkurransen enn nevnte kontaktperson.

1.3 Anskaffelsens formal og omfang

SMK gnsker & innga avtale med én leverandar om kjgp av hotell- og mgteromstjenester.
Avtalen gjelder for SMK og vil gjelde for regjeringens budsjettkonferanse, som normalt
gjennomfares arlig i mars.

SMK gnsker & innga en toarig avtale, med mulighet til forlengelse i 1 ar + 1 ar (totalt fire ar).
Avtalen skal gjelde fra signering av avtalen.

Anskaffelsens anslatte totale verdi er om lag 2,5 — 3,0 mill. kroner ekskl. mva. for en
avtaleperiode pa fire ar. Estimatet er ikke bindende for oppdragsgiver.

Fullstendig beskrivelse av leveransen fglger av bilag 1 til avtalen.

1.4 Deltilbud
Det er ikke adgang til a gi tilbud pa deler av tjenesten.

15 Fremdriftsplan
Oppdragsgiver har lagt opp til fglgende tidsrammer for prosessen:

Aktivitet Tidspunkt

Kunngjgring 21. juni 2021 kI. 12:00

Frist til 4 stille sparsmal til konkurransegrunnlaget | 15. juli 2021 kl. 12:00
Tilbudsfrist 23. august 2021 kl. 12:00
Befaring Uke 35

Evaluering av tilbud Uke 36-37
Tildelingsbeslutning og meddelelse til leverandgrer | 17. september 2021

Utlgp av karensperiode 27. september 2021 kl. 12:00
Avtaleinngaelse Uke 39

Tilbudets vedstaelsesfrist 1. november 2021 kl. 12:00

Det gjares oppmerksom pa at tidspunktene etter apning av tilbudene er forelgpige og kan bli
gjenstand for justeringer.

En eventuell forlengelse av vedstaelsesfrist kan kun skje med leverandarens samtykke.



2 REGLER FOR GJENNOMF@RING AV
KONKURRANSEN

2.1 Anskaffelsesprosedyre

Anskaffelsen gjennomfgres i henhold til lov om offentlige anskaffelser av 17. juni 2016 (LOA)
og forskrift om offentlige anskaffelser (FOA) FOR 2016-08-12-974. del | og del 111
Avtaletildeling vil bli foretatt etter prosedyren apen anbudskonkurranse, jfr. FOA § 13-1(1).

Anskaffelsen er kunngjort pa Doffin og TED.

| denne konkurransen er det ikke anledning til & forhandle. Det er falgelig ikke anledning til &
endre tilbudet etter tilbudsfristens utlgp. Videre gjares det oppmerksom pa at tilboud som
inneholder vesentlige avvik fra anskaffelsesdokumentene skal avvises etter forskrift om
offentlige anskaffelser § 24-8(1) b. Oppdragsgiver kan avvise tilbud som inneholder avvik fra
anskaffelsesdokumentene, uklarheter eller lignende som ikke mé anses ubetydelige, jfr.
forskriftens § 24-8(2) a.

Leverandgren oppfordres derfor pa det sterkeste til & falge de anvisninger som gis i dette
konkurransegrunnlaget med vedlegg og eventuelt stille spgrsmal ved uklarheter via KGV.

Alle leverandarer som oppfyller kvalifikasjonskravene vil fa sine tiloud evaluert. Etter
evaluering av tilbudene vil kontrakt bli tildelt.

2.2 Kommunikasjon

Oppdragsgiver benytter KGV via Mercell. All kommunikasjon i anskaffelsesprosessen skal
forega ved hjelp av dette verktgyet. Ved behov for teknisk brukerstette, skal Mercell Support
kontaktes pa tif: +47 21 01 88 60.

Annen kommunikasjon med personer som deltar i beslutningsprosessen er ikke tillatt, og
henvendelser som skjer p& annen mate kan ikke paregnes besvart. Ved spgrsmal som
angar alle leverandgarene, vil oppdragsgiver besvare dette anonymisert til alle
leverandgrene.

2.3 Konkurransegrunnlagets oppbygning

Konkurransegrunnlaget omfatter fglgende dokumenter:
e Konkurransegrunnlag (dette dokumentet) med kvalifikasjonskrav og
tildelingskriterier.
e Utkast til avtale med faglgende bilag:
o Bilag 1 — Oppdragsgivers beskrivelse av leveransen
o Bilag 2 — Leverandgrens beskrivelse av leveransen
o Bilag 3 — Samlet pris og prisbestemmelser

Leverandgr bes fylle ut bilag nr. 2 og 3.

2.4 Krav til lanns- og arbeidsvilkar og bruk av leerling

Avtalen vil inneholde krav om lgnns- og arbeidsvilkar, dokumentasjon og sanksjoner i
samsvar med forskrift om lanns- og arbeidsvilkar av 8. februar 2008 nr. 112.

Avtalen vil ogsa inneholde krav om at leverandagrer er tilknyttet en leerlingordning, og at en
eller flere leerlinger deltar i arbeidet med & oppfylle avtalen. Kravet gjelder ikke dersom
leverandgren kan dokumentere reelle forsgk pa a innga laerlingkontrakt uten a lykkes.



2.5 Bruk av underleverandgrer

Det er tillatt & benytte underleverandgrer. Ved bruk av underleverandar(er) ber
oppdragsgiver om at fglgende dokumentasjon legges ved:

. Navn, adresse og organisasjonsnummer for underleverandgar.

. Beskrivelse av hvilke deler av oppdraget som skal ivaretas av underleverandgr.

. Forpliktelseserklaering som tydelig viser at leverandgren rader over de ngdvendige
ressursene.

En underleverandgr forstas vanligvis som en leverandar som utfagrer én eller flere deler av
kontraktsforpliktelsen mellom hovedleverandgr og oppdragsgiver.

2.6 Oppdatering av konkurransegrunnlag

| perioden frem til tilbudsfristens utlep har oppdragsgiver rett til & foreta rettelser,
suppleringer eller endringer i konkurransegrunnlaget som ikke er vesentlige.

Eventuelle rettelser, suppleringer eller endringer av konkurransegrunnlaget vil bli formidlet til
alle leverandgrer som har registrert sin interesse for anskaffelsen i KGV.

2.7 Tilleggsopplysninger

Dersom en leverandgr oppdager feil, mangler, utelatelser eller uklarheter i
konkurransegrunnlaget, plikter leverandgren umiddelbart & varsle oppdragsgiver om dette i
KGV.

Alle spagrsmal vedrarende konkurransegrunnlaget skal utformes skriftlig og pa norsk i KGV.
Muntlige henvendelser vil ikke bli besvart.

Relevante spgrsmal og svar vil bli besvart i anonymisert form og publisert via KGV.
Sparsmal som ikke anses relevante for anskaffelsen vil ikke bli besvart.

Siste frist for a stille spgrsmal til konkurransegrunnlaget fremgar av punkt 1.5 ovenfor.

Leverandgrer plikter & gjiennomga konkurransegrunnlaget med vedlegg pa en forsvarlig
mate, og er ansvarlig for a gjere seg kjent med alle forhold som kan pavirke leveransen.

3 KRAV TIL TILBUDET

3.1 Alternative tilbud
Alternative tilbud aksepteres ikke.

3.2 Innsending av tilbud

Tilbudsfristen er oppgitt i punkt 1.5. Tilbudet, i form av utfylte vedlegg i trad med
disposisjonen i punkt 3.3, skal leveres i KGV med de digitale krav og vedlegg som finnes i
konkurransegrunnlaget etter innlogging.

Alle tilbud skal leveres elektronisk via Mercell-portalen, www.mercell.no, innen tilbudsfristen.
Eventuelle spgrsmal vedrgrende konkurransen skal stilles via kommunikasjonsmodulen i
Mercell.

Det anbefales at tilbudet leveres inn i god tid far tilbudsfristen utlgper. Skulle det komme
tilleggsinformasjon fra oppdragsgiver som farer til at leverandgren gnsker a endre tilbudet,
kan eventuelle endringer gjgres og tilbud leveres pa nytt inntil tilbudsfristen utlgper.

Pa tilbud ved offentlige utlysninger trenger man en elektronisk signatur. Informasjon om
dette finnes pa www.buypass.no, www.bankid.no eller www.commfides.no. Vi gjar



oppmerksom pa at det kan ta noen dager & fa levert en elektronisk signatur.

Er du ikke bruker hos Mercell, eller har spagrsmal til hvordan tilbudet skal lastes opp, hvordan
tilbud skal gis eller lignende, ta kontakt med Mercell Kundeservice i portalen eller:

TIf: +47 21 01 88 60

Leverandgren har risikoen for at oppdragsgiver har tilbudet i hende innen tilbudsfristen.
Oppdragsgiver vil avvise for sent mottatte tilbud.

3.3 Tilbudets utforming

Tilbudet skal utformes i henhold til den disposisjon som falger av dette konkurransegrunnlag
med et signert brev foran.

Leverandgr er selv ansvarlig for at alle sparsmal, krav og avklaringspunkter
besvares/belyses og dokumenteres i tilbudet.

Tilbudet utformes med denne disposisjonen:

1. Tilbudsbrev signert av ansvarlig representant for leverandgren. Tilbudsbrevet ma
inneholde fglgende:

a. En aksept av vilkar i konkurransegrunnlaget og utkast til avtale med bilag.
Eventuelle forbehold ma fremkomme her og vaere angitt i henhold til de
bestemmelser som er gitt om forbehold og awvvik i dette
konkurransegrunnlaget.

b. Navn og kontaktinformasjon til leverandgrens kontaktperson.

2. Egenerkleering (ESPD-skjema) om at leverandgren oppfyller samtlige
kvalifikasjonskrav for deltakelse i konkurransen.

3. Liste over eventuelle underleverandgrer, jf. punkt 2.5.

4. Ev. forpliktelseserklaering fra annen virksomhet — skal kun leveres dersom

leverandagren stetter seg pa kapasiteten til annen virksomhet. Disse virksomhetene
ma i tillegg levere separate egenerkleeringer (se anskaffelsesforskriften § 17-1(6)).
5. Utfylt avtale med bilag.
6. Dersom leverandgren mener at tilbudet inneholder informasjon som omfattes av
taushetsplikt, jf. punkt 3.10, skal det i tillegg leveres et sladdet tilbud og et eget
dokument med begrunnelse for sladdingen, se vedlegg 1 til konkurransegrunnlaget.

3.4 Aksept av vilkar

Leverandgren ma erkleere at samtlige vilkar som oppstilles i dette konkurransegrunnlaget og
utkast til avtale er akseptert.

35 Sprak

Alle dokumenter/kommunikasjon som omhandler denne anskaffelsen, skal veere/forega pa
norsk. Det gis likevel adgang til & benytte vedlegg pa engelsk hvor norsk dokumentasjon
ikke finnes.

3.6 Forbehold

Leverandgrens eventuelle forbehold bes oppagitt i tilbudsbrevet. Forbehold skal veere presise
og entydige slik at oppdragsgiver kan vurdere disse uten kontakt med leverandgren.

3.7 Vedstaelsesfrist
Tilbudet skal veere gyldig til og med 1. november 2021 kl. 12:00.



3.8 Kostnader

Kostnader som leverandgren padrar seg i forbindelse med utarbeidelse, levering og
oppfelging av tilbudet vil ikke bli refundert av oppdragsgiver.

3.9 Awvik
Leverandgren har risikoen for uklarheter i tilbudet, jf. anskaffelsesforskriften § 23-3 (2).

Tilbud som inneholder vesentlig avvik fra anskaffelsesdokumentene skal avvises etter
anskaffelsesforskriften § 24-8 (1) b. Vi oppfordrer derfor pa det sterkeste til & levere tilbud
basert p& de anvisninger og fgringer som fremgar av dette konkurransegrunnlaget med
vedlegg og eventuelt stille spgrsmal ved uklarheter i konkurransegrunnlaget.

3.10 Taushetsplikt

For allmennhetens innsyn i dokumenter knyttet til en offentlig anskaffelse gjelder lov om rett
til innsyn i dokument i offentleg verksemd (offentleglova) av 19. mai 2006 nr. 16.

Oppdragsgiver og dennes ansatte plikter a hindre at andre far adgang eller kjennskap til
opplysninger om tekniske innretninger og fremgangsmater eller drifts- og forretningsforhold
det vil veere av konkurransemessig betydning a hemmeligholde, jf. FOA § 7-4, jf.
forvaltningsloven § 13.

| henhold til offentleglova 8§ 23 er tilbud unntatt offentlighet kun frem til leverandgr er valgt.
Ved begjaering om innsyn har oppdragsgiver plikt til & levere ut tilbudet, sladdet for
forretningshemmeligheter. Dersom leverandgren mener tilbudet inneholder forhold som faller
inn under taushetsplikten, skal derfor en sladdet versjon av tilbudet vedlegges.

| tillegg ber vi leverandgrer om a levere et eget dokument med begrunnelse for hvert punkt i
tilbudet som gnskes sladdet og hvorfor disse opplysningene kan veere konkurransesensitive
og bgr unntas offentlighet.

Dersom leverandgrer ikke anser noen opplysninger i tilbudet som taushetsbelagt, bes dette
bekreftet i vedlegg 1 til konkurransegrunnlaget "Taushetspliktige opplysninger og
egenerkleering om bortfall av taushetsplikt".

Oppdragsgiver har plikt til & gjare en selvstendig vurdering av hva som er omfattet av
taushetsplikten, og leverandgrens vurderinger kan derfor ikke uten videre legges til grunn.
Ved tvilstilfelle vil dette bli tatt opp med den enkelte leverandar.

4 DET EUROPEISKE EGENERKLARINGSSKJEMAET
(ESPD)

4.1 Om ESPD

Som en forelgpig dokumentasjon pa oppfyllelse av kvalifikasjonskrav, at det ikke foreligger
avvisningsgrunner og eventuelt oppfyllelse av utvelgelseskriterier skal leverandgren fylle ut
ESPD-skjema integrert i KGV. Den leverandgren som tildeles avtalen ma fegr avtalen inngas
dokumentere oppfyllelse av kvalifikasjonskravene i henhold til de opplyste
dokumentasjonskravene.

| henhold til anskaffelsesforskriften § 17-1 (3) kan oppdragsgiver pa ethvert tidspunkt i
konkurransen be leverandgr om alle eller deler av dokumentasjonsbevisene dersom det er
nadvendig for a sikre at konkurransen gjennomfgres pa riktig mate.



4.2 Nasjonale avvisningsgrunner

I henhold til ESPD del Ill: Avvisningsgrunner, seksjon D: «Andre avvisningsgrunner som er
fastsatt i den nasjonale lovgivingen i oppdragsgiverens medlemsstat». De norske
anskaffelsesreglene gar lenger enn hva som fglger av avvisningsgrunnene angitt i EUs
direktiv om offentlige anskaffelser og i standardskjemaet for ESPD. Det presiseres derfor at i
denne konkurransen gjelder ogsa alle avvisningsgrunnene i anskaffelsesforskriften § 24-2,
inkludert de rent nasjonale avvisningsgrunnene.

Folgende av avvisningsgrunnene i anskaffelsesforskriften § 24-2 er rent nasjonale
avvisningsgrunner:

- §24-2(2). 1 denne bestemmelsen er det angitt at oppdragsgiver skal avvise en
leverandar nar han er kjent med at leverandgren er rettskraftig demt eller har vedtatt
et forelegg for de angitte straffbare forholdene. Kravet til at oppdragsgiver skal avvise
leverandgrer som har vedtatt forelegg for de angitte straffbare forholdene er et
seernorsk krav.

- 8 24-2 (3) bokstav i. Avvisningsgrunnen i ESPD-skjemaet gjelder kun alvorlige feil i
yrkesutgvelsen, mens den norske avvisningsgrunnen ogsa omfatter andre alvorlige
feil som kan medfare tvil om leverandgrens yrkesmessige integritet.

4.3 Samlet angivelse av alle kvalifikasjonskrav i ESPD

I denne konkurransen kan leverandgrene gi en samlet erkleering om at han oppfyller
samtlige av de kvalifikasjonskravene som fremkommer av dette konkurransegrunnlaget.
Dette gjares i ESPD-skjemaets del IV seksjon a.

5 KVALIFIKASJONSKRAV

For a kunne fa sitt tilbud evaluert ma leverandgren fylle ut det europeiske
egenerklaeringsskjemaet som forelgpig bevis for at han oppfyller samtlige av de
kvalifikasjonskravene som er oppgitt nedenfor (https://ec.europa.eu/tools/espd).

51 Skatteattest

Ref. ESPD-skjema del I, B.

Kvalifikasjonskrav Dokumentasjonskrav

Betalte skatter og avgifter. e Attest, ikke eldre enn 6 maneder, som bekrefter at leverandgr
har oppfylt sine forpliktelser med hensyn til betaling av skatter,
trygdeavgifter og MVA. Attesten bestilles og hentes ut i Altinn
ved & bruke egen lenke péa skatteetaten.no. Hvis dette ikke er
mulig sa kan den bestilles hos skatteoppkrever eller
skatteetaten. Attesten er elektronisk godkjent og er derfor ikke
signert. For ytterligere opplysninger, se skatteetaten.no.

e Utenlandske leverandgrer skal fremlegge attester fra
tilsvarende myndigheter som de norske.

Leverandgrer med restanser knyttet til skatteattestene vil kunne bli avvist. Det vil kunne
gjegres unntak fra denne regelen i tilfelle leverandgr er i en tvistesak med
skattemyndighetene. | sa fall ma det legges frem dokumentasjon rundt saken som en del av
tilbudet.



https://ec.europa.eu/tools/espd

5.2

Leverandgrens registrering, autorisasjon mv.

Ref. ESPD-skjema del 1V: kvalifikasjonskrav, A: egnethet

Kvalifikasjonskrav

Dokumentasjonskrav

Leverandgren skal veere et
lovlig etablert foretak.

Norske selskaper: Firmaattest

Utenlandske selskaper: Godtgjgrelse pa at selskapet er
registrert i bransjeregister eller foretaksregister som
foreskrevet i lovgivningen i det land hvor leverandgren er
etablert

5.3

@konomisk og finansiell kapasitet

Ref. ESPD-skjema del 1V: kvalifikasjonskrav, B: gkonomisk og finansiell kapasitet

Kvalifikasjonskrav

Dokumentasjonskrav

Leverandgren ma kunne vise til
tilstrekkelig gkonomisk og
finansiell kapasitet til &
gjennomfgre leveransen, hvor
bl.a. kredittverdig uten krav til
sikkerhetsstillelse vil veere
tilstrekkelig.

Kredittvurdering med ngkkeltall fra anerkjent
kredittvurderingsselskap, eller annen dokumentasjon pa at
kravet er oppfylt.

5.4

Leverandgrens tekniske og faglige kvalifikasjoner

Ref. ESPD-skjema del 1V: kvalifikasjonskrav, C: tekniske og faglige kvalifikasjoner

Kvalifikasjonskrav

Dokumentasjonskrav

Leverandgren ma ha
tilstrekkelig evne og erfaring til
a kunne gjennomfare

En beskrivelse av leverandgrens inntil tre mest relevante
oppdrag de tre siste arene, sammen med opplysninger om
kontraktenes verdi, tidspunktet for levering eller utfgrelse og

leveransen. navn pa mottaker. Leverandgren er selv ansvarlig for at
beskrivelsen er av en slik art at den dokumenterer at kravet er
oppfylt.

5.5  Statte fra andre virksomheter

Leverandgr kan stgtte seg pa andre virksomheter for & oppfylle det finansielle
kvalifikasjonskravet i punkt 5.3 og/eller kravet til tekniske og faglige kvalifikasjoner i punkt 5.4
ved a krysse av for dette i ESPD-skjemaets kapittel Il seksjon C. Leverandgr skal i sa fall
levere separate egenerklzeringer for hver av virksomhetene han stgtter seg pa.

Egenerkleeringene skal inneholde opplysninger som etterspgrres i ESPD-skjemaets seksjon
A og B idel Il og del lll, samt opplysningene i del IV og V i den grad de er relevante for den
eller de spesifikke kravene leverandgren stgtter seg pa virksomhetene for. 1 tillegg skal
leverandgren dokumentere at han rader over de ngdvendige ressursene ved a fremlegge en
forpliktelseserkleering fra disse virksomhetene.




6 AVGJGRELSE AV KONKURRANSEN

6.1  Tildelingskriterier

Tildeling vil skje pa basis av hvilket tilbud som har det beste forholdet mellom pris eller
kostnad og kvalitet, basert pa falgende kriterier:

TILDELINGSKRITERIUM VEKT | DOKUMENTASJONSKRAV

TK1 | Pris 40 % | Utfylt bilag 3 til avtalen, samlet pris og
prisbestemmelser.

TK2 | Hotell- og 60 % | En generell beskrivelse av hotellet og dets
mgteromsfasiliteter fasiliteter, jf. bilag 1 og 2 til avtalen. Befaring.

Neermere om tildelingskriteriene angitt i tabellen ovenfor:

TK1 - Pris
Her gis poeng etter sammenligning av tilbudene mht. pris i bilag 3. Se naermere beskrivelse
av TK1 i bilag 3 til avtalen.

Lavest totalpris i henhold til bilag 3 vil fa 10 poeng. De andre tiloudene vil fa relativt poeng
sammenlignet med lavest pris (lavest pris/den enkeltes pris) x 10.

TK2 — Hotell- og mgteromsfasiliteter

Tilbyder vil bli vurdert skjgnnsmessig ut fra krav i bilag 1 til avtalen. Enkelte krav vil telle mer
enn andre, jf. bilag 1. Det vil ogsa bli gjennomfart en befaring som vil bli vurdert som en del
av TK2, jf punkt 6.2 under.

For dette tildelingskriteriet vil scoringsskalaen ga fra 0 (minst gunstig / lavest verdi) til 10
(mest gunstig / hgyeste verdi). Beste tilbuds verdi/egenskap for tildelingskriteriet scorer 10.
De gvrige tilbudenes verdi/egenskaper scores tilsvarende forholdsmessig lavere basert pa
den relative forskjellen til beste tilbud.

6.2 Befaring

Oppdragsgiver skal giennomfgre befaring av leverandgrer som er kvalifisert i konkurransen.
Dette vil bli gjennomfart i etterkant av tilbudsapning, og leverandarene vil bli kontaktet for &
finne et passende tidspunkt. Befaringen vil ta utgangspunkt i et fast oppsett likt for alle
tilbydere. Det er kravene i bilag 2 til avtalen som er gjenstand for vurdering under befaring.

6.3  Tildeling av kontrakt

Beslutning vedrgrende tildeling av kontrakt vil bli varslet skriftlig til alle leverandgrene
samtidig i rimelig tid fgr kontrakt inngas. Beslutningen vil inneholde en begrunnelse for valget
og gi informasjon om karenstid fgr inngaelse av kontrakt.

7 VEDLEGGSOVERSIKT

Disse vedleggene fglger med konkurransegrunnlaget:
1. Taushetspliktige opplysninger og egenerklaering om bortfall av taushetsplikt
2. Utkast til kontrakt med bilag
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Taushetspliktige opplysninger og egenerklaering om
bortfall av taushetsplikt

SETT ETT KRYSS:
] Tilbudet inneholder ingen opplysninger som er unntatt fra innsyn etter offentleglova § 13.

] Tilbudet inneholder fglgende taushetspliktige opplysninger som skal vaere unntatt fra innsyn
etter offentleglova § 13*:

Ref.nr i Aktuelle opplysninger Begrunnelse for at det skal nektes
tilbudet innsyn i disse

[TAB] for flere rader

* Merk at ved krav om innsyn skal oppdragsgiveren pa selvstendig grunnlag vurdere hvorvidt
opplysningene er av en slik art at oppdragsgiveren plikter & nekte innsyn i disse, jf. offentleglova § 29.

EGENERKLAERING

Vi erkleerer med dette at alle aktuelle opplysninger i vart tilbud som vi regner som unntatt fra innsyn
etter offentleglova er presist oppgitt i tabellen over. Vi fritar med dette oppdragsgiveren fra evt.
taushetsplikt etter offentleglova § 13 for alle andre opplysninger enn de som er klart identifiserte over.

Sted og dato Signatur og ev. stempel

Navn med blokkbokstaver
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