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1 VismA FLYKTNING 0G VOKSENOPPLZARING

Med mer enn 200 installasjoner i norske kommuner og virksomheter er Visma Flyktning og
Voksenopplaring et av de mest velpreovde systemene innenfor velferd og integrering pé det
norske markedet. Visma Flyktning og Voksenopplaring laser arbeidsoppgaver knyttet til
flyktningstjenesten og voksenopplering:

Flyktning er en faglosning for bosetting og integrering av flyktninger i kommunen.
Losningen dekker oppgavene til flyktningtjenesten uavhengig om denne er organisert
innenfor eller utenfor NAV.

Voksenoppleering dekker behovene for grunnleggende opplaring i norsk og
samfunnskunnskap bédde for flyktninger, asylsokere og andre innvandrere. I tillegg héndteres
grunnskole og spesialundervisning for voksne i lgsningen.

2 VismA FLYKTNING

Visma Flyktning er en faglosning for bosetting og integrering av flyktninger i kommunene.
Som markedsledende innenfor fagomradet, kan vi tilby en komplett losning for
gjiennomfoering av introduksjonsprogrammet, men ogsé oppfelging av personer som faller
utenom denne ordningen. Direkte kobling mot det sentrale NIR-registeret betyr at
informasjon om flyktninger hentes direkte fra NIR og all rapportering tilbake skjer
fullelektronisk og effektivt.

Visma Flyktning kvalitetssikrer at kommunene far det integreringstilskuddet de har krav pa
og inneholder viktige element som kartlegging, individuelle planer, vedtak med IMDI sine
maler og utbetalinger av introduksjonsstenad integrert med kommunens lgnnssystem for
skattetrekk.

Full integrasjon mot Voksenoppleringen betyr at en kan velge & dele informasjon som er
relevant for begge. Eksempelvis personalia, kartlegging, individuelle planer, deltakelse pa
kurs/tiltak og fraveer. Fraver fort av Voksenopplaringen blir med en gang tilgjengelig for
flyktningtjenesten og man trekker automatisk for ugyldig fraveer pa neste utbetaling.
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3 VisMA VOKSENOPPLARING

Visma Voksenopplering er vér faglasning for voksenoppleringen. Losningen dekker
undervisning bade for fremmedspréklige, grunnskole for voksne og annen
spesialundervisning, samt gjennomfering av sprékpraksis.

Losningen er integrert bdde med NIR og med Visma Velferd Flyktning. I praksis betyr dette
at nye elever kan hentes inn direkte fra NIR-registeret, eller fra Visma Velferd Flyktning. P&
denne maéte slipper man mye registreringsarbeid.

Elektronisk rapportering til NIR bdde av vedtak, deltakertimer og fraver, effektiviserer og
forenkler palagt rapportering. For de som folger gammel ordning beregnes grunnlaget for
GSl-rapporteringen. Oppsett og administrasjon av kurs og skoleruter kan arves semester for
semester, og hver elev har sin egen kalender som til enhver tid gir full oversikt over
timeplanen.

4 Gevinster av Visma Voksenopplaring

Ansatte sparer tid

Ved 4 ha et administrasjonssystem tett integrert
med NIR (Nasjonalt introduksjonsregister) og et
felles fagsystem med flyktningtjenesten/NAV (via
Visma Flyktning) spares mange arbeidstimer for
kommunen.

Rektor, lerere og rddgivere har oversikten over alle
elevene fra sitt felles fagprogram. Man gjer all
kartlegging av elever, kurs- og
fravaersadministrering, utarbeider individuelle
opplaringsplaner, samt gjor all saksbehandling i
fagsystemet. Alt kan deles med flyktningtjenesten
(NAV) fortlepende.

I tillegg kan man velge & aktiverer kobling mot
Vismas frittstdende Noark5-arkivkjerme, og sdledes
fa et fullelektronisk og til enhver tid oppdatert og
godkjent arkiv for lesningen.
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5 Leosningsbeskrivelse Visma Voksenopplaring

I en dynamisk arbeidshverdag setter vi stadig sterre krav til arbeidsredskapene vare. I et
skoleperspektiv betyr det at skoleleder, rddgiver, sekreter og lerer ber ha et felles
skoleadministrativt verktoy tilgjengelig. Voksenopplaringssentrene har de siste arene fatt en
stor gkning av antall elever med ulik bakgrunn. Det vare seg flyktninger, asylsekere og
innvandrere med ulike lovkrav.

I tillegg kan ogsd grunnskole vare en del av introduksjonsprogrammet, samt at man har
norske elever som har manglet kompetanse fra grunnskolen eller har rett til
spesialundervisning.

Voksenoppleringen har ogsé formelle krav om a avgi opplysninger om svart mange elever
til NIR naermest ukentlig (deltatte timer, fraveer, sprak, spor og niva, vedtak og permisjoner).
Flyktningtjenesten/lenn har ogsé behov for rapportering av timer, fravar osv i forbindelse
med utbetaling av introduksjonstenad og fylkesmannen kan fra hesten 2012 fore tilsyn pa
kommunenes handtering av introduksjonsprogram, opplaring i norsk og samfunnskap samt
rapportering til NIR.

Som et resultat av denne utviklingen har vi 1 Visma lagt ned vesentlige ressurser 1 & gjore
Visma voksenopplaring til en lesning som skal dekke et vidt spekter av oppgaver.

6 Brukerflate Skoleledelse/administrasjon

20 Bl Rediger Vis Person Verkioy Administrator Vindu Hjelp

@R 8 LEHE B¢ 2RAEZY @

Filter NIR'ere v|| Apne Person
Gruppering| Etternavn ¥
Klleerer v D
kommune | || Familie: [Dabranin, Pamela 200412010009 (Nr=167) - Kvinne 44 &r v Aldivitetsagent [Oppdatert 03.05.2014 13:11:35]
Fritekstsok b Dabranin, Pamela 300412 NIR rapportering Demo kommune
p Sok fonetisk 200412010009 Koksvelen 9 Persontype Flyktning @ 12.09.12  Dabranin, Pamela har 8 timer igien
Skoledr ‘ﬂ 2013/2014 ﬂ 10.10.1969 12345 5010 BERGEN Rapporteres NIR Ja @ 12.09.12 Kopi: Dabranin, Pamela har 8 timer igjen
o T R onraAAn 1201 Bergen Bosettingsdato  18.11.2004 @ 120912 Kopi: Saensukone, Ratree har 2 timer igjen
Semester  [Var 2014 Ugift e i o D 12.09.12 Saensukone, Ratree har 2 timer igjen
A L fie st %) 19.06.13 Alier borte i dax
f(uvsknde (Gavia ¥ Kina pamela@hotmail.com Status norsk Rett og plikt ' 9
| Skriv ut ‘ Tilbakestill Sok Mobil: 99 44 55 44 Status intro Aktiv(Rett og Plikt)
(0 Personer (9/163)
= @E (2) Journal | Planer  Nettverk = Vedtak | Oppleering | Kurs/Tiltak = Fravaer = Venteliste
= @G (1)
= @H (2) Introduksjonsordning Timeoversikt
= QR (1) - Niva .
=@s Feloeeiopoe2 - Mivho2 OTotslt ©Pr. [03.05.2014] | Norsk Samfkunnskap | Behovspravd
Folger skolerute ‘Skolerute Oslo' |
=-@v (1) Tildelte timer totalt 250,00 50,00 2 000,00
Tidligere deltatte timer 0,00 0,00 0,00
Deltatte timer her 250,00 0,00 2 442,00
Norsk For asyisglieres 4 £ Ugyldig / langvarig udok. fraveer 12,00
Rest 0,00 50,00 -454,00
Fraveer Tidligere fravaer 0,00
Ugyldig fraveer 0,00
Gyldig fravee: 12,00

Aktivitetsagent [Oppdatert 03.05.20
Person
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For skoleadministrasjon er det enkelt & sgke fram og fa oversikt over elever,
elevinformasjon, NIR-informasjon, saksbehandling, deltakelse/fraver og kurstilbud ut fra de
grupper man har bygget opp. Man fér enkelt gjort de oppslag man trenger, far sendt ut
meldinger og brev til elever eller forbindelser og far ut de rapporter man trenger.

7 Tilganger
Brukeradministrasjon ‘

Brukere - 15 aktive Brukeridentitet |leha : || Endre passord Fraveersfaringtilgang
(Inaktive vises i parentes) 7 [ Godkjenning av fravaer I

[amo e Lo Hogsen [ Oppheving av godkjenning (av fraveer)
jamr Tittel |Leerer | | O Fare fraveer pa tvers av virksomhet
o Telefon mobil [00 44 35 22 j [ Kan sende SMS
_ Telefon arbeid | [ Motta kopi av alle varsler pd timerest.
leerer § e :
mb Epostadresse  [lena.hansen@tynset.kommune.nq| | | H Motta varsel ndr 0 timer gjenstér
\mdAdmin
:g‘ll‘gvx Virksomhettilgang Roller Journaltype
e D Damo kammune l:l 'db_owner' + 'securityadm Bolig ey
lsysadm [¥]Rosenhaff skale [CJadmin [“]Elevsamtals
Etan D Gjest Famlllegjenfurenmg
itn . Laerer DHeIse
?fnsgiv't\ggl [ LaerarFluss [#] Individuell opplesringspl.

D Leder [#] Journal vO

[ Merkantil [“1karegaing

D Personkort DKDntrakter

I:I Sakshehandler Kvahflsenng

|:| Superbruker Dszendemumal

DTiItakskonsulem [1spesialundervisning

W
Ilngen| | Administrer [Bller| I]ngen‘ \ Alle | Ingen
‘ Ny iOppfrisL(‘ iUtskrift| i Slett bruker | i Lagre

Som administrator pa skolen vil man gi tilganger til hvem som kan benytte systemet til hva;
rolle, hvilke deler de kan lese i journalen (elevmappa), sms, varsler etc.
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8 Innregistrering av elever

5 Redigerer Dabranin, Pamela

1. Personopplysninger | 2. Ankomstopplysninger

DUFnr. |2DD412010D|}9 | Rapporteres til NIR [ Har Ignnet arbeid (SSB-opplysning)
Etternavn [Dabranin | Fornavn  |Pamela | Mellomnavn | 4| | E
Fadt [10.10:1969 | 44 & Personnr 12345 Kjenn [kvinne ] |
NaS]DI'IahtetICOG—‘ Kongo D Kategori OFar @ Mor Kontonr. :15131{}24954
Sivilstatus [Git OBam Reskontronr [45630 o

_ Fjern

O Enslig mindredrig
Vedkommende finnes i NIR og de fleste felt er derfor OTkke angitt
skrivebeskyttet. Ved feil i datagrunnlaget kontakt IMDI. i

Persontyper

Kontaktinformasjon og Familie | Statuser = LMS

Kontakfinformasjon
Adresse W] Mobil

77777777 ] Privat
Postnr |ﬁ|im‘g Arbeid ]
Kommune |1201 |\Bergen |D E-post Mhotmalm
Distikt | v|  Saksbehll [JnHansen |
Verge |—H_| Saksbenl2 [ ]

[ Fortrolig adresse Kontaktlzerer[Andersen, Mari || e : e

[ Hent fra annen familie H Flytt til ny familie

Slett person I ‘ Avslutt person I Detaljer fra NIR 0K Avbryt

Nér man gér 1 gang med Visma Voksenopplaring fr man raskt inn de fleste elever fra NIR
ved 4 skrive inn elevenes DUF-nummer. Fra NIR fir man da ogsé inn f.eks tidligere timer
og fraveer inn 1 Visma Voksenopplering. Har man Visma Flyktning fra for i kommunen far
man ogsa automatisk hentet inn flyktningene derfra med de felles opplysninger
flyktningtjenesten har registrert pd dem. Andre elever registreres inn manuelt i samme bilde.

(m Redigerer Dabranin, Pamela

1. Personopplysninger | 2. Ankomstopplysninger |

Bosetting og flyttinger Rettighet introduksjonsprogram Rettighet / Frister norskoppleering
Tilflyttet Bergen kommun: [18.11.2004 | Rettighet [Rett og Plikt v/ | Rettighet [Rett og piikt vl
Bosettingsdato }m\ Oppstart W
Ankomst Norge 11.10.2004 |
Frist obligatorisk utdanning (3 dr) 08.04.2008 |
Frist all utdanning (5 &r) 08.04.2010 |
Rettigheter (fra NIR) Siste vedtak oppholds / arbeidstillatelse
Plikt / Rettighet Frist Innlgst Fra dato Til dato ||| Vedtaksdato Utlgpsdato Grunnlag
Rett og plikt til introduksjonsordning iDB.[H.ZI}DS! EDB.M.ZDDBIMELDH_I]]BIJ.LEEDEEBP—L

Rett og plikt til norsk/samf.kunnskap 30 |08.04.2008
NB! NIR innehar de historiske opplysningene

Slett person | { Avslutt person Detaljer fra NIR OK Avhryt
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9 Kartlegging av elever

I Visma Voksenopplaring kan man ha et felles kartleggingsbilde med flyktningtjenesten.
For introdeltakerne vil man da ha et felles kartleggingsbilde & jobbe i. Voksenopplaringen
har imidlertid krav om & kartlegge ogsa de andre elevene pd norsk/samfunnskunnskap, slik
at de plasseres i rett spor/niva og dermed havner i en tilpasset gruppe.

Fil Rediger Vis Person Verktgy Administrator Vindu Hjelp

D Fi
@ R § +EBEE =¢ 2ANSA

— ] Forbindel . =
Filter I || Apne | | 8 ' Kartlegging [Dabler, Seshumani] 3¢
Grupperingl[Etternavn L Oppfrisk J i . J
K.leerer
Kommune | Spritk
Fritekstsek | Norskniv ved oppstart - muntlig |God v|  skriftlig |God ¥| [ Behov for tolk
g SG['(:.EG.HEﬁE'_(____ Sprék Morsmél [Muntig niva  [Skriflig nivd | Kantolkes | Anbefalt oppleeringssprak |
Skoledr E |2013/2014] B APABISK. % God God Frioritet 1
e ———— CHECHENSK bl ®
Semester |Vér 2014 Somalisk Dérlig Diérlic Priaritet 2
Kurskode | S
| Skriv ut || Tilbakestill || sok | )0 Ao
(23 Personer (144/163) A Utdanning
e @A (16 s - ==
=GB EB; Antall & pa skole | 7 Hoyeste nivd utdanning  |Grunnskole v
=30 (12) [Type utdanning [Beskrivelse [Sted [ Ant & | Dokumertert
' Dab[er, Seshumani lGrunnskDIelaq | ‘Askmyvoksenopp\a&rinq | 1&r |
- Dabranin, Pamela | Ny
{: Dabreka, Victorija L
; ggakkar, Ali\l' Utdanning/kurs i Norge
- ammen, Ali
-4 Danski, Ali {Siﬁn\efarranggr ILmJeﬂagfslud\umfkurs ]Fra |T|\ ‘ Dokumentert
o Dokka, Ali 1Frlunder\/\smnqen |Sekrelaer1 \m.m 2009 |31 12.2009 ¥
€ Dubka, Alias | Ny
-~ 2 Duck, Ali =
£ Dukakis, Mikael Tester
€ Dukka, Ali
€ Durkis, Ali 1Dam ]Prﬂve/tesl IOpplﬁermgssled ]Resu\lat J Timer
o GIE (5) g 112.01.2011 |Norsk2-NivéA2-munthq |Eerqen |Eest§m ‘ 150
G-@F (6) [y _
=G (4) =
s-E@H (17) Arbeidserfaring
+ gf( g?) Antall & med praksis |7 |
m-EL (1) 7 Type praksis Beskrivelse Sted “arighet Daokumentert
: — = Serviceyrke Sekreteer Fredrikssons Affeerer Zar X
Aktivitetsagent [Oppdatert 04.05.20 Serviceyrke Sekretear Iranske ambassade B ar b4
Person
Kartlegging [Dabler, Seshumani] Ny j r— Sleatt |

I lesningen kan man skrive ut et tilpasset Kartleggingskjema ut fra en medfelgende mal som
kan tilpasses lokalt. Registreringen etter kartleggingsmetet kan skrives i
kartleggingskjemaet, samt i elevens CV som ligger under egen knapp/skjermbilde.

CV’en kan oppdateres fortlopende av lerere og programradgiver. Man kan nar som helst
skrive den ut til eleven og foye til arbeidspraksis, tester osv.

En annen fordel med & bruke kartleggingsverkteyet er at man kan ta ut nyttige statistikker

etterpa, eksempelvis finne de med praksis eller utdanning innen et spesielt felt eller de som
skal ha samfunnskunnskap pa ulike sprék.
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10 Saksbehandling

I Visma Voksenopplering vil man kunne registrere inn alle seknader og skrive alle vedtak
vedrarende norskopplaring eller grunnskole.

Sl B Enn'®

Person

Familie: |Ra|ingen, Ali 120823231412 (Nr=173) - Mann 38 &r

Ralingen, Ali
120823231412 Saeterveien 7
01.01.1976 11111 2005 RAELINGEN
Mann 38 &r 1201 Bergen
Gift
Somalia

Persontype Flyktning
Rapporteres NIR  Nei
Bosettingsdato 01.10.2008
Frist 300t 01.07.2011
Status norsk Rett og plikt

[ Vis ogs8 stoppede og annullerte vedtak

“Journal | Planer | Nettverk | Vedtak | Oppleering Kurs/Tiltak | Fravaer = Venteliste

Sentral informasjon

Vedtak nr Dato [ Tekst [Varighet fra | Yarighet il Timer|Sakshehandler |Vitksomhet
6/2008 05.06.2004 |Midlertidig stans av introduksjonspro 05.05.2008 0.00|Systembruker  |Demo kommune
N-32009 07.03.2009 [Innwilyet norsk og samfunnskunnske|  01.01.2009 0,00 |Systembruker  |Rosenhoff skole
N-472009 07.03.2009 [Innwilget behovs pravet oppleeting 01.01.2009 600,00 | Systerbruker  |Rosenhoff skale
B Vedtak - [Ralingen, Ali] sl

Type vedtak Behovsprevet norskoppleering * v

NIR vedtak  Innvilget behovsprevet opplaering ¥

Historikkfaring

Vedtsk [N |[ 11]/[20147] Tildelte timer | 500

Vedtaksdato [03.05.2014 | Start/sluttdato [01.05.2014 | - .. |
Saksbeh.  Morten Bigseth v

Tittel \Innvilget behovspravet oppleering

! [ Gjennomgdtt med tolk

Type \Vedtak behovsprgvet appleering

vl

‘ Opprett vedtaksdokument

| Godkjenn vedtak J | Slette vedtak

I I \
[ nyit [ Apne

Sum tildelte timer 800,00  Denne virksomhet 800,00

Norskvedtakene er koblet til NIR’s kodeverk og alle malene fra IMDI/VOX folger med
Visma Voksenopplering. Man sikrer da at alle elever far de formelle rettighetene og vedtak
de har krav pé og sikrer at det blir dokumentert pa eleven. Det kan ogsd arkiveres 1 Visma
Arkiv (NOARKS5-godkjent) automatisk om man har satt opp integrasjon for det.
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Unntatt offentlighet
jf offl. § 5a

£ ful. §5 13 flg.

Deres ref.: Var ref.: Dato: 02.04.2015

Vedtak
om tildeling av gratis opplaering i norsk ut over 600 timer
Jf. introduksjonsloven § 18

Navn Ali Ralingen

Foedselsnummer 01.01.1976 11111 DUF-nummer 120823231412
Adresse Saterveien 7,

Postnr. og sted 2005 RAELINGEN

Kommunen viser til seknad fra Ali Ralingen av 31.3.2015 om oppleering 1 norsk ut over 600 timer.
Kommunen har fattet vedtak om at Ali Ralingen tilbys 500 timer opplering i norsk.

Kommunen har vurdert at Ali Ralingen ut fra sakens opplysninger og en vurdering av norskkunnskaper pa

det ndverende tidspunkt, fortsatt har behov for opplering i norsk etter introduksjonsloven § 18, annet
ledd. Opplaeringen vil vare gratis etter lovens § 18 annet ledd.

11 Oppbygging av kurstilbud/grupper/fag

ligerVis Person Verktgy Administrator Vindu™ Hjelp

*ﬂ /EE B¢ 2ABSY @

Filter [ | Apne Kurstilbud: G3-v14 Semester: Var 2014 Dybde[t &)
Klaerer v ——————————— Kurs | v
Startdato: 03.01.2014 skolerute: Ikke registrert . r - &
Kommune “|| Stuttdato: 30.06.2014 (726 timer) Rom: Gudbrand - Underv. rom 1. etg - il | =" e = Trinn |
Fritekstsok Reg.dato: 24.10.2013 Leerer1: Andersen, Mari R e R = T Norsk/Sanf. Iv]
Pl ok Endretdato: 24.10.2013 Aktive: 18 / Totalt: 19 - = I i
Skoledr < 2013/2014 = man, mai 19 tr, mai 20 ons, mai 21 tor, mal 22 fre, mai 23 506 G 8 9| 10 n L oy |
=] &l | [ | ] [ Tilbakestil S0k
Semester [Var 2014 v 8% 12 13 1 15 16 - 18 1 Kurstilbud
Kurskode [ = [ty I Gavia Gaia GIvia 3
_ = | Fgm]e i B 5 ot o B m - b BENG_10-v14 03.01.14
skriv.ut, [ibakestint] [ sak. = Rouibend  H Gudorand Gudbrand Gudbrand Gudbrand B G2 v14 07.04.14 - 30.06.
~ i Fllas 2 2 0 31 # G3-v14 03.01.14 - 30.06.
M Personen (133 163) 10% | I @ G4v14 03.01.14 - 30.06.1
‘M (g; 11® | Uke 21/14| 8 G7_v14 05.05.14 - 30.06.
T v”) ) - ! | B MAT-T10-V14 03.01.14 -
= &E (5) = [ ENO-H0-VI4 03.01.14 - 30
= QIF (6) 13 | [
=2 8G (1) el
aH (17) 142 v
m-@) (28)
2 @K (2) OVis syv dager @ Vis fem dager Vi en dag
=aL (1) ar - - -
o @M () Vis 60 min. Vis 30 min Vis 15 min.
= CIN (4
ey 8 [ Deltakernto
=-@P (1) Deltakerliste Hvisalle  ©venteliste kurstilbud > Venteliste kurs
=-aR (8) Navn [Startdato_[Siuttdato | ~| [Navn Venteliste fra dato
= 45 (10) Adi, Madu 03.01.2014  30.06.2014 Mustaj, Radji 03.05.2014
= @rT(3) Andoy, Al 03.01.2014  30.06.2014 Polakk, Pjoltr 03.05.2014
=-@v (3) Annadu, Junita 03.01.2014  30.06.2014
= @@ (1) Brumund, Dali 28.04.2014  30.06.2014
Dabranin, Pamela 03.01.2014  30.06.2014
Eger, Al 26.03.2014 30062014
Fid, Ali 03.01.2014  30.06.2014
Eigersund, Ali 26.03.2014 30, ms 2014
Akivitetsagent [Oppdatert 03.05.20 || | Flekke, All 03.01.2014 3
Kurstibud: G3-+14 Semester: Var 2| Gol, Al Shoang
Flytt til venteliste ||_Fiern deltaker A9 |19 | Fiytt til deltakerliste | Fjern fra venteliste Ant. 2
< >

System Ansvarlig |03.05.2014 | 16:39 | 56 MB

Noe av det mest sentrale i lesningen er oppbyggingen av kurstilbud/grupper. Man setter opp
kurstilbud/fag/grupper normalt hvert semester og legger elever inn etter hvert som de
begynner eller slutter ved dra-slipp-funksjon. Det er ogsa enkelt & administrere at elever
bytter mellom fag og grupper underveis i semesteret. Man legger ogsé skoleruta med
fridager inn, slik at timeplanen blir korrekt for elevene/gruppa.

Man kan ogsa enkelt legge inn andre tiltak elevene/introdeltakerne deltar pa. Eks
sprakpraksisplass, mor-barn-grupper etc.
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12 Timeplan

Visma Voksenopplaring har en enkel timeplan som man kan skrive ut til deltakerne. Nér
man bygger opp timeplanen bygger man den ut fra kurstilbud/grupper. Man kan planlegge
timeplanen i forkant for skolen utenfor Visma Voksenopplering, men man kan ogsa benytte
funksjonalitet i losningen som vil si fra om et rom/l@rer er opptatt/ledig.

Nar timeplanen er lagt kan man enkelt skrive ut timeplan for den enkelte elev og samtidig fa

vist den med et klikk bade i Visma Voksenopplaring og i Visma Flyktning for
programradgiveren.

Figuren nedenfor viser en utskrift av timeplan for en enkeltelev pa skolen. I systemet ligger
det ogsd mulighet for ulike utskriftsvarianter enten detaljert per ressurs (lerer, gruppe, rom).

Timeplan

Dabranin, Pamela

Perioden 05.05.2014-09.05.2014

Uke 2014-19

08:30-09:15 G3-v14 G3-vl4 G3vl4 Sprakpraksis G3-vl4
Rom:Gudbrand Rom: Gudbrand Rom:Gudbrand Rema 1000 Rom:Gudbrand
Lerer Andersen, Lerer: Andersen, Lerer: Andersen, Mari Lzrer: Andersen, Mari
Mari Mari

09:30-10:15 G3vl4 G3ivl4 G3vl4 Sprikpraksis G3~vl4
Rom:Gudbrand Foom: Gudbrand Rom-Gudbrand Rema 1000 Rom:Gudbrand
Lerer: Andersen, Lerer: Andersen, Lerer: Andersen, Mari Lzrer: Andersen, Mari
Mari Mari

10-30-11:15 G314 G314 G3vl4 Sprakpraksis G3vl4
Rom:Gudbrand Rom: Gudbrand Rom:Gudbrand Rema 1000 Rom:Gudbrand
Lerer: Andersen, Larer: Andersen, Learer: Andersen, Mari Lzerer: Andersen, Mari
Mari Mari

12:00-12:45 G3-vl4 G3vl4 G3-vl4 Sprakpraksis G3-vl4
Rom:Gudbrand Rom: Gudbrand Fom:-Gudbrand Rema 1000 Rom:Gudbrand
Lzrer Andersen, Lerer: Andersen, Lerer: Andersen, Mari Lzrer: Andersen, Mari
Mari Mari

13:00-13:45 G3-v14 G3-v14 G3-v14 Sprakpraksis G3-vl4
Rom:Gudbrand Rom: Gudbrand Rom:Gudbrand Rema 1000 Rom:Gudbrand
Lerer: Andersen, Lerer: Andersen, Learer: Andersen, Mari Lzrer: Andersen, Mari
Mari Marn

14:00-14:45 Sprakpraksis

Rema 1000
15:00-15:30 Sprikpraksis
Rema 1000
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13 Rapportering

1 Fleksible rapport- og listeuttak

Man kan enkelt ta ut rapporter og statistikker over alt fra elevinfo, gruppelister,
frammeteskjema pr gruppe, kontrollister, vedtaksoversikter osv fra Visma Voksenopplaring
og bearbeide disse videre i Excel om man skulle enske det.

Det ligger ca 100 rapporter/lister/statistikker i Visma Voksenopplaring. For de fleste av
disse kan man enkelt velge utvalg, sortering, samt legge de man bruker mest som sine
favoritter og enkelt finne igjen.

Man har ogsd mulighet for a lage sine egne sekevalg (Filtervalg) ut fra en rekke felter 1
losningen. Dermed kan man skreddersy egne sgkevalg for betalingselever, grunnskoleelever,
introdeltakere osv og ta ut rapporter pa disse igjen.

2 Fil Rediger Vis Person Grunnskole Verktoy Administrator Vindu Hjelp

@ R § «HE ¢ 2A0 ISl @

Filter lIntro v|| Apne Navigatorfilter
Gruppering Etternavn Bl
Klleerer | [ ~  Reg. [02.04.2015|[Morten Bigseth oot
Kommune ||| | velg filter |intro v Nyt filter Slett filter Endret [02.04.2015 | Morten Bigseth | Ind.plan start [
Fritekstsok r Indplanslutt [}
Skoledr [ <] [2014/2015 B Personalia Bosetting og flyttinger Tiltak 1 perioden [
Semester |Alle v||| | Fodt | Tilfiyttet | SN | S — Fravaerstimer
Kurs ¥| Fodtinorge | Bosettingsdato —— e g | Type tiltak ~ —
T eriode
Kurstilbud v|/| | Nasjonalitet | Ankomst Norge . . | |
Skrivut || Tilbakestill | Sok Swilstatus | Koiifa X startdato . -
a Pjs,;mebr (55/181) Kategori [ Fra komm./asylmot || stttdato e ]
i EJ; personityper [ Familiegjenforening G5 s e
&b 4)
@E (2) [ Rettigheter og frister Vedtaksstatus Hele dager >=
j E E:g Kjgnn [ 1] | | NiR-vedtakgrunnlag [ Vedtakstype [ v Sumtimer>=
5 (2 neskelige R-vedtaksstatus
=-@H (8) Poststed [ v [w vedtaksstatu 4 s
=-@J1 (3) Kommune | v Startdato -
=-0K (3) Fortroligadr. | v Sluttdato
0 (2) ¢ 1 perioden
ON @) I!_, Aktiv b
+@0 (1) O passiv metmot uisenclelse
<8R (3) O Avsitet e Kurstibud
il Aslitdsak [ ] — L |
4;} 8 Rettighet intro. v|  Introdeltaker [7a v
a .
Sprak Rettighet norskoppl v| | Ref.berettiget v
Sprék [ v | Oppstart .. _._.___| | Asylsoker v -
| Velg kurstilbud
Ermosmdl [ |v] Fristfra(l veddato)______| . Iperioden | |-l O] Vent rgt
== E=EE enteliste
Anb. oppl.sprak| ¥/ || Frist ob. utd. (34r) |__._ e o | Spor pr. dato »
Kan tolkes | v Fristallutd. 540 | .. |-|_._. Niv8 pr. dato L
Person
Navigatorfilter Tilbakestill felt | | Lagre og sok
Aktivitetcanent [Onndatert 12 04 20

Noe av det mest tidsbesparende 1 Visma Voksenopplearing er at man kan rapportere for
mange elever samtidig. Fra Voksenopplaringen vil man typisk sende data som sprak, spor
og niva, deltatte timer norsk og samfunnskunnskap, norskvedtak, fraver og permisjoner av
ulike arsaker og eventuelt andre intro-tiltak/kurs voksenopplaringen har ansvar for
vedrerende introdeltakere.

Fra Visma Voksenopplaring vil man som regel sende data til NIR ukentlig eller hver 14.
dag. Rutinen er gjerne slik at etter at laererne har fort fravaer for en eller 2 uker sender en
ansvarlig ved voksenopplaringen til NIR. (Om man har data som skal sendes for lenger
tilbake 1 tid, kan man sende data til NIR for inntil 60 uker tilbake.)

Man kjoerer da forst en NIR-synkronisering for & f& avklart om noen av deltakerne har fatt
endret status 1 NIR. Eks en asylsgker har fatt innvilget vedtak i UDI om bosetting osv som
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vil pavirke hans rettigheter til norskopplaering. Det skrives da gjerne ut en liste som
gjennomgas pa voksenoppleringen.

Deretter vil man generere opp alt som er gjort pa NIR’erne i Visma Voksenopplaring de
siste ukene. S vil man klikke pé Send data til NIR og data for eksempelvis 40 elever sendes
samtidig. Dersom noe er feil pd disse; eks man prover a rapportere inn norsktimer pa en som
mangler norskvedtak o.l. fir man en feilmelding tilbake pa den deltakeren, mens de 39 andre
sendes. Man vil sd rette feilen og sende den ene deltakeren pa nytt.

B NIR Rapportering 23]
Velg rapportering Status for valgt rapportering | Utskrift
Kommune Bergen (Vop) [y Klikk pé 'Send data til NIR"-knappen for &

) i [ rapportere data som du har generert.
Rapportering  |02.05.2014 10:19 - Tkke sendt v | Lag ny rapportering PP 9
Timer fra dato (02.03.2014 i Hjelp
Personer i denne rapporteringen: 4 (3 personer med data) Data og resultat for valgt person

O e Data_o g_resultat
MNawn Timer fradato |Data |Resultat E--Nye_og_endrede_data
I [Dabkonski, Hatice 02032014 3 lkke sendt FH-INTROFRAVAER
I |Dabler, Seshumani 02032014 1 lkke sendt FH-INTROFRAVAER
» | [Dabranin, Famela 02032014 10 lkke sendt =-TIMER
™ |Dukakis. Mikael 02032014 0 Ingen data & rapportere =-TIMER
= TIMER

DUFMNR = 200412010009
- TIMETYPECODE = NEEH

REFNUMMER, = 167

TIMERFREMMOTE =30
IMERWELFERD =10

- REFBRUKER = mdédmin
=-TIMER
=-TIMER
=-TIMER
[
[

1 TIMER
7 TIMER

| Generer data for merkede personer | Send data til NIR
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14 Oppmelding av prover

3 Oppmelding til Preveadministrativt system (PAD)
Fra Visma Voksenopplaring kan man generere opp en Excel-fil med alle kandidater som

skal meldes opp til en prove. Filen leses sa inn i det proveadministrative systemet (Enovate)
ut fra VOX beskrivelsen.

Eil' Rediger Vis Person Verktey Administrator Vindu Hjelp

B 0 /EE B¢ 2A¥aSd @

Filter v iAo 2 Utskrift oversikt &3
Gruppering Ettemavn  v| | Utvalg og visning av mulige utskrifter  Utskriftsvalg Start utskrift
L

K.leerer

®Vis alle Trestruktur
Kommune ¥||| | ©Vis rapporter etter historie Skriver: Canon MG6400 series l_]l Rediger mal J { Til skjerm I
Fritekstsgk O Vis mine favorittrapporter .
L : PP Antall kopler  [1 v | vis antall -Jol—tJ | Til skriver I
[ Spk fonetisk -GV N

Skoledr (<] [2013/2014] [>] o &1 Forbindelser

Eksport til Prove ADministrativt System (eksporter rapport som excel

Sevestr Va0 ]| * G formt)
@[] Generell utskr.
Kurskode @ i« @[3 Grunnskole
| Skeivut || Tilbakestil | sk | | ® Catistorki N
Ik i ¥
(21 Personer (9/163) ‘] gfgﬁ‘gmg e -
=-@E (2) (27 Kontrollister
=-3G (1) (2] Kursdeltakere
=-@H (2) & (17 Kursinfo
=-@R (1) &[] Kurskrav
=-@5 (2) @[ Nettverk
w @V (1) 5 @NR
= {23 Personoppl.
[& (M) Adresseetiketter
[& (M) Adresseliste
[& (N) Adresseliste m/bilde
[& (N) Eksport til PAD
[& (M) Personer gruppert pr. saksbehandler
[& (M) Personer gruppert pd nasjon
& (] Statistikk ¥

Den leses sé inn 1 Enovate i folgende i et slikt format (hentet fra VOX sine sider):

1800 Brukerliste for import faktiske prevene.x|sx o
PEOH®S £\ D& © ¢ 24 % G & © Quor ___ O)air)
| # Hjem ‘{ Oppsett | Tabeller | Diagrammer | SmartArt = Formler Data J Se gjennom A BT
Rediger Skrift Justering Tall Format Celler Temaer
ﬁl . |Calibri (Bradtekst) v 12 |~ EEE abc | =) Bryt tekst v |standard = %v ,_L;" E-v EZU' \H b ELJ' 88
_ - E I R = i = i © = R T
Lim inn w K_ u |.d"_' A ] ::NE' LER T SIi sammen ﬂ@ = ‘%_DUQ 98 50-3‘ hetinger i Sewinn  Slem Formater Temaer A7
Al N < ] fx| DUFNummer -
8 T o] Jo— | E [ F T G ] H =) =] K [ e W —
.|| DUFNummer | Fadselsnummer  Fornavn  Etternavn Adresse 1 Postnr. Poststed Epost Maobil Morsmal Opprinnelsesland Spor
2 | 28056727511 Dufta Dufnrsen  DUFVeien26 0676 Oslo duif@enovate no 9B679867 Engelsk Zimbabwe 1
| 3 | 68356727511 Kari Karesen Akersgata 2 r 0112 OSLO kari@enovate.no 894515545 Svensk Sverige 1
| 4 | 48356457511 Ola Normann  Akersgata 3 r 0112 OsLO ssi@enovate.ng Dansk Danmark 2
| 5 | 15686457511 Bente Bentesen  Akersgata 4 r 0112 OSLO mm@enovate.no Somalia Somali 2
| 6 | 88352257511 Terje Terjesen Akersgata 5 & 0112 |OSLO kasdsri@enovate.no Egypt Arabisk 3
7
3
9 4
10 |
11 |
12
EER
(14
15 |
16
(37 |
ECH|
EJ
20 |
21
22 |
23
Normalvisning Klar - 4

Nér ny NIR-versjon (NIR-Impact) er pa plass med kobling til Enovate vil man ogsa kunne fa
lest inn proveresultatene direkte inn 1 Visma Voksenopplaring.
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4 Oppmelding til Praveadministrativt system for grunnskoleelever (PAS)
Fra Visma Voksenopplering kan man melde opp elever til eksamen, nasjonale prever og
evt. kartleggingsprover ved & benytte integrasjonen mot PAS. Du fir ogsa en oversikt over
alle oppmeldinger dere har gjennomfert, og far hentet tilbake resultatet fra eksamen.

! Yelg alle || Yelg ingen ‘
Cwerfgringsansvarlio [mdadmin Mavn | Fadselsrr | shutdate | Grrivd |
Shale 201472015 M |Gt oot isieem
Semester hest 14 ¥ | Arnan, Kofi Bjame Odd 01014900100 19.12.2014
Kurstilbud ENORDH14 Engelsk Grunns| Hilzli, Hazna 10043223090 19122014
Type karakter T —— p Erikzen. Tom 131070000 13122014
Prave TESTVGEO b |
Periods PG540 i
Fagkode ¢variznt)  \NOR1010 ¥
Trinn 1 i
Angvarlig Harry Myrene £
Ansvarlig for, 140935

| SendtiPas || awbryt

15 Administrering av karakterer (grunnskole)

Terminkarakterutskrift

Etter at leererne/kontaktlerer/skoleadministrasjonen har fort karakterer i1 losningen, kan man
skrive ut terminkarakterer for enkeltelever, alle 1 en gruppe eller samtlige grunnskoleelever.
Det folger med en tekstmal for terminkarakterer som enkelt kan tilpasses lokalt. Nér
terminkarakterene er skrevet ut, kan de automatisk arkiveres i Visma FLYT Arkiv om man
har satt opp integrasjon for det.

Karakterprotokoller

Et eget menyvalg lar deg generere opp protokoll enten som Terminprotokoll eller som
Standpunkt- og eksamensprotokoll for skoleédr valgt 1 Navigatoren. I tillegg mé du velge
hvilket trinn du ensker & generere opp for.

Protokollen vil vise karakterer for alle elevene og for de fag det er fort karakterer pa.

Viktig & merke seg at protokollen genereres fra losningen, og kan deretter lagres pa server
og bearbeides videre i word.
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LE| Utskrift Karakterprotokoll - B

@ Terminprotokoll © Standpunkt- og eksamensprotokoll Kriterier for at person blir med pd utskrift
SkoleRr * Person mé& ha deltatt pa et kurstilbud for aktuelt skoledr og
) _2014/2015 — fétt karakter pé dette for aktuell kategori av karakter.
Trinn 10 v * Karakteren m8 veere merket med samme trinn det sparres etter
| Generer protokoll H Lagre som... H Apne i MS-Word Zoom |75% ¥|
~
Trinn 10
Protokoll for fgring av terminkarakterer skoledret 2014/2015. Trinn 10.
Norsk Norsk Norsk Matematikk
hovedmal sidemal muntiig
Etternavn Fornavn Fodsel hgst | var | hest | var | hest | var | hest | var | Merknad
Brumund Dali 04016711111 - - i
Hamar Ali 01119311111 - - 3 NORO0215: if. vedlegg
Hansen Ola 01087611111 - - 2
Jannson Frank 14105611111 = = 4
Johansen Linda 141275223222 - - 4
Johansen Stein 12095412345 - - 1 NORD215: Dokumentert fravaer
Ringer Fredrik 15125611111 2 — 5
Stensen Fredrik 01108711112 - - 2
Dato:
Signatur leerer:
Totalt antall personer: 8
v
< >

16 Digital kommunikasjon skole-ansatte-elev

Visma Voksenopplering gjor det enklere & kommunisere digitalt mellom skole, ansatte i
voksenopplaring/flyktningtjeneste og deltaker/elev.

Dersom flyktningtjenesten har Visma Flyktning kan man dele «alt» av informasjon for
introdeltakerne. Man kan ogsé sende beskjeder vedrarende enkeltelever 1 en intern sikker
meldingstjeneste til f.eks programradgiver/andre lerere/administrasjonen.

Person

5'? l'ﬁ' i @ '_b- NIR '@

Familie: Ralingen, Ali 120823231412 (Nr=173) - Mann 38 &r ) v
Ralingeni Beskjed ‘ Aktivitetsagent [Oppdatert 03.05.2014 18:23:08]
— 3 FlyK |¥¥ 25.04.12  NIR rapportering Rosenhoff skole
" . 55 NIR Neij| [V 30.04.12 NIR rapportering Demo kommune
| ) Afiders Mottensen i Vises fTaial |03:09:2014 Hato o1 % 12.09.12 Dabranin, Pamela har & timer igjen
| Tittel  |Ali pnsker et mpte vedr boligsituasjonen 01' @ 12.09.12 Kopi: Dabranin, Pamela har 8 timer igjen
Thiihiol [P r— s = = L R l‘l @ 12.09.12 Kopi: Saensukone, Ratree har 2 timer igjen
| nnholc | Ali Ralingen fortalte meg at...‘ 1 el 1% 12.09.12  saensukone, Ratree har 2 timer igjen
E— %) 19.06.13 Al er borte i dag
Journal 5 |
O Vis og|
Vedtaknr | oehandler [Virksomhet
N-T1/2014 n Bigseth |Rosenhoff skole
672009 mbruker |Dema kammune
N-3/2009 mbruker |Rosenhoff skole
HN-4j2008 | ‘E [mrmmm—— imibruker | Rosenhoff skole
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I dette eksemplet ville Anders ha fitt opp en melding i sin «aktivitetsagent» fra en kontaktlerer,
sammen med andre varsler og pdminnelser han har. Han kan ogsd svare tilbake til
kontaktlaereren via samme tjeneste.

Elevene kan motta meldinger 1 form av epost eller SMS fra Visma Voksenopplering som
administrasjonen eller leererne sender ut fra Visma Voksenopplering.

I Rediger Vis Person Verktey Administrator Vindu Hjelp

YH
@7 § +EE B¢ AL O

Filter \ _v]_ Apne SMS/Epost/Brev X
Gruppering Etternavn ¥

Kleerer | v Retningog datering ~ Arkivinformasjon

Kommune v Olnng e de Oilnternt O viktig Dokumentdato [03._5_11_2_{3}_4_?_!

Avskrivingsdato [03.05.2014]

Fritekstsak | Datert  03.05.2014 |

[ Sgk fonetisk

(e O ) ® Arkivkode | v/
Skoledr i | “Brev © Epost ©5Ms
LE_] w 5 o e q Avskrivingsmate |Besvares med utgdende brev ¥
e oo ! - 9% Kassifikasjon  [Apen v
Kurskode Gavi4 "
| Skriv ut H Tilbakestil H Sok | Adressat Oppfalging
£ Personer (9/163) | (9) )
m-EE (2) T Brav mottakere [ epost [ mobil [ ~ Oppfelging 1 J
=-EG (1) [V]Eigersund, Ali Ja Ja Frist .
=-CaH (2) fiaakeul [#]Elana, Al =
=-&R (1) Forbindelser || [¥] Gaul, Al Ja s
"€ Ralingen, Ali Hararm, Ali
w-E5 (2) ' [] Hoftmann, Syhia v
m-@V (1) Fra ‘mdAdmin  v|\v/System Ansvarlig |
Gjelder
Type | ¥

Melding |Leereren er syk, s& norskoppleering for
gruppe 3 i morgen 6.5 blir
dessverre bvlyst.

Kun for denne virksomhet 118 tegn gjenstar | Generer og send SMS

Alle sms og eposter blir logget i elevens Journal.

17 Betalingselever

Andelen betalingselever vokser pa voksenopplaringssentrene. Det er da viktig & fa det
formelle pa plass vedrerende kursavtale og fakturering av disse. Disse elevene registreres pa
ordinare kurs (eventuelt kveldskurs) pa normalt vis, men registreres inn som type
betalingselev.

For disse elevene vil man ha en kursavtale med kursinfo, betalingsbetingelser osv. Denne

avtalen ligger som standardmal i Visma Voksenopplaring og vil dokumenteres pa elevens
mappe 1 Visma Voksenopplering.
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NORSKOPPLERING - KVELDSKURS
PAMELDING OG AVTALE FOR BETALENDE DELTAKER

Pimelding - avtale
Deltakere som ikke har rett pa gratis norskopplering m3 fylle ut pimeldings- og avtaleskjema

Betaling

Det tas betaling fra den dagen man starter pa kurs til semester-shutt.

Deltakerne mé forplikte seg til & betale forskuddsvis. Satsen er p.t. kr 50 pr. time for undervisning pa kveldstid.
Totalt x timer x 50 kr = ot kroner.

Utgifter til lereboker kommer i tillegg (se under).

Periode: VAREN 2014

FOR DELTAKER

Navn: Ashkan Eigersund  Fedt/pers.nr: 09.12.1967 11111

Bostedsadresse: Storgata 12
4370 Egersund

Fakturaadresse:

Lazrebeker som skal faktureres:

Lezreverk: Belep: ...

Jeg forstdr og ak er betalingsbeti

P & g

Sted: Dato:

Kursdeltakers underskrift Evt. ansvarlig for kursdeltaker

FOR SKOLEN
Oppstartdato: ....ovvcenererasessnnne GFUDDE: . msai s

B - o e P R At Tomer proaboes: oo asn i

Nar man skal fakturere disse elevene vil man enkelt ta ut en rapport der man legger inn
kurspris eller timepris. Har man timepris f&r man eksempelvis en slik liste ut som danner
grunnlaget for faktureringen. Selve faktureringen kan man f.eks gjore 1 Visma Enterprise
eOrdre eller oversende til fakturaavdelingen som handterer det i fakturasystemet.

Etter at de er fakturert kan man ta ut rapporter fra gkonomisystemet om hva som er betalt
osv. Man kan eventuelt notere hvilke som har betalt i elevens Historikk under egen type —
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Betaling — om man vil ha oversikten inne i Visma Voksenopplering.

Deltakerregning betalende elever - Fakturagrunnlag
Utvalg: Rettighet=Utenfor ordning, Status=Aktive, Kurskode=G3-v14
Aktive elever i valgt periode: 01.04.14 - 30.06.14

Sortert etter: Navn

Fratrekk

Navn (Personnr) Kundenr Kurstilbud Kurstimer Dok fraveer  Timesats fraveer Deltatte timer Fakturabelop

Andoy, Ali (01127811111) 4501

G3vi4 276,00 0,00 30,00 0.00 278,00 280,00
Sum: 276,00 0,00 0,00 276,00 8 280,00
Eger, Al (05126811111) 12040

Gavi4 35400 0.00 30,00 0,00 354,00 10 620,00
Sum: 354,00 0,00 0,00 354,00 10 620,00
Eid, Ali (01126511111) 12084

Gavid 384,00 6.00 30,00 180,00 800 10 440,00
Sum: 354,00 6.00 180,00 348,00 10 440,00
Eigersund, Ashkan (09126711111) 12086

Gavia 198,00 0.00 30,00 0.00 198,00 5940,00

Gavia 205,00 0.00 30,00 0.00 2500 285000

Sum:

493,00

0,00

0,00

493,00

Eksempel pé fakturagrunnlag for betalende elever for kurs med timesats.

18 Brukerflate Larere

5

Leererens brukerflate:

Learerne vil ofte ha nytte av folgende funksjoner i Visma Voksenopplaring

Fravarsforing for sine elever og fag/grupper

14 790,00

Oversikt og mulighet for & oppdatere sine elever med personopplysninger
Enkelt kunne skrive ut frammeteskjema og deltakerlister for sine grupper

Sende meldinger til ansatte og elever (interne meldinger, SMS/epost)
Direkte tilgang til & lese og skrive IOP

Se og oppdatere elevens spor og niva

Registrere inn karakterer pa sine elever i grunnskole

Tilgang til elevens mappe og kunne skrive notater fra samtaler med elevene

19 Fraveershandtering

Larerne finner enkelt fram til bildet for & fore fraver pé sine elever/kurs (klikker pa
knappen som viser stolen).
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23 Bl Rediger Vis Person Verktoy Administrator Vindu Hielp

Filter r____jrﬁﬂ

Gruppermg|Etternavn |
K.laerer
Kommune
Fritekstsok [

[ Sgk fonetisk

Skoledr D |—13j2[)14| D

Semester |Var 2014
Kurskode ¥|
| Skriv ut || Tilbakestill || Sok |

(2 Personer (14/163)
=LA (1)
=B (1)
=D (1)
=-8E (2)

- 4F Eger, Ali

--£% Eigersund, Ashkan
=[G (1)
=-8H (2)
-t Hammer, Ali
--£% Hansen, Ola

BB

w3

—~
NeEgEE

Person
55 Fraveersregistrering “
“Person | Kurs | Gruppe | Tiltak " [ zerer [Andersen, Mari ¥|
O vis kurs med sluttdato etter: Kurs¢Tiltak [standate [Simcdao [Kursid |
|1'79.03‘2013—| ENG_t10-14 Engelsk 03.012014  30.06.2014
R p— G314 Gruppe 3 03.012014 3006 2014
Type | ¥ G7_v14 Gruppe 7 05052014 30.06.2014
<Alle kurstilbud uansett periode>
Kurs
 E—]r
[G3-v14 Gruppe 3 | [2004 | E| 19 3 Fravaerskode [U - Ugyldig fraveer v
Introp| kan Tir Ons | Tar Fre Lar San | A
e g | 0505 | 0605 | 0705 | 0605 | 09.05 | 10.05 | 11.05 Fargekoder
Adi. Madu | ] # # Gyldic
Andoy, Ali | + # # D b
Annadu, Junita [ ] # # D Ugyldig
Brurmund, Dali | # # &
Dabranin. Pamela v ] # # # D Kertvarig
Eqger, Ali |c2 5 3 # D Langv. dok.
» |Eid, Ali | + #
Eigersund, Ashkan O s # # # # D Langv. udok.
Flekke, All |2 r3 #
Gol, Ali | # # v Fraveer for periode
J|T peiravaer 1'Elok. 1 iy AntTlmerilFKegAv |DB 30 - 14:00 Gudbrand And{
#*
Under behandling
CTI godk]ennlng (->)
C’ Of ‘“-(l.u 1" ®

I eksemplet ser jeg til venstre de elevene jeg er kontaktlaerer for og de kursene/gruppene jeg
er har ansvaret for og kan fore fraver for. I eksemplet over har jeg fort et Ugyldig fraveer, en
sykmelding og et gyldig fravaer for Gruppe 3 i uke 19. Man skifter lett over til nye grupper
og nye uker med et par klikk.
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20 Karakterer (grunnskole)
Faglarer eller kontaktlaerer kan f.eks legge inn karakterene pa sine grunnskoleelever enkelt i

losningen
) Fil Rediger Vis Person Grunnskole Verktgy Administrator Vindu Hjelp
o 7 3
@ Q2 B EE @2¢ 2AF S ¥ @
Filter v|| Apne | | B2 Karakterer pa et fag =5
GFUDpe”“G@ Skolear |2014/2015 |
Klerer [ ¥ semester [var ¥
Kcimmune | #/ N kurs [Matte ]
F“‘“k;tsﬂk L ‘ ™ kurstibud ~ [MAT VTS o
Skoledr [
LJ 20142015 B Type karakter |Terminkarakter v
bty @ Fagkode [MAT0009 - Matematikk 9. &rstrinn ]
Kurs L W rrinn lo |
Kurstilbud |MAT_to_v15 Il Gielder Var 4
| Skriv ut “ Tilbakestill I Sk ‘ Dato |02.04.2015 g Blank ut valgte rad
E3 Personer (8/181) Dato Gjelde |Trinn MNewn|Fagkode |Karakter Type Fagmerknadkod Fagmerkna |Kommentar
=-@B (1) 02042015 [var |9 Ali Homar [MATO00S [4 Terminkarakte
4-EH (2) 02.04.2015 [vér 9 Dali Brurnund |MATO009 |4 Terminkarakte
@31 (3) 02.04.2015 |var q Frank Jannson [MAT0O003 |5 Terminkarakte
# [02.04.2015 |War 4 Fredrik Ringer [MATI008 || w | Terminkarake
02.04.2015 |wér 9 Fredrik Stensen | MAT0009 Terminkarakte
02.04.2015 |var q Linda Johansen |MATO003 Terminkarakte
0204.2015 |Wér 9 Qla Hansen |MAT0O009 Terminkarakte
02.04.2015 |v&r a9 Stein Johansen |MATOO08 Terminkarakte

Fagmerknad

\
Kommentar |
Registrert | .|| |
Endret \

= ‘ ‘ Avbryt ‘ I Lagre J

Man kan legge inn karakterer pa enkeltelever eller gruppevis.

21 Lister for leererne

Voksenopplaringssentrene er ofte preget av hyppige endringer av deltakere og grupper, sa
det er viktig at de enkelt kan ta ut oppdaterte deltakerlister, fremmeoteskjema osv selv.
Leaererne kan merke av sine favorittrapporter slik at det er enkelt & finne igjen de man selv
trenger. Nedenfor viser eksempler pa lister leererne kan ta ut selv.
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X Fil Rediger Vis Person Verktgy Administrator Vindu Hjelp

@ Q f
Fiter [ [v||Apne)

L

Gruppering|Etternavn ll

K.leerer | Andersen, Mari ¥|

Kommune | ¥|

Fritekstsgk |

[ Sgk fonetisk

[<] 201372014 (5]
|

Semester [V&r 2014

Kurskode | |
| skriv ut || Tilbakestill || sok |
[ Personer (14/163)
m-E@A (1)
=-@B (1)
=-ED (1)
=-@3E (2)
€ Eger, Ali
€ Eigersund, Ashkan
=-E@G (1)
=-3H (2)
€ Hammer, Ali
£ Hansen, Ola
=-E8L (1)
=-EN (1)
=-@R (1)

m o @Emc 1Y

Skoledr

22 Individuelle opplaeringsplaner

B¢ 2aAbsE7 @

OVis alle
O Vis rapporter etter historie
® Vis mine favorittrapporter

{3 Favoritter

=3 Fravaer
[& Frammpteskjema 2, kurs, 1 uke
[& Frammpteskjema kurs, 1 uke
[& Frammgteskjema kurs, 2 uker

= {3 Kursdeltakere
[& Deltakerliste pr. kurstilbud
[& Timeplan for valgt person

Utvalg og visning av mulige utskrifter
Trestruktur

[& Fravaer for en periode (kurs&tiltak)

Utskrift oversikt @
Utskriftsvalg Start utskrift
Skriver: Canon MG6400 series UI Rediger mal J { Til skjerm I
Antall kopier |1 ¥ [visantalldol] || [.Lskriver ]

Frammgteskjema kurs (2 uker)

Evt. type kurs [ v|
Evt. kurs [ |
Evt. kursgruppe [ v|
Evt. kurstilbud |G3-v14 v
Aktive deltakere pr. [04.05.2014

Ta med persontype 72 v|
Vise fraveer [a V]
Evt. fraveer for hvilke periode [04.04.2014 | [04.05.2014 |

Som kontaktlerer har man ofte ansvaret for 4 skrive individuelle opplaringsplaner for sine
elever. I Visma Voksenopplaring medfelger maler utarbeidet fra VOX for & lage
individuelle opplaeringsplaner. Det gjor det enkelt & opprette en ny IOP, oppdatere den og
autmatisk dele den med andre pa voksenopplearingen og programradgiveren pa

flyktningtjenesten.
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Individuell plan for norskoppl®ringen
if. introduksjonsloven § 19

1. Personopplysninger

Navn: Al Eger
Fadselsdato: 05.12.1968 DUF-nummer: 201242546346
Reg nr. vo-senter: 231 Ankomstdato:

E-postadresse:

2. Langsiktige mal
Utdanningsmal: |

Yrkesmal:

Andre mal:

3. Mil for norskopplzringen

a) Norskproever

Norskpreve 2 sknfilig
Norskpreve 2 muntlig
Norskpreve 3 sknfilig
Norskpreve 3 muntlig

(Skriftlig og muntlig prove behover ikke vaere pd samme niva)
Test 1 norsk —heyere niva  (Testen ligger utenfor milene i Lereplanen)

b) Sluttniva — skravert

Snakke Samtale Lytte Lese

Skrive

B2

Bl

A2

Al
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23 INTEGRASJONER VISMA FLYKTNING/VOKSENOPPLAERING

NIR (og
Folkeregister)

Visma Flyktning/Voksenopplering har full integrasjon mot NIR via
webservice. Man kan hente og synkronisere elever direkte fra NIR og
sende data som sprék, spor/niva, timer og fraver og andre tiltak
tilbake. Man har ogsé en egen NIR-knapp, slik at man kan se
NIR-opplysninger direkte fra eleven.

PAD

Visma Voksenopplering kan generere opp excell-filer som kan
opplastes til Enovate for pdmelding til prover.

PAS

Visma Voksenopplering har et brukervennlig oppmeldingssystem til
PAS. Elever og ansvarlige meldes opp direkte fra losningen via Web
Service pa UDIR sitt standardformat. Preveresultater fra PAS kan
ogsé importeres tilbake igjen via webservice til eleven i Visma
Voksenopplering.

Visma Flyktning /
Voksenopplaring

Visma Voksenopplaring og Visma Flyktning er en felles
installasjon/database slik at alle opplysninger som er viktig & dele pa
felles elever/deltakere, kan deles oyeblikkelig. F.eks individuelle
planer, vedtak, journalnotat, timeplaner, deltatte timer og fraveer.

Arkiv integrasjon

Visma Flyktning/Voksenopplering er dokumentbaerende for

Visma FLYT arkivverdig dokumentasjon for eleven. Fra Visma

Arkiv Flyktning/Voksenopplering kan man overfore sentrale dokumenter
som vedtak og andre dokumenter, IOP osv til Visma FLYT Arkiv
(NOARKYS).

LMS - Fra Visma Voksenopplaring har man mulighet for filoverforing av

Fronter/It’s Brukere og Grupper til LMS. Det gjor at LMS’ene kan oppdateres

Learning med gjeldende brukere og grupper til enhver tid. Denne integrasjonen
baserer seg pad IMS format.

AD /LDAP Man kan lage egne grupper som reflekterer sql-rollene i databasen til

Visma Flykning/Voksenopplaring. Man kan selvsagt ogsa knytte en
enkeltperson sin windowsbruker opp mot visse roller, men det mest
praktiske for IT-avdelingen er a knytte en eller flere AD-grupper mot en
sql-rolle i databasen.
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24 Teknisk beskrivelse

Teknisk skisse Visma Flyktning\Voksenopplzering

Intern\lukket sone
Terminalservere: Brannmur
Unigue Flyktning\Voksenopp klient - Wan adresse meldes til NIR
installasjon Unique Integrering Adapter
Mdflyktning7.ini styrer tilgang til database _Sender data til IR
MS Office Word Kjrer pa II5

-MNET35

Server hos Pswincom
https://ew2-fro. pswin.com/SOAP/SMS.asmx

-
A

Ls.;

Fly\funpp-sn:e: %?‘

- -NET 4 eller nyere Server for PAS
- ::‘D:t s://pas.udir.no/WebServices/..

- Dokumentlmport

- VSArkiv kobling

- Pswincom sertifikat
Kundens SMTP server

Filserver:

-Share til maler og rapporter MSSQL Sen_rar:

_Omrade for eksport Unique Flyktning\Voksenopp base !

-NB! Etomrade for hver ksmmune -M3550L 2008R2, 2012 >
-Sarver kjgres i mix mode. i
-En instans pr kommune -
-- WSArkiv database Skanner

Pdf\pdia Utgdende mail
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25 ARKIVERING/DOKUMENTASJON

En av de viktigste funksjonene til et skoleadministrativt system er & dokumentere
utdanningslepet samt legge til rette for god arkivering, sammen med flyktningtjenesten.
Eksempler pa viktig dokumentasjon:

o Vedtak

e Fraver og permisjoner

e Dokumenter og elektronisk korrespondanse
e Vitnemal

e Avtaler

e [OP

Visma Voksenopplaring vil veere dokumentbarende for arkivverdig dokumentasjon for
eleven. Fra Visma Voksenopplering kan man overfore sentrale dokumenter som vedtak og
andre dokumenter, IOP osv til Visma Samhandling Arkiv.

Visma FLYT Arkiv
Digital arkivering i sil_<_k

Oversikt ~ Fordeler  Noark 5 godkjent Kundereferanser Delta p8 webinar

Fordeler med Visma FLYT Arkiv

Visma FLYT Arkiv effektiviserer hele arkiveringsprosessen med elektronisk saksbehandling og leverer ferdige
koblinger mellom fagsystem og arkivkjerne. Dermed kan sakshehandler bruke faglgsningene p8 samme méte som
tidligere, mens arkiveringen skjer elektronisk.

Digitalt arkiv i sikker sone

Med Visma FLYT Arkiv f&r kommunene et trygt og digitalt arkiv i sikker sone. Losningen
er den fgrste og eneste pd markedet som er godkjent etter Noark 5 standarden.

Visma FLYT Arkiv er en enkel og brukervennlig lgsning og erstatter dagens papirarkiv
fullt ut. Som en del av lgsningen inng8r ogsd skanning av inngdende dokumenter.

Integrert med eksisterende Issninger

Vi er eksperter pa saksbehandling i de enkelte fagsystemene. 1 dag er integrasjoner

mellom fagsystem og arkiv komplisert og ressurskrevende. Med Visma FLYT Arkiv far

dere en frittstdende arkivkjerne som leveres ferdig koblet og integrert mot

fagsystemene. Vi tar fullt ansvar for dataflyten mellom fagsystemene og den frittstdende

arkivkjernen. Arkivkjernen er apen og kan ogsa integreres mot andre leverandgrers
faglasninger.

Visma Samhandling Arkiv effektiviserer hele arkiveringsprosessen med elektronisk
saksbehandling og leverer ferdige koblinger mellom fagsystem og arkivkjerne. Dermed kan
saksbehandler bruke faglosningene pad samme mate som tidligere, mens arkiveringen skjer
elektronisk.
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Se video og les mer om Visma Samhandling Arkiv her:
http://www.visma.no/programvare/for-offentlig-sektor/Visma-Samhandling-Arkiv/overview
/
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