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1 GENERELL BESKRIVELSE
1.1 Oppdragsgiver

MET varsler veer, overvaker klimaet og driver forskning. Siden instituttet ble etablert i 1866,
har norske meteorologer statt sentralt i utviklingen av faget. MET er i dag et ledende
internasjonalt kompetansemiljg. MET har ca 400 ansatte.

MET har sitt hovedkontor pa Blindern i Oslo. Instituttet har ogsa egne lokasjoner i Tromsg
(VNN) og i Bergen (VVL). | tillegg har instituttet veertienestekontor ved fire flyplasser (Jdrland,
Bodg, Bardufoss og Longyearbyen) og tre arktiske observasjonsstasjoner (Hopen, Bjgrnaya
og Jan Mayen). Instituttet er organisert i fem divisjoner og to stabsenheter.

Direktgrene for divisjonene/stabsenhetene utgjer METs toppledergruppe. Til sammen har

instituttet ca 25 ledere med personalansvar. | tillegg er det ca 20 med et ledende ansvar
(fagledere, prosjektledere og NK) uten - eller med et avgrenset - personalansvar.

Oppdragsgivers kontaktperson er:

| Navn: | Anne Cecilie Bondy og Oddvar Paulsen

Eventuelle sparsmal skal rettes til kontaktpersonen ved bruk av
kommunikasjonsmodulen i konkurransegjennomfaringsverktayet Mercell.

1.2 Anskaffelsens formal

Meteorologisk institutt ensker a innga en rammeavtale om kjgp av konsulentbistand
for lederutvikling. MET har na et konkret forestaende behov, men gnsker a innga en
kontrakt som ogsa kan dekke METs Igpende behov for bistand i en periode pa 2 ar
med opsjon pa 1+1 ar. Videre avrop vil avhenge av budsjettrammer og
lederutviklingsprogrammet som blir lagt.

Fullstendig beskrivelse av leveransen fglger av bilag 1 til kontrakt
(kravspesifikasjonen).

1.3 Deltilbud

Det er ikke tillatt & gi tilbud pa deler av oppdraget. Dette begrunnes med at oppdraget
ikke naturlig kan deles inn i flere deler som ulike leverandgrer kan jobbe med, uten a
ha sveert tett dialog. Dette vil veere en ineffektiv gjennomfaring av oppdrag og
arbeidsmetode, og kunne resultere i at prisen blir hgyere og leveransen blir
fragmentert og i verste fall uriktig.
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1.4 Viktige datoer
Oppdragsgiver har lagt opp til felgende tidsrammer for prosessen:

Aktivitet Tidspunkt
Tilbudskonferanse 4.12.19 kl 0900-1030

- presentasjon av oppdragsgivers behov

- mulighet for a stille sparsmal til

konkurransegrunnlaget og kravspesifikasjon

Referat fra tilbudskonferansen Dato 49
Frist for a stille sparsmal til konkurransegrunnlaget [23.12.19 kl 1200
Frist for a levere tilbud 6.1.20 kl 1200
Tilbudsapning 6.1.20 kIl 1200
Evaluering Uke 2-3
Valg av leverandgr og meddelelse til leverandgrer Uke 3-4
Utlgp av karensperiode Ti dager fra meddelelse
Kontraktsinngaelse Uke 4-5
Tilbudets vedstaelsesfrist 1.4.2020

Det gjgres oppmerksom pa at tidspunktene etter apning av tilbudene er forelgpige.
En eventuell forlengelse av vedstaelsesfrist kan kun skje med leverandgrens
samtykke.

2 REGLER FOR GJENNOMFZRING AV KONKURRANSEN
OG KRAV TIL TILBUD

2.1 Anskaffelsesprosedyre

Anskaffelsen gjennomfgres i henhold til lov om offentlige anskaffelser av 17. juni
2016 (LOA) og forskrift om offentlige anskaffelser (FOA) FOR 2016-08-12-974. del |
og del lll. Kontraktstildeling vil bli foretatt etter prosedyren apen anbudskonkurranse,
jfr. FOA § 13-1(1).

| denne konkurransen er det ikke anledning til a forhandle. Det er folgelig ikke
anledning til & endre tilbudet etter tilbudsfristens utlgp. Videre gjgres det
oppmerksom pa at tilbud som inneholder vesentlige avvik fra
anskaffelsesdokumentene skal avvises etter forskrift om offentlige anskaffelser §
24-8(1) b. Oppdragsgiver kan avvise tilbud som inneholder avvik fra
anskaffelsesdokumentene, uklarheter eller lignende som ikke ma anses ubetydelige,
jfr. forskriftens § 24-8(2) a.

Leverandgren oppfordres derfor pa det sterkeste til & fglge de anvisninger som gis i
dette konkurransegrunnlaget med vedlegg og eventuelt stille spgrsmal ved uklarheter
ved bruk av kommunikasjonsmodulen i konkurransegjennomfgringsverktgyet Mercell.

2.2 Krav til Ienns- og arbeidsvilkar
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Kontrakten vil inneholde krav om Ignns- og arbeidsvilkar, dokumentasjon og
sanksjoner i samsvar med forskrift om lanns- og arbeidsvilkar av 8. februar 2008 nr.
112.

2.3 Skatteattest

Valgte leverandgr skal pa foresparsel levere skatteattest for merverdiavgift og
skatteattest for skatt. Dette gjelder bare dersom valgte leverandgr er norsk.

Skatteattesten skal ikke veere eldre enn 6 maneder regnet fra fristen for a levere
foresparsel om a delta i konkurransen eller tilbud.

Ved bygge- og anleggskontrakter skal ogsa alle underleverandgrer levere
skatteattest.

2.4 Taushetsplikt

Oppdragsgiver og dennes ansatte plikter a hindre at andre far adgang eller
kjennskap til opplysninger om tekniske innretninger og fremgangsmater eller drifts-
og forretningsforhold det vil vaere av konkurransemessig betydning a hemmeligholde,
jf. FOA § 7-4, jf. forvaltningsloven § 13.

2.5 Vedstaelsesfrist

Leverandgren ma vedsta seg sitt tilbud til det tidspunktet som er angitt i pkt. 1.4
ovenfor.

2.6 Oppdatering av konkurransegrunnlaget

Eventuelle rettelser, suppleringer eller endringer av konkurransegrunnlaget, samt
spegrsmal og svar i anonymisert form, vil bli formidlet til alle leverandgrer som har
registrert sin interesse for anskaffelsen i Mercell.

2.7 Tilleggsopplysninger

Dersom leverandgren finner at konkurransegrunnlaget ikke gir tilstrekkelig veiledning,
kan han skriftlig be om tilleggsopplysninger hos oppdragsgiver ved oppdragsgivers
kontaktperson ved bruk av kommunikasjonsmodulen i
konkurransegjennomfagringsverktayet Mercell.

Dersom det oppdages feil i konkurransegrunnlaget, bes det om at dette formidles
skriftlig ved bruk av kommunikasjonsmodulen i konkurransegjennomfaringsverktgyet
Mercell.
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3 DET EUROPEISKE EGENERKLZARINGSSKJEMAET
(ESPD)

3.1 Generelt om ESPD

Som en forelgpig dokumentasjon pa oppfyllelse av kvalifikasjonskrav, at det ikke
foreligger avvisningsgrunner og eventuelt oppfyllelse av utvelgelseskriterier skal
leverandgren fylle ut vedlagte ESPD skjema. Skjemaet skal leveres sammen med
tilbudet. Leverandgrene som blir innstilt til kontraktsinngaelse ma far kontrakt inngas
dokumentere oppfyllelse av kvalifikasjonskravene i henhold til de opplyste
dokumentasjonskrav. Merk at leverandgrens erfaring likevel skal innleveres sammen
med tilbudet, jf. Punkt 4.3 under.

3.2 Nasjonale avvisningsgrunner

| henhold til ESPD del IlI: Avvisningsgrunner, seksjon D: «Andre avvisningsgrunner
som er fastsatt i den nasjonale lovgivingen i oppdragsgiverens medlemsstat» De
norske anskaffelsesreglene gar lenger enn hva som fglger av avvisningsgrunnene
angitt i EUs direktiv om offentlige anskaffelser og i standardskjemaet for ESPD. Det
presiseres derfor at i denne konkurransen gjelder og alle avvisningsgrunnene i
anskaffelsesforskriftens § 24-2, inkludert de rent nasjonale avvisningsgrunne.

Folgende av avvisningsgrunnene i anskaffelsesforskriften § 24-2 er rent nasjonale
avvisningsgrunner:

- §24-2(2). | denne bestemmelsen er det angitt at oppdragsgiver skal avvise en
leverandar nar han er kjent med at leverandgren er rettskraftig demt eller har
vedtatt et forelegg for de angitte straffbare forholdene. Kravet til at
oppdragsgiver skal avvise leverandgrer som har vedtatt forelegg for de angitte
straffbare forholdene er et saernorsk krav.

- 24-2(3) bokstav i. Avvisningsgrunnen i ESPD skjemaet gjelder kun alvorlige
feil i yrkesutgvelsen, mens den norske avvisningsgrunnen ogsa omfatter
andre alvorlige feil som kan medfgre tvil om leverandgrens yrkesmessige
integritet.

3.3 Samlet angivelse for alle kvalifikasjonskrav i ESPD
skjemaet

| denne konkurransen kan leverandgrene i ESPD skjemaet gi en samlet erkleering
om at han oppfyller samtlige av de kvalifikasjonskravene som fremkommer av dette
konkurransegrunnlaget. Dette gjores i ESPD skjemaets del IV seksjon a.

4 KVALIFIKASJONSKRAV

For a kunne fa sitt tilbud evaluert ma leverandgren fylle ut det elektroniske
egenerkleeringsskjemaet om at han oppfyller samtlige av de kvalifikasjonskravene
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som er oppgitt nedenfor. MERK at Met gnsker a fa innlevert dokumentasjonen pa
relevant erfaring ved tilbudsinnlevering.

4.1 Leverandgrens registrering, autorisasjon mv.

Krav

Dokumentasjonskrav

Leverandgren skal veere
registrert i et
foretaksregister, faglig
register eller et
handelsregister i den staten
leverandgren er etablert.

e Norske selskaper: Firmaattest

e Utenlandske selskaper: Godtgjarelse pa at selskapet
er registrert i et foretaksregister, faglig register eller et
handelsregister i den staten leverandgren er etablert.

4.2 Leverandgrens okonomiske og finansielle kapasitet

Dersom leverandgren har saklig grunn til ikke & fremlegge den dokumentasjon
oppdragsgiver har krevd, kan han dokumentere sin gkonomiske og finansielle
kapasitet ved a fremlegge ethvert annet dokument som oppdragsgiver anser egnet.

Krav

Dokumentasjonskrav

Leverandgren skal ha
tilstrekkelig gkonomisk og
finansiell kapasitet til & kunne
utfgre kontrakten.
Kredittverdighet uten krav til
sikkerhetsstillelse vil veere
tilstrekkelig til a oppfylle
kravet.

e Kredittvurdering som baserer seg pa siste kjente
regnskapstall. Ratingen skal veere utfert av
kredittopplysningsvirksomhet som har konsesjon til &
drive slik virksomhet.

4.3 Leverandgrens tekniske og faglige kvalifikasjoner

Krav

Dokumentasjonskrav

Leverandgren skal veere et
lovlig etablert foretak
(firmaattest).

Norske selskaper: Firmaattest. Utenlandske selskaper:
Godtgjerelse pa at selskapet er registrert i bransjeregister
eller foretaksregister som foreskrevet i lovgivningen i det
land hvor leverandgren er etablert.

Leverandgren skal ha
erfaring fra sammenlignbare
oppdrag.

Beskrivelse av leverandgrens inntil 5 mest relevante
oppdrag i lapet av de siste arene. Beskrivelsen ma
inkludere angivelse av oppdragets verdi, tidspunkt og
mottaker (gjerne navn, telefon og e-post.) Det er
leverandgrens ansvar & dokumentere relevans gjennom
beskrivelsen. Dokumentasjonen pa dette kravet skal leveres
allerede ved tilbudsinnlevering.
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5 TILDELINGSKRITERIER

Tildelingen skjer pa basis av hvilket tilbud som har det beste forholdet mellom pris og
kvalitet, basert pa fglgende kriterier:

Kriterium Dokumentasjon
Lasningsforslag/ e Tilbyder skal besvare oppdraget ihht.
Oppdragsforstaelse (40-50%) kravspesifikasjonen, og beskrive sin

lasning med milepaeler for giennomfaring

av fgrste avrop.

Kompetanse/erfaring, herunder e CV for ngkkelpersoner tilbudt i oppdraget

giennomfaringsevne (40-50%) og beskrivelse av leverandgrens relevante
erfaringer. Dette gjelder ogsa for
eventuelle underleverandarer.

e Beskrivelse av erfaring og konsulentens
kapasitet

Tilbudt pris (10%) Timepris eks. mva. i NOK.

5.1 Evalueringsmetode
En relativ modell vil bli lagt til grunn med poeng fra 1-10 der 10 er best.

6 INNLEVERING AV TILBUD

Tilbudet skal leveres via konkurransegjennomfgringsverktgyet Mercell.

Tilbudet utformes pa norsk med denne disposisjonen:
e Signert og utfylt tilbudsbrev (mal ligger vedlagt).
e Dokumentasjon for vurdering av kvalifikasjonskravet 4.3 “erfaring”.
e Dokumentasjon for evaluering av tildelingskriterier, jfr. kap 4.

Sladdet tilbud: Tilbyderen kan ogsa levere en sladdet versjon av tilbudet i PDF-format hvor tilbyderen har
sladdet det som anses & vaere beskyttet av taushetsplikten etter forvaltningsloven § 13 fgrste ledd nr. 2
(forretningshemmeligheter). Slik sladding kan gjeres ved a ta en utskrift av tilbudet og overstreke (ved bruk
av heldekkende tusj etc.) de taushetsbelagte opplysningene fgr dokumentet skannes til en PDF-fil. Ved en
eventuell innsynsbegjaering ma Meteorologisk institutt gjgre en selvstendig vurdering av om de sladdete
opplysningene oppfyller vilkaret for taushetsplikt og unntak fra offentlighet. Ved behov vil MET be om at
tilbyderen konkret begrunner hvorfor man mener det er av konkurransemessig betydning & hemmeligholde
de sladdete opplysningene. Dersom tilbyderen ikke sender inn en sladdet versjon av tilbudet sammen med
tilbudet, kan MET ved en innsynsbegjaering, kreve at dette gjgres med kun 1 virkedags frist.

Forbehold og avvik: Dersom leverandgren tar forbehold/avvik mot deler av konkurransegrunnlaget/
kravspesifikasjonen/ kontrakt eller andre konkurransedokumenter, skal dette klart fremgé av tilbudet.
Forbeholdene/avvikene skal spesifiseres med hvilke konsekvenser dette har for ytelse, pris eller andre
forhold. Forbehold og avvik skal vaere presise og entydige og tas inn i tilbudsbrevet.
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7 Vedlegg

e Kontrakt
e Kravspesifikasjon
e Tilbudsbrev (fglger under)
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Leverandgren skal fylle ut tabellen og signere under tabellen.

Firmanavn:

Org.nummer:

Postadresse:

Besgksadresse:

Telefonnummer

Kontaktperson:

Telefonnummer Mobilnummer

E-postadresse:

Ovennevnte leverandgr gir med dette vedlagte tilbud i henhold til de betingelser som
fremkommer av konkurransegrunnlaget.

[1 Vi vedstar oss vart tilbud til den dato som er angitt i konkurransegrunnlaget.
Tilbudet kan aksepteres av oppdragsgiver nar som helst fram til utlep av
vedstaelsesfristen.

Sted Dato Underskrift

Navn med blokkbokstaver
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