Utdrag — krav til Bortsettingsarkiv

Arkiv som har blitt skilt ut etter periodiseringaknormalt overfares til bortsettingsarkiv, men keysa
oppbevares i kontorlokale hvis de er i hyppig biMled hyppig bruk regnes minst en gang i uken.
Arkivmaterialet i bortsettingsarkivet skal normaiteveres til depot nar det 26 argammelt. Avvik fra
denne regelen ma avtales med ledelsen for kommutegwtordning.

Arkivmaterialet bgr veere ordnet slik at bevaringdigeog kassabelt materiale er oppbevart hverdgr s
De journalfgrende enhetene har selv ansvaretliotde vedlike systematikk og orden i
bortsettingsarkivene.

Arkivlokale som skal benyttes til bortsettingsarkkal kunne klassifiseres som spesialrom for atkiv.
tillegg til kravene for dagligarkiv skal spesialrdar arkiv tilfredsstille disse kravene:

Tilfluktsrom skal ikke brukes som arkiviokale, aheen til oppbevaring av arkivmateriale som er
vedtatt kassert etter en viss tid.

Lokalene skal veere innredet slik at arkivmateriddie¢ star tett inntil vegger og tak eller rettglvet.
| spesialrom for arkiv skal det ikke veere vannrgar.

| spesialrom for bortsettingsarkiv skal bygningstel minst ha brannmotstandsevne REI 60 og utfares i
materialer som er avgrenset brennbare.

Spesialrom for arkiv skal ha selvlukkende dgr. Ked sormalt ikke ha vinduer.

Reoler skal veere av ikke brennbart materiale.

Spesialrom for arkiv skal ha automatisk brannalarm.

Spesialrom for arkiv skal veere sikret med seerskilbruddsalarm

Spesialrom skal varmes opp med varmekabler i dldv ieegne vernekonstruksjoner eller med
varmluftsanlegg.

Arkivskap med brannmotstandsevne EI 90 eller hglanebrukes til oppbevaring av bortsettingsarkiv, i
stedet for spesialrom.

Se Arkivforskriftens kapittel IV. Oppbevaring odgiing av offentlege arkiv



