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1 Generell beskrivelse
1.1 Om oppdragsgiver

Oppdragsgiver for denne konkurransen er Stange kommune, Storgata 45, 2335 Stange. For
naermere informasjon om oppdragsgiver se www.stange.kommune.no

1.2 Kommunikasjon

All kommunikasjon i prosessen skal forega via Mercell-portalen.

Dette for at all kommunikasjon skal loggferes. Nar du er inne pa konkurransen skal du velge
fanebladet Kommunikasjon. Klikk deretter pa ikonet "Ny melding" i menylinjen. Skriv inn
informasjon til oppdragsgiver og trykk deretter pa "Send" . Oppdragsgiver mottar sa meldingen
din. Hvis spgrsmalet angar alle tilbydere vil oppdragsgiver besvare dette anonymisert ved a gi
svaret som en tilleggsinformasjon. Tilleggsinformasjon er tilgjengelig under fanebladet

Kommunikasjon og deretter underfanebladet "Tilleggsinformasjon". Du vil ogsa fa en e-post med
en link til tilleggsinformasjonen.

1.3 Kort om anskaffelsen

Innkjgpsseksjonen i Stange kommune bestar normalt av 2 innkjgpsradgivere. Oppdragsgiver ser
at innkjgpsradgiverne til tider ikke vil ha ngdvendig kapasitet til & gi kommunens virksomheter
ngdvendig service samtidig som seksjonen er involvert i store prosjekter.

Stange kommune sgker derfor etter tilleggskapasitet med innkjgpsfaglig kompetanse i de
periodene hvor egen kapasitet ikke er tilstrekkelig.

Leverandgren oppfordres pa det sterkeste til & felge de anvisninger som fremkommer av
konkurransegrunnlaget med vedlegg.

1.4 Anskaffelsens verdi

Anskaffelsens verdi er vanskelig a ansla, men oppdragsgiver estimerer kr. 200.000 eks mva pr
ar. Anskaffelsens verdi over avtaleperioden vil ikke overskride kr. 1.300.000,-

Oppdragsgiver forplikter seg ikke til noe bestemt volum, da endringer i behov, budsjett og rutiner
kan pavirke totalvolumet.

1.5 Avtaleperiode
Avtalen gjelderi 2 ar . Planlagt oppstart for avtalen er 4/4/2022 12:00 AM

1.5.1 Opsjon pa forlengelse

| tillegg til avtalens grunnperiode gjelder en opsjon pa
1+1ar
forlengelse.

Opsjon om forlengelse utlgses automatisk, med mindre oppdragsgiver senest 3 mnd for
utlgpstiden for gjeldende avtaleperiode, skriftlig informerer om at opsjon ikke vil bli utlgst.

1.6 Deltilbud
Det er ikke adgang til & gi tilbud pa deler av oppdraget.

1.7 Alternative tilbud
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Det er ikke tillatt & levere alternative tilbud.

1.8 Tidsfrister

Aktivitet Tidspunkt

Kunngjgringsdato 3/21/2022 4:38 PM

Frist for a stille spgrsmal til konkurransegrunnlaget 3/25/2022 12:00 PM
Tilbudsfrist 4/1/2022 12:00 PM
Kontraktsinngaelse Snarest mulig etter tilbudsfrist
Tilbudets vedstaelsesfrist 5/2/2022 12:00 AM

Det gjgres oppmerksom pa at tidspunktene etter tilbudsfrist er tentative og kan bli gjenstand for
justeringer.

2 Regler for gjennomfgring av konkurransen
2.1 Anskaffelsesprosedyre

Anskaffelsen gjennomfgres i henhold til lov om offentlige anskaffelser av 17. juni 2016 (LOA) og
forskrift om offentlige anskaffelser (FOA) FOR 2016-08-12-974. del |

Oppdragsgiver planlegger a tildele kontrakt uten a ha dialog med leverandgrene utover a foreta
eventuelle avklaringer/korrigeringer.

Dialog gjennom forhandlinger kan likevel bli gjennomfgrt dersom oppdragsgiver, etter at
tilbudene er mottatt, vurdere det som hensiktsmessig. Det presiseres at ingen leverandgrer kan
forvente dialog om sitt tilbud og derfor ma levere sitt beste tilbud.

Leverandgren oppfordres pa det sterkeste til a fglge de anvisninger som gis i dette
konkurransegrunnlaget med vedlegg, og eventuelt stille spgrsmal ved uklarheter til oppdragsgiver
, se punkt 1.2 vedrgrende kommunikasjon.

2.2 Forbehold og avvik

Dersom leverandgren tar forbehold mot deler av
konkurransegrunnlaget/kravspesifikasjonen/kontrakt eller andre konkurransedokumenter, skal
dette klart fremga av tilbudsbrevet med henvisning til hvor i tilbudet forbeholdet fremkommer
(sidetall og punktnummer). Forbehold skal vaere presise og entydige slik at det klart fremgar av
tilbudet hvilke konsekvenser dette har for ytelse, pris eller andre forhold, slik at oppdragsgiver
kan vurdere disse uten kontakt med leverandgren.

2.3 Krav til arbeids- og Ignnsvilkar

Kontrakten vil inneholde krav om lgnns- og arbeidsvilkar, dokumentasjon og sanksjoner i samsvar
med forskrift om Ignns- og arbeidsvilkar av 8. februar 2008 nr. 112. Nar det gjelder gvrige krav til
arbeids- og Ignnsvilkar henvises til standard avtalevilkar.

2.4 Offentlighet og taushetsplikt

For allmennhetens innsyn i dokumenter knyttet til en offentlig anskaffelse gjelder offentleglova.
Oppdragsgiver og dennes ansatte plikter & hindre at andre far adgang eller kjennskap til
opplysninger om tekniske innretninger og fremgangsmater eller drifts- og forretningsforhold det
vil veere av konkurransemessig betydning @ hemmeligholde, jf. FOA §§ 7-3 og 7-4 og, jf.
forvaltningsloven § 13.

Revised 3/17/2022 3:04:30 PM



Konkurransegrunnlag

2.5 Vedstaelsesfrist
En eventuell forlengelse av vedstaelsesfrist kan kun skje med leverandgrens samtykke.

2.6 Avlysning

Oppdragsgiver forbeholder seg retten til 8 avlyse konkurransen, dersom det foreligger saklig
grunn

2.7 Kostnader ved utarbeidelse av tilbud
Tilbyder baerer selv alle kostnader relatert til tilbudet og deltakelsen i konkurransen.

2.8 Sprak

All korrespondanse i forbindelse med denne anskaffelsen, sa vel muntlig som skriftlig, skal
forega pa norsk.

2.9 Rettelser, suppleringer eller endringer av konkurransegrunnlaget

Dersom leverandgren finner at konkurransegrunnlaget ikke gir tilstrekkelig veiledning, er uklart
eller inneholder feil, kan leverandgr henvende seg til oppdragsgiver i henhold til punkt 1.2
Kommunikasjon.

Eventuelle rettelser, suppleringer eller endringer av konkurransegrunnlaget, samt spgrsmal til

konkurransen med svar i anonymisert form, vil bli formidlet til alle leverandgrer som har registrert
sin interesse for anskaffelsen.

3 Kontraktsbetingelser
3.1 Kontraktsdokumenter

Som kontraktsbetingelser for denne anskaffelsen vil felgende dokumenter bli lagt til grunn, i
rangert rekkefglge:

e Rammeavtaledokument

» Kravspesifikasjon

* Priser og rabatter

» Generelle avtalevilkar for innkjgp i Stange kommune
* Leverandgrs tilbud med vedlegg

4 Tildeling
4.1 Tildelingskriterier

Oppdragsgiver vil velge det gkonomisk mest fordelaktige tilbud basert pa pris og svar pa
oppdragsbeskrivelsen beskrevet i Kravspesifikasjonen.

5 Innlevering av tilbud og tilbudsutforming
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5.1 Innlevering

Alle tilbud skal leveres elektronisk via Mercell portalen, www.mercell.no innen tilbudsfristen. For
sent innkomne

tilbud vil bli avvist. (Systemet tillater heller ikke & sende inn tilbud elektronisk via Mercell etter
tilbudsfristens utlgp.)

Er du ikke bruker hos Mercell, eller har du spgrsmal knyttet til funksjonalitet i verktgyet, for
eksempel, hvordan

du skal gi tilbud, ta kontakt med Mercell Support pa tIf: 21 01 88 60 eller pa e-post til:
support@mercell.com.

Dersom det kommer tilleggsinformasjon fra oppdragsgiver som fgrer til at du gnsker a endre
tilbudet ditt for

tilbudsfristen utgar, kan du ga inn og apne tilbudet, gjgre eventuelle endringer og levere pa nytt
helt inntil tilbudsfristen utgar. Det siste innleverte tilbudet regnes som det endelige tilbudet.

Oppdragsgiver har ikke mulighet til & hensynta linjebrudd, systemtregheter og lignende som
matte forsinke
leveringen. Det anbefales derfor at tilbudet leveres i god tid fgr fristens utlgp.

5.2 Elektronisk signatur

Det vil under innleveringsprosessen kunne bli bedt om en elektronisk signatur for & bekrefte at
det er aktuell virksomhet som har sendt inn tilbudet. Elektronisk signatur kan anskaffes
pa www.commfides.com, www.buypass.no eller www.bankid.no.

Oppdragsgiver gjgr oppmerksom pa at det kan ta noe tid & fremskaffe en elektronisk signatur.
Det anbefales derfor at denne prosessen settes i gang sa snart som mulig.

6 Databehandleravtale

Vedlagt fglger en mal til databehandleravtale. Denne skal renskrives fgr kontraktsignering og vil
veaere en del av kontrakten.

7 Vedlegg til konkurransegrunnlaget

Vedlegg 1: Kravspesifikasjon

Vedlegg 2: Generelle vilkar for kjgp av tjenester
Vedlegg 3: Databehandleravtale

Vedlegg 4: Kontrakt

Name Description Version Change date

Vedlegg 1 Oppdrags-og tilbudsbeskr 1 3/21/2022 4:06 PM Cj_)
ivelse.docx

Vedlegg 2 Generelle vilkar for kjgp a 1 3/20/20229:23AM (D
v tjenester.pdf

Vedlegg 3 Databehandleravtale.doc 1 3/20/2022 9:23 AM (J,\D
X

Vedlegg 4 Kontrakt.docx 1 3/21/2022 406 PM (D

(M
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