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1 GENERELL BESKRIVELSE
1.1 Om oppdragsgiver

1.2 Beskrivelse av anskaffelsen

Vefsn Kommune har totalt 5 kjgretgy som har utlgp pa eksisterende leasingavtaler i perioden
januar-februar 2021. Nye kjgretgy gnskes levert sa snart som mulig, men oppdragsgiver kommer
til 4 leie kjgretgy i mellomperioden.

Konkurransen er delt inn i fglgende delkontrakter:

Delkontrakt 1 - Leasing av varebil 4W

Den totale estimerte verdien pa anskaffelsen er ca 1 350 000 kr eks.mva.

1.3 Deltilbud

Det er ikke adgang til & gi tilbud pa deler av oppdraget
1.4 Viktige datoer

Oppdragsgiver har lagt opp til felgende tidsrammer for prosessen:

Aktivitet Tidspunkt
Frist for a stille spgrsmal til kvalifiseringsprosessen 1/19/2021 12:00 PM
Frist for a levere forespgrsel om a bli kvalifisert 1/26/2021 12:00 PM

Frist for & stille spgrsmal til konkurransegrunnlaget

Frist for & levere tilbud

Tilbudsapning
Umiddelbart etter tilbudsfrist

Evaluering
Uke X - X

Valg av leverandgr og meddelelse til leverandgrer
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Utlgp av karensperiode

Kontraktsinngaelse

Tilbudets vedstaelsesfrist
3/26/2021 12:00 AM

Det gjgres oppmerksom pa at tidspunktene etter apning av tilbudene er forelgpige. En eventuell
forlengelse av vedstaelsesfrist kan kun skje med leverandgrens samtykke.

2 REGLER FOR GJENNOMFO@RING AV KONKURRANSEN 0OG
KRAV TIL TILBUD

2.1 Anskaffelsesprosedyre

Anskaffelsen gjennomfgres i henhold til lov om offentlige anskaffelser av 17. juni 2016 (LOA) og
forskrift om offentlige anskaffelser (FOA) FOR 2016-08-12-974. del | og del lll. Kontraktstildeling
vil bli foretatt etter prosedyren begrenset anbudskonkurranse jfr. FOA § 13-1(1).

Denne konkurransen innledes med en kvalifiseringsfase. Bare de tilbyderne som oppfyller
kvalifikasjonskravene og har blitt invitert vil fa anledning til & levere tilbud.

Oppdragsgiver planlegger a invitere fem leverandgrer til & gi tilbud. Dersom flere enn fem
kvalifiserte leverandgrer leverer forespgrsel om deltakelse til konkurransen vil oppdragsgiver
velge ut blant disse leverandgrene pa grunnlag av utvelgelseskriteriene i pkt. 4.

| konkurransen som gjennomfgres etter at kvalifiseringsrunden er over er det ikke anledning til &
forhandle. Det er fglgelig ikke anledning til & endre tilbudet etter tilbudsfristens utlgp. Videre
gjores det oppmerksom pa at tilbud som inneholder vesentlige avvik fra
anskaffelsesdokumentene skal avvises etter forskrift om offentlige anskaffelser § 24-8(1) b.
Oppdragsgiver kan avvise tilbud som inneholder avvik fra anskaffelsesdokumentene, uklarheter
eller lignende som ikke ma anses ubetydelige, jfr. forskriften § 24-8(2) a.

2.2 Krav til Ienns- og arbeidsvilkar

Kontrakten vil inneholde krav om lgnns- og arbeidsvilkar, dokumentasjon og sanksjoner i samsvar
med forskrift om lgnns- og arbeidsvilkar av 8. februar 2008 nr. 112.

2.3 Taushetsplikt

Oppdragsgiver og dennes ansatte plikter a hindre at andre far adgang eller kjennskap til
opplysninger om tekniske innretninger og fremgangsmater eller drifts- og forretningsforhold det
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vil vaere av konkurransemessig betydning a hemmeligholde, jf. FOA § 7-4, jt. forvaltningsloven §
13.

2.4 Vedstaelsesfrist

Leverandgren ma vedsta seg sitt tilbud til det tidspunktet som er angitt i avsnittet "Viktige datoer"

2.5 Oppdatering av konkurransegrunnlaget

Eventuelle rettelser, suppleringer eller endringer av konkurransegrunnlaget, samt spgrsmal og
svar i anonymisert form, vil bli formidlet til alle leverandgrer som har blitt invitert til & levere
tilbud.

Innen tilbudsfristens utlgp har Oppdragsgiver rett til & foreta rettelser, suppleringer eller endringer
i konkurransegrunnlaget som ikke er av vesentlig karakter.

Opplysninger som Oppdragsgiver gir pa forespgrsel av en Tilbyder, vil umiddelbart bli sendt til alle
de gvrige i anonymisert form.

Opplysninger om rettelser, suppleringer og endringer kunngjgres elektronisk via Mercell portalen.
Ved en revisjon av konkurransen, vil dette vises som en ny versjon av konkurransen. Nar det
gjelder tilleggsopplysninger vil dette fremkomme i fanebladet Tilleggsinformasjon i Mercell
portalen. Leverandgrer som allerede har meldt sin interesse vil ogsa fa en melding via sin e-post,
om at det er gitt tilleggsinformasjon pa konkurransen, eller det er gjort en revisjon av
konkurransen. Fglge da denne linken i denne meldingen slik at du kommer inn pa den aktuelle
konkurransen.

Dersom det oppdages feil i konkurransegrunnlaget, bes det om at dette formidles til
oppdragsgiver via kommunikasjonsmodulen i Mercell portalen.

2.6 Kommunikasjons og tilleggsinformasjon

All kommunikasjon i prosessen skal forega via Mercell-portalen.

Dette for at all kommunikasjon skal loggfgres. Nar du er inne pa konkurransen skal du velge
fanebladet Kommunikasjon. Klikk deretter pa ikonet "Ny melding" i menylinjen. Skriv inn
informasjon til oppdragsgiver og trykk deretter pa "Send" . Oppdragsgiver mottar sa meldingen
din. Hvis spgrsmalet angar alle tilbydere vil oppdragsgiver besvare dette anonymisert ved a gi
svaret som en tilleggsinformasjon. Tilleggsinformasjon er tilgjengelig under fanebladet
Kommunikasjon og deretter underfanebladet Tilleggsinformasjon. Du vil ogsa fa en e-post med
en link til tilleggsinformasjonen.

3 Egenerklaering om oppfyllelse av krav

For & kunne fa sitt tilbud evaluert ma leverandgren besvare punkter om at han oppfyller samtlige
av de kvalifikasjonskravene som er oppgitt nedenfor. Den eller de leverandgrene som blir innstilt
til kontraktsinngdelse ma fgr kontrakt inngas dokumentere oppfyllelse av kvalifikasjonskravene i
henhold til de opplyste dokumentasjonskrav.

3.1 Avvisningsarsaker

3.2 Kvalifikasjonskrav
4 Tildelingskriterier
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4.1 Evalueringsmetode

Minimumskrav vil ikke evalueres, men anses som absolutte krav. Disse kravene ma oppfylles for
a veere med videre i konkurransen. Oppfylles ikke kravene vil tilbudet kunne avvises. Pris
vektlegges som i ovennevnte tildelingsmatrise.

Oppdragsgiver benytter en evalueringsmodell der alle tilbud gis en poengscore for hvert av
tildelingskriteriene. Den gitte poengscoren til hvert kriterium multipliseres med kriteriets angitte
relative vekt. De vektede poengscorene summeres og leverandgren med hgyeste totale
poengscore er vinner av konkurransen.

Kvantitative kriterier

Oppdragsgiver benytter seg primaert av linezer metode ved vurdering av pris, der alle tilbud blir
sammenlignet med det laveste tilbudet. Det benyttes en skala fra 1-10 hvor laveste pris gis 10
poeng. | tilfeller der ulikheten mellom laveste tilbud og det hgyeste tilbudet er mer enn 100 % vil
forholdsmessig bli benyttet.

Kvalitative kriterier

Vurderingen av de kvalitative tildelingskriteriene er basert pa en helhetsvurdering hvor de krav
som er spesifisert i kravspesifikasjonen og krav er lagt til grunn. Det er gitt poeng pa en skala fra
0-10, der 10 er best. Det tilbud som vurderes som best for dette kriteriet oppnar den hgyeste
poengsummen. De gvrige tilbud far poeng ut i fra et skjpnn som er basert pa hvordan det enkelte
tilbud fremstar i forhold til det beste tilbudet.

Evalueringen vil bli utfgrt av en tverrfaglig gruppe hos oppdragsgiver.
5 Innlevering av tilbud og tilbudsutforming

Dette punktet er kun aktuelt for de leverandgrene som har blitt kvalifisert og utvalgt til a fa levere
tilbud etter endt kvalifiseringsrunde. Alle leverandgrer ma fgrst levere forespgrsel om deltakelse, i
henhold til punktet over, for sa & avvente eventuell invitasjon til & levere tilbud. Leverandgrer som
leverer forespgrsel men ikke blir invitert til 4 levere tilbud vil fa beskjed om dette.

5.1 Innlevering av tilbud

Alle tilbud skal leveres elektronisk via Mercell portalen, www.mercell.no innen tilbudsfristen. For
sent innkomne tilbud vil bli avvist. (Systemet tillater heller ikke & sende inn tilbud elektronisk via
Mercell etter tilbudsfristens utlgp.)

Er du ikke bruker hos Mercell, eller har du spgrsmal knyttet til funksjonalitet i verktgyet, for
eksempel, hvordan du skal gi tilbud, ta kontakt med Mercell Support pa tIf: 21 01 88 60 eller pa e-
post til: support@mercell.com.

Det anbefales at tilbudet leveres i god tid fgr fristens utlgp, f.eks. minimum 1 time fgr
tilbudsfristens utlgp.

Skulle det komme tilleggsinformasjon fra oppdragsgiver som forer til at du gnsker a endre
tilbudet ditt for tilbudsfristen utgar, kan du ga inn og apne tilbudet, gjgre eventuelle endringer og
levere pa nytt helt inntil tilbudsfristen utgar. Det sist leverte tilbudet regnes som det endelige
tilbudet.

Elektronisk signatur ved levering.
Du vil under innleveringprosessen kunne bli bedt om en elektronisk signatur for a bekrefte at det
er aktuell virksomhet som har sendt inn tilbudet. Elektronisk signatur kan dere skaffe
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pa www.commfides.com, www.buypass.no eller www.bankid.no.

Vi gjor oppmerksom pa at det kan ta noen dager a fa levert elektronisk signatur slik at denne
prosessen settes i gang sa snart som mulig.

5.2 Tilbudets utforming ved levering

Folgende dokumenter skal legges ved under fanebladet Dokumenter i Mercell-portalen:
Dok 01 - Tilbudsbrev

Dok 02 - Besvarelse kravspesifikasjon

Dok 03 - @vrig dokumentasjon

Det presiseres at pris skal oppgis under produkter i Mercell.
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